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Pokyny k podani zavérecné monitorovaci zpravy

Zavérecnou monitorovaci zprdvu (ddle jen ZMZ) vypliuje pfijemce dotace za cely kalenda¥ni rok 2023.

Prijemce je povinen se pri vyuctovani dotace a vyplnéni monitorovaci zpravy fidit podminkami cerpani a
vyuctovani dotace dané Rozhodnutim o poskytnuti dotace, zejména pak odst. 1-15 v oddilech Podminky
pouZiti dotace a Podminky vykazovéni. V souladu s odst. 10 Rozhodnuti je pfijemce dotace povinen predlozit
vyUcétovani skutecnych vydaji a pfijm0 realizovaného projektu a spole¢né s zavérecnou monitorovaci
zpravou jej podat v Dotacnim portale Ministerstva kultury (dale jen DP MK) nejpozdéji do 31. 1. 2024.

Praktické pokyny k vyplnéni zavérecné monitorovaci zpravy v DP MK

ZavéreCna monitorovaci zprava se podava v DP MK na zéaloZce Realizace projektu. Po vyplnéni kazdé dilci
Easti (zalozky) ulozte vyplnéné daje modrym tlaitkem [UloZit| nebo [UloZit a zpét v levé horni Easti stranky.
Ukladejte po kazdé upravé, pfi pfechodu na jinou dil¢i ¢ast, tedy zalozku, se provedené zmény na stavajici
zélozce NEULOZI!

Zalozka Realizace projektu je rozdélena do dvou ¢asti:

- U&etni doklady

- Monitorovaci zpravy

Vyuctovani

Vyuctovani vypliujete v excelovém formulafi — ke stazeni na strankdch zde: https://mk.gov.cz/rozvoj-
kompetenci-pracovniku-kks-projekty-mezinarodni-umelecke-a-odborne-spoluprace-v-cr-cs-2950. Az bude
vyplnény, nahrajete ho s nazvem ,Registracni Cislo projektu“-Vyuctovani (napf. 0214000333-Vyuctovani)
jako jeden z Gcetnich dokladll — typ Soupiska uéetnich doklad.

DP MK CR - TEST OVODNi STRANKA ~ NAPOVEDA  DANADOPISNI

HOME > MK » Seznam Zidostiiprojektis ufivatele > Formulsf 33dosti - NPQ - Status uméice - Wobilita || > Projekt - realizace > Uetni doklad <ZPET

@ 0215000027 Projekt vyzvy Mobilita Il SPOLEK Probiha realizace

a Ulozt CWICIEE LS () Odstranit ((IZetni doklad)

Ucetni doklad

Cislo / specifikace dokladu * Typ Stav
Soupiska GEetnich dokiadi ~  Rozpracovanj
Popis dokladu *

Poté do zalozky Pfilohy k ucetnimu dokladu nahrajete pfes znak plus+ vpravo vyplnény excelovy formular
vyuctovani.

Prilohy k ugetnimu dokladu

Stahnout Odstranit +*Tp R LEERN Duh

Druh *
Soubor Rd
Celkem 0 z3znamis , e | Zobrazil 20 na stranku v
Nizev *

2" | et doklad ~ P,
PoloZky rozpottu vztahujici se k danému agetni ¢ 4 © Frioatpoicziu @)

* Prijemce. ‘ 2)

ViZena Autor

# = = k2 * Zpiisobilé widaje (KE) Stav
SounPevyten

GCelkem 0 ZAznamii Zobrazit 20 na stranku v

Storno

Uhrady ugetniho dokladu 3) © Fidat ihradu @)

+ T Castia (KE) Catum Ghrady
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Zadné dalsi G¢etni doklady do DPMK nezadavate, tedy na zalozce Uéetni doklady ZMZ bude jen jeden doklad
typu Soupiska ucetnich doklad(, kde bude nahran excelovy formular vyacétovani.

U&etni doklady, oznagené registraénim &islem projektu (0214XXXXXX), si MK maze kdykoliv v pribé&hu
kontroly ZMZ vyzadat ke kontrole!

Monitorovaci zprava

Pro vyplnéni a ndsledné podani ZMZ prejdéte na kartu Monitorovaci zprava, vyberte Typ Zavérecna
monitorovaci zprava (jednoleté) a kliknéte na tlacitko Nova MZ. Otevre se samostatny formulaf, kde vyplnite
vSechny poZadované informace stanovené podminkami vyzvy ¢. 4/2022 Rozvoj kompetenci pracovnik( KKS:
projekty mezindrodni umélecké a odborné spoluprdce a Rozhodnutim o poskytnuti dotace.

1. Udaje o projektu — zkontrolujte, Ze se zakladni Gidaje nacetly spravné.

Misto realizace v zahranici nevypliujte.

Vypliiujete Misto realizace v CR — mésta ¢&i vice mést a obci pFidate pFes +PLUS vpravo nahote vyberete
z ¢iselniku obci.

2. Monitorovaci zprdva

Monitorované obdobi — zacatek * / Monitorované obdobi — konec * — uvedte data realizace projektu —
zpravu podavate za celé obdobi realizace, tj. za cely kalendaini rok. (Udaje v této zpravé budou slouZit jako
podklad k zavére¢nému vyhodnoceni akce.

3. Prijemce dotace

Udaje zkontrolujte, nenactené Gdaje vypliite nebo opravte pres modrou ikonku detailu @ .Vidy po vyplnéni
nezapomernte .

Vsechny udaje — jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté —jsou povinné: Statutarni organ (vypliite jméno,
prijmeni, datum narozeni a bydlisté statutarniho organu prijemce dotace), Opravnéna osoba (vyplite jméno,
pfijmeni, datum narozeni a bydlisté osoby jednajici za projekt, at jiz z pozice statutarniho orgédnu nebo na
zakladé plné moci) a Zhotovitel zpravy (uvedte jméno, prijmeni, telefonni ¢islo a e-mail osoby, kterd zpravu
zhotovila véetné data vyhotoveni zpravy — nemusi se nutné shodovat s datem podani, jednd se o datum
faktického vyplnéni Gdajd — kontaktni idaje na zhotovitele zpravy jsou mimoradné dulezité pti kontrole ZMZ).

4. Cile a indikatory

Cil = Cilem vSech projektl této vyzvy je podpora rozvoje kompetenci profesionalnich uméleckych a
odbornych pracovnikd kulturniho a kreativniho sektoru, uplatnitelnych v dalSim profesnim Zivoté a
zvysujicich jejich konkurenceschopnost, prostfednictvim mezinarodni umélecké a odborné spoluprace na
tzemi CR.

V Seznamu indikator( stanovenych ve vyzvé/rozhodnuti vyplnite opét pres ikonku o Novy

Indikator — vyberete jedinou moZnost Pocet podpoienych osob

Cilova hodnota* je pocet osob stanoveny Rozhodnutim, Dosazend hodnota ve sledovaném obdobi* je
celkovy pocet podporenych osob — Cislo se bude shodovat s Udaji ztabulky podporenych pracovnic a
pracovnikd KKS, kterou jste odevzdali do 10. 1. 2024 prostfednictvim Nasténky projektu v DPMK a datové
schranky, i s Cislem DosaZzend hodnota od pocatku projektu. Komentaf je nepovinny. Nezapomerite

koed
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Pocet podporenych osob mezi 15-29 lety — pfimo do editovatelného pole uvedete celkovy pocet
podporenych pracovnic a pracovnikl KKS v daném vékovém rozhrani a s ohledem na pohlavi.

5. Realizované klicové aktivity
Vyplite textova pole o realizovanych aktivitach a Udaje o spolupracujicich subjektech, vidy pres ikonku

o Novy -

6. Zmény projektu

Kliknutim na ikonku s tuzkou Pridat/Odebrat se zobrazi seznam schvélenych Zadosti o zménu podanych v DP
MK na zaloZce Zadost o zménu. Zobrazené Zadosti o zménu zaskrtnéte a potvrdte tladitkem OK. Zmény se
nactou do seznamu.

K popisu jinych zmén pfi realizaci projektu (tedy zmén, které nevyZaduji zménu Rozhodnuti o poskytnuti
dotace) slouZi nepovinné textové pole Dalsi zmény v projektu. Vypiste sem zmény hlasené pres Nasténku
projektu s odkazem na datum plvodni zpravy z Nasténky projektu.

7. Verejné zakazky

Na této karté musite povinné doplnit odpovéd na otazku Byly na projektu verejné zakazky?, kterou vyberte
z nabidky Ano/Ne. V pripadé odpovédi Ne budete pokracovat na zalozku 8, respektive 9.

Pokud jste v ramci projektu zaddvali verejné zakdzky, bude odpovéd Ano. V tom pripadé vyuzijete obé tlaclitka
Aktualizovat k nacteni udaji z jiné karty projektu v DP MK s ndzvem Verejné zakdzky projektu, kam je predem
vloZite. Zde pouze zkontrolujete, zda se tdaje nacetly vSechny a uplné.

8. Dodavatelé a poddodavatelé

Tato ¢ast nevypliiujte, data se propisuji automaticky.

V pfipadé, Ze jste v ramci projektu zaddvali verejné zakdzky, pak zkontrolujte, zda jsou propsand data sprdvnd,
pfipadné je aktualizujte skrze tlacitko s ikonou ozubeného kola vpravo.

9. Publicita
Vyplite ,Popis zajisténi povinné publicity a komunikaéni aktivity smérem k cilové skupiné i k vefejnosti” a
pripojte pfilohy (nejméné 1 ks) s viditelnym umisténim vSech tfi log — prvki povinné publicity (odst. 22

Rozhodnuti).

10. Kontroly

Na této karté musite povinné doplnit odpovéd na otazku Byla provedena kontrola projektu v monitorovaném
obdobi jinym subjektem nez poskytovatelem dotace?, kterou vyberte z nabidky Ano/Ne. V pfipadé odpovédi
Ne budete pokracovat na zalozku 11.

Pokud byla provedena kontrola projektu jinym subjektem neZ MK a odpovéd bude Ano, pak vyuZijete tlacitko
Aktualizovat k nacteni tudaji z jiné karty projektu v DP MK s ndzvem Monitorovaci ndvstévy a kontroly, kam
je predem vloZite. Zde pouze zkontrolujete, zda se tdaje nacetly vSechny a upiné.

11. Dalsi informace o projektu je fakultativni ¢ast a slouZzi k poskytnuti informaci jinde neuvedenych.
12. Dopady projektu
Uvedte informace o plnéni podminek vyznamné neposkozovat uvedenych v rozhodnuti — vyplnite textové

pole vlastnimi slovy. , Vyznamné neposkozovat” se rozumi nepodporovani nebo neprovadéni hospodarskych
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¢innosti, které vyznamné poskozuji jakykoli environmentalni cil ve smyslu ¢lanku 17 nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2020/852 (nafizeni o taxonomii EU).
Pro inspiraci zde uvadime ndvrh mozné textace:

Vlystupy projektu a cinnosti vedouci k jejich dosaZeni, na néz se vztahuje poZadavek environmentdlni udrZitelnosti a
principu ,,vyznamné neposkozovat” (DNSH), splnuji dané podminky a jsou v souladu se zdsadou ,vyznamné
neposkozovat” ve smyslu ¢ldnku 17 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2020/852 ze dne 18. ¢ervna 2020 o
zfizeni ramce pro usnadnéni udrZitelnych investic a o zméné Narizeni (EU) 2019/2088 (tzv. ,nafizeni o taxonomii EU").

Odpovézte dale na tfi doplnujici otazky: zaskrtnéte, pokud je odpovéd ANO, v takovém pripadé vyplrite
souvisejici textova pole. Je velmi pravdépodobné, Ze u projekti v této vyzvé, nevyberete zaskrtnutim Zadnou

ze tfi moZnosti.

13. Specifické casti

V této ¢asti se nic nevypliuje.

14. Rozpocet projektu
Posledni sloupec vyplnite kliknutim na editovatelné pole tabulky v fadcich, kde jste ¢erpali dotaci. Uvedete
celkové Castky zpUsobilych nakladl v jednotlivych polozkach a podpolozkdch rozpoctu dle vyuctovani.

Nezapomerite .

Polozky rozpoctu NepFepisovat Vyplnit
Poskytnuta Predpokladana RoPD g , . '
= £ e S e Pfedpokladana dotace die zména oproti i = erpani
+ Kod polozky Ucelove urgeni dotace Celkové (KE) Zména (KE) platného RoPD  platnému RoPD Cerpano (KE) 290 000 (=]
(KE) (KE)
> AD > Naklady celkem 560 000,00 \ 360 ouu,ci 200 000,00 v F,Fi"?“é{ fe Eerpate Nepiimé
(regijni) niklady - je tato
== Al == |1 Umélecké honorafe (smiouvy, fa... 351 000,00 \ 270 ooo‘f] | 81 ooo,ool 180000 130000 gastka vy neZ na rozhodnuti
nevypliiuje se || © &stku v Nepfimych
> A2 »> Il Dali naklady celkem (véeing ne.. 203 000,00 \ %0 ouloo 11300000 150000] 160000} © soudet [reZijnich) nékladech.
»»> A2 ==> |I. 2. Naklady na realizaci projektu 6 000,00 \ I 6 000,00 20 000
> A22 =>> |I. 3. Produkce a technické zajidténi 40000
jisteni 20 000,00 0 QPo,00 0,00
150 000
=2> A3 ==> || 4. Lektofi, pfedna3ejici na konfe.. \l
=2 A4 ==> |I. 5. Cestovne 140 000,00 SiR000,00 90 000,00 90 000
>>> AZ25 ==> |l. 6. Propagace 20 000,00 IO\UD‘OO 0,00
=23 A2B ==> |l 7. Dalsi naklady (autorské popla I \
=»> A27 =>> |1 § Nepfimé — reZijni naklady 17 000,00 I \ 17 ooo,00f 10000 | 10 000 :
I >> A3 => [Il. Mzdy stalych zaméstnancl (ve. ... ’ \
== Ad ¢ == V. Neuznalelné naklady projektu 6 000,00 I \ 6 000,00 nelze éerpat zde nic byt nesmi

Tato kategorie neni samostatné, patfi bud do 1.1 UH nebo do |1 DN.

15. Zdroje projektu

V editovatelném sloupci zkontrolujete/vyplnite celkovou &astku dotace z NPO a uvedete dalsi zdroje
financovani projektu, které uvadite vzidy jako ¢astka celkem. Podrobny rozpis zdrojl projektu vyplnite pres
() Pridat u téchto poloZek Sponzofi celkem; Dary nadaci nebo nadaénich fondd; Jiné Ustfedni orgény -
dotacni programy (ministerstva bez MK); Organy samospravy (obec, mésto, mést. ¢ast, kraj); Financni zdroje
z EU Ci EHP.

Priklad:
V poloZce Organy samospravy (obec, mésto, mést. Cast, kraj) uvedete do editovatelného sloupce tabulky
souhrnnou ¢astku 150.000 K¢, v takovém pripadé do Podrobného rozpisu zdroj projektu vyplnite:
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Nazev projektu: XYZ, Program/Dotacni titul: Dotacni program pro poskytovani dotaci v oblasti divadla,
performance a cirkusu na rok 2023, Poskytovatel: Statutarni mésto Brno, Typ zdroje: Organy samospravy (obec,
mésto, mést. ¢ast, kraj), Castka: 100.000 K¢&.

UlozZit a zpét

Nazev projektu: XYZ, Program/Dotacni titul: Podpora rozvoje v oblasti kultury v roce 2023/ DT1 - Podpora projekt(
v oblasti kultury, Poskytovatel: Jihomoravsky kraj, Typ zdroje: Organy samospravy (obec, mésto, mést. ¢ast, kraj),
Castka: 50.000 K.

UlozZit a zpét
Nezapomerite

16. Seznam ucetnich doklad
Tlacitkem nactete Ucetni doklady, v pfipadé této vyzvy jen jeden doklad typu Soupiska ucetnich
dokladd, kde bude nahran excelovy formuléF vytétovéni. Nezapomefite [Ulozit].

17. Cestné prohlaseni prijemce dotace
Po peclivém precteni zaskrtnéte Potvrzuji Cestné prohlaseni.

18. Prilohy
Ptes ® Pridat dokument pfipojite externi pfilohy (Typ = Jiny dokument, Druh = Soubor)
Pfipojite povinné:

e Cestné prohlaseni k vylouceni stietu zajma (Typ = Jiny dokument, Druh = Soubor, Nazev = Cestné
prohldseni k wvylouceni stfetu zajmul), formuldf je treba vyplnit a podepsat elektronicky
kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo rucné s naslednym urednim ovéfenim podpisu a
digitdIni konverzi. Formuldf je ke staZeni na strankdch vyzvy zde: https://mk.gov.cz/rozvoij-
kompetenci-pracovniku-kks-projekty-mezinarodni-umelecke-a-odborne-spoluprace-v-cr-cs-2950.

e Plna moc —v pfipadé, Ze monitorovaci zpravu podava osoba k tomuto Ukonu zplnomocnéna.
V pripadé, Ze jde o tutéz osobu, kterd podavala i Zadost, Ize pouZit totoZznou plnou moc jako pfi
podani Zadosti. V pfipadé, Ze jde o jinou osobu, je nutné nahrat plnou moc této osoby. V obou
pfipadech je postup stejny: Typ = Jiny dokument, Druh = Soubor, Nazev = ,,Reg. Cislo projektu” PIna
moc (napf. 0214000333 PInd moc). | tato elektronicka pfiloha musi byt podepsana kvalifikovanym
elektronickym podpisem nebo ru¢né s ndslednym ufednim ovérenim podpisu a autorizovanou
digitalni konverzi dokumentu.

e Monitorovaci zprava: po pripojeni vSech externich priloh na zavér vygenerujete samotnou
Monitorovaci zpravu dle pokynt v DP MK
Postup: (® Pridat dokument, Typ = Monitorovaci zprava, Druh = Sablona, OK
Vygeneruje se PDF soubor s ndzvem Monitorovaci zprava, ktery si stahnete do pocitace, nechate
elektronicky podepsat statutarnim orgdnem nebo osobou zplnomocnénou poddvat monitorovaci
zpravu a elektronicky original podepsany kvalifikovanym elektronickym podpisem vlozite do Pfiloh
obdobnym postupem: ) Pridat dokument, Typ = Monitorovaci zprava podepsand, Druh = Soubor,
Nazev = ,Reg. Cislo projektu” Zavérecnad monitorovaci zprava (napf. 0214000333 Zavérecna
monitorovaci zprava), OK. V pfipadé, Ze nedisponujete kvalifikovanym elektronickym podpisem,
soubor Monitorovaci zpravy stazeny do pocitace si vytisknete a opatfite jej legalizaci podpisu a
nechate jej prevést zpét do elektronické podoby pomoci autorizované digitalni konverze. (Obé sluzby
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poskytuje za poplatek /30 K& za 1 podpis, 30 K¢ za stranku konvertovaného dokumentu/ na pockani
CzechPoint viz https://www.czechpoint.cz/public/verejnost/sluzby/ - Konverze, Legalizace.)

V ptilohach tak budete mit dva dokumenty monitorovaci zprdvy — bez podpisu (typ Monitorovaci
zprava) a podepsanou (typ Monitorovaci zprdva podepsana).

V ptipadé, Ze po vygenerovani pfilohy Monitorovaci zprava pred podanim zjistite, Ze je tfeba udélat
jakoukoliv Upravu, nebo systém pfi podani nahlasil chybu a je potfeba oprava, nezapomerite Upravy
(jinak se nepropiSou), odstranit z Pfiloh modrym koleckem minus ve sloupci Odstranit dfive vygenerovanou
nebo nahranou Monitorovaci zpravu a opakovat cely proces vygenerovani Monitorovaci zpravy do priloh,

vCetné podepsani a pfipojeni podepsané zpravy.

Zavéreénou monitorovaci zpravu podavate stisknutim tlacditka 9 Podat monitorovaci zpravu v horni
modré listé !!! nejpozdéji 31. ledna 2024 !!!.
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