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Pokyny k vykazování 2022
pro projekty výzvy NPO č. 3/2022 – Podpora projektů kreativního učení
[bookmark: _GoBack]verze č. 2 z 20. 1. 2023
	
	Dokumenty pro vykazování
	Forma

	☐	1. Průběžná / monitorovací zpráva
	1x .pdf – export z .docx s textovou vrstvou
1x .pdf – podepsané

	☐	2. Vyúčtování
	.xlsx

	☐	3. Soupis profesionálů
	.xlsx

	
	Celkem
	4 dokumenty (2x .pdf, 2x .xlsx)


Formuláře ke stažení: https://mkcr.cz/podpora-projektu-kreativniho-uceni-2943.html
Kam podat?
Dokumenty nahrajte na Nástěnku projektu na Dotačním portálu Ministerstva kultury (DPMK). https://dpmkportal.mkcr.cz/
Pro vykazování 2022 nevyužívejte rozhraní Projekt – realizace na DPMK.
Do kdy podat?
Termín pro podání vyúčtování je úterý 31. 1. 2023 (včetně). Rozhodující je datum podání v Dotačním portálu MK. V případě nepodání vyúčtování nebo pozdního podání bude věc předána místně příslušnému finančnímu úřadu.
Vyúčtování
Při vyplňování tabulky vyúčtování jako první vyplňte list „1. Souhrn“.
Z dotace nemohou být hrazeny nezpůsobilé náklady, mezi než patří DPH.
Čerpání dotace musí odpovídat struktuře dotace z rozhodnutí o poskytnutí dotace, kde jsou stanoveny částky v maximální výši (tzn. limitní částky). Čerpání se může lišit od návrhu struktury dotace.
Účetní doklady nepřikládejte, zasílány jsou až na vyžádání MK.
Průběžná / závěrečná monitorovací zpráva
Dokument může podepsat osoba, která zpracovala podklady k vykazování, je-li k tomu oprávněna, případně statutární orgán příjemce dotace. Podpis by měl být elektronický. Případně je možné nahrát scan s podpisem osoby, která je oprávněna dokumenty za příjemce dotace podat a do DPMK dokumenty nahraje (tzn. je přihlášena přes svoji e-Identitu). Nepodepsaná verze .pdf by měla mít textovou vrstvu (.docx dokument uložíte jako .pdf nebo virtuálně vytisknete jako .pdf).
Soupis profesionálů
Za správnost a úplnost údajů odpovídá příjemce dotace. Příjemce dotace je povinen v případě kontroly doložit účast vykazovaných osob (např. smlouvy o spolupráci, prezenční listiny, fotografie z akcí apod.).
Kontaktní osoba: Duyen Monika Vrtišková | monika.vrtiskova@mkcr.cz | 257 085 381 | 777 457 336
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