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uvoD

« Zadost se vyplhuje a odevzdava prostrednictvim Dotaéniho portalu Ministerstva kultury (DPMK) na webovych strankach: https://dpmkportal.mker.cz/default

» Vstup do systému vyzaduje nejprve registraci zadatele. Registraci zadatele mUlze provést opravnéna osoba:
o statutarni zastupce zadatele, pravnické osoby
o poveéreny zastupce zadatele, pravnické osoby (na zakladé plné moci)
o fyzicka nebo podnikajici fyzicka osoba

* Pro registraci a prihlaSovani do DPMK musi opravnéna osoba pouzit svoji elektronickou identitu ob¢ana, resp. prihlasit se vybranym identifikacnim prostfedkem ¢i skrze jiny
nastroj pro ovéreni identity.

« Osoba, ktera provede registraci zadatele se stava hlavnim administratorem, ktery kromé podani zadosti mlze v systému pridat dalsi administratory a prifazovat jim rdzné druhy
opravnéni, tito dalsi administratofi nemuseji prokazovat své opravnéni k této ¢innosti a na Zadosti tak mlze pracovat i vice administratord.

+ Podani zadosti mUze provést pouze fyzicka osoba:
o ktera je opravnéna jednat za zadatele (statutarni organ Zadatele nebo osoba povérena k jednani plnou moci) a zarovern
o ktera je prinlasena do DPMK svoji vlastni elektronickou identitou ob&ana a pfi pfihlaSeni udéli souhlas s vydejem udajl: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa

» Pokud podani zadosti u¢ini osoba k tomu neopravnénd, zadost bude z dotacniho vyloucena, vybéroveé dotacni fizeni o této zadosti bude zastaveno.

Vice informaci o tom, jak zalozit elektronickou identitu ob¢ana, a 0 moznostech prihlasovani naleznete na webovych strankach: https://www.identitaobcana.cz/

UVODNIi STRANKA C
e/

Na Uvodni strance DPMK zvolte “Registrace o DP MK CR
zadatele”. Regitrace zavaree

UVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASE

Vitejte na strankach Dotaéniho portalu Ministerstva kultury.

P MK CR siouzi k pocdvani a kompletni spravé 2adostl v dotatnich programech Ministerstva kutury
Vstlp 00 SyStému vy2aduje nejprve regitract Registraci Zacaieie milZe provest oprivnénd osoba, Kerd Zaregisinye danéno 2adatele (IV2ICKoU Nabo pravnickou 0Sabu) A nagiie vYSIpUE v SySém ko oany Zadatel,

Pro phistup do systé
iy nastrj pro o

1K Missi o50ba, Kiera Chee fegistac wivoT, pouZit svou eieKionickou dentiu obtana hitps /info dentitaobcana czidpl, resp: phintist se vybranym identiikatnim prostiaakem (nap?. bankovnl isentitou) & skize
fy - napt. NIA 1D hps //nfo 0entitacheana c2iups!

PO registiaci M 1ato 63003 U fegistrovanéno subjeklu administralhl priva. To znamend, 3 milZe v systémi nejen pooat 2300st, aie | phOR pravo podat 24a0st v Urtité WW2vE Jinému Subjextiosobd vEetné priva umoZRujicl aaministraci
24a0st]. e 1edy mo2né, aby jednu 2acost anminisirovalo vicero povETenjcn 0sob, 2aroved [ UmoZnén VSup VCero 0SobAm poa étem danéno uZnatéle. UdEH priva k poaini nebo admnistraci 24001 & MG2Né 1aké na 24KIacE e-mail, kdy
bude Majiel e-Mallové adresy Vzvan K fegiStrac 80 systému DP MK CR
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REGISTRACE

KROK 1/5 Zvolte typ Zadatele

1/5 Registrace Zadatele - vybér typu Zadatele

Vyberte typ Zadatele. kterého chcete 2aloZi

Pokud FAdate jako fyzickd osoba, resp. nezastupujete zde prévnickou osobu, méate na vybér dvé moZnasti: registraci jako fyzickd osoba podnikajici nebo fyzicka osoba nepodnikajicl. U fyzické osoby podnikajicl je povinnost uvést ICO.
PoiGUICO neivite, zaregistrujte se jako fyzicka osoba nepodnikajici, (Pokud nap?. pracujete jako QSVE podle autorského zakona, regisirujte se jako osoba nepodnikajici a v pripadé potiebné identifikace uvadéjte ndsledné ve formuidr
svéDIC.)

e Prévnickd osoba ° Fyzicka osoba podnikajict ‘ ° Fyzicka osoba nepodnikajici \

KROK 2/5 Seznamte se s podminkami pro zfizeni a uzivani uzivatelského U¢tu v DPMK a nasledné zaskrtnutim tlacitka udélte souhlas s podminkami.
Pokra&ujte k vyplnéni udajd o Zadateli stisknutim tladitka € Rucnim vypinénim tdajd Zadatele

2/5 Registrace zadatele - souhlas s podminkami

Podminky_pro ziizeni a uZivani Uiy v systémy DEMK:

Zadalel nebo uZivate! Uétu promiaduje a zaruéuje, Je do systému DPMK dudou Zaddvany pouze pravdivé informace a 3e prévni Likony budou prostiednictvim Uity Eindny osobami oprévnénymi iakové prévnl Ukony 2a Drfitete Sinit
Zadalel nebo ufivate! GEtu je povinen zafistii, aby neopravnéné osoby neziskaiy pristup k Gdajdm pro vsiup do Gty Zadatele

Poskytovatel neodpovias Zadatel nedo uZivatell iétu za Skodu & jinou tmu vzalkiou v adsiediu Zneu2itl pfistupu do U6ty Zadatele v aisiedxu porusent vyide uvedenyen podminek

MK si vyhrazuje pravo smazat ulty 2adatell, je2 [sou neaktival vice jak 18 mésicl a nemaji 2adnou 2adost v jakémioly stavu administrace.

Pokud se Zadale! stane prijemcem Podpory, udéluje timio Poskytovatell Souhias se Zverejnénim své obchodn firmy & jména a piijment, identifikace programu Podpory, vyse Pocpory a popisl pOUPOroVanéno projextu

Zadatel nebo ufivatel Gétu souhiasi se 2asidnim informaci ikajicich se &innostl spojenyen s poskytovanim Podpory nebo s provozem [l Zadatele prostiednicivim systému DPIK na fim uréenou elextronickol adresu.

Zadatel nebo uFiatel bty prohiasuje, Ze se seznamil s vySe uvedenymi podminiami a bez ujhrad s nimi souhlasi. Provozovate! si vyhrazuje prévo 2ménit tyto podminicy

Souhlasim s veSkerymi podminkami pouZivani aplikace a nakladani s ddaji, které jsem aplikaci poskytl.
4

VloZeni udaju Zadatele

Podminkau pro provedeni registrace Zadatele je mit ziTzency axtivn] identitu fyzické osoby(iéet) na portéle itentita obdana a funkéni e-mail ubivatele. Po SpuSténi regisirace Zadatele budete nejprve vyzvani & pfinidsent na ldeniita
obéana, nasledné k zadani e-mailu uivatele. zadani ziskaného ovéiovacing kodu a u noveho ufivateie sysiému také k zadani Jména & Piijment uZivatele

| e Ruenim vypindnim Gdaji Zadatele
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REGISTRACE

KROK 2/5 Dochazi k presmérovani na prihlaSovaci stranku identitaobcana.cz, kde zvolite preferované prihlaseni

Nasledné je tfeba udélit souhlas s pfedanim Udajl pro DPMK a jste opét automaticky presmérovani do dalSiho kroku.

Prihlaseni pomoci Identity ob¢ana do:
DPMK Souhlas s pfedanim nasledujicich udaja pro:
DPMK

Tyto vaSe idaje z registril potfebuje pro piihlégeni a siuzby DPMK. Bez udéleni souhlasu s
predanim téchto Udaji nemusi dojit k prihlaSeni nebo nebudete moci wyusit véech sluzeb portélu

Pomoci ¢eho se cheete prihlasit?

| ' Udaje slouzi pouze pro tento portal a budou mu pfedany zabezpegenou metodou.
Statni prostfedky Bankovni identita MojelD a L.CA identita
@ e
H Mobilni kli¢ eGovernmentu Q » [ @
@ oxrwnarozeni
@ soreszrommy
H eObtanka D 2 D ADRESA POBYTU (PREDAVANA v PODOBE RUIAN KODU)
‘ ) E-MAILOVA ADRESA PRO VWDEJ
B . @) 2OBRAZIT PREDAVANE (0AJE
NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS”) @ »
JEDNORAZOVY SQUHLAS
- IIG = International ID Gateway Q@ » NECHCI POSKYTNOUT UDAJE



KROK 3/5 Zadejte emailovou adresu a zvolte tladitko @) Ziskat ovafovaci kod
Na zadanou e-mailovou adresu bude systémem zaslan jednorazovy ovérovaci kod, ktery v daldim kroku vyplnite a zvolite tladitko € Caisi

DP MK CR UVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI

HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatele - vybér typu #adatele > 2/5 Registrace Jadatele - souhlas s podminkami > 3/5 Regisirace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce) <ZPET

3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce)

Funkéni E-mail uZivatele, na ktery bude zaslan ovéfovaci kod a ktery bude vyuZivan pro komunikaci s uZivatelem Zadatelem *
[uiiuatei@email cq I

| © Zziskat overovaci ked

OveéFovaci kod "

| © oasi

Jedna fyzicka osoba (resp. elektronicka identita) mize byt spojena pouze s jednou e-mailovou adresou. Jedna fyzicka osoba mUze administrovat zadosti rlznych
zadatell (pravnickych &i fyzickych osob), musi k tomu v8ak vyuzivat pouze jednu e-mailovou adresu.
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REGISTRACE

KROK 4/5 Podle typu 2adatele zvoleného v kroku 1/5 vyplite Udaje o subjektu. Udaje Ize vyplnit ruéné nebo automaticky pomoci tlagitka ° Nacist (daje z ARES

Pro vyplnéni nebo editaci Udajl “Doru¢ovaci adresa” a “Sidlo” pouzijte tladitko @

DP MK CR UVODNI STRANKA

HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatele - vibér typu Zadaiels > 2/5 #adatle - souhlas inkami > 35 Ragistrace Zadatale - Zaddni uiivatels Zadatale (spréves) > 4/5 Registracs Zadatels - subjekt <ZPET

4/5 Registrace Zadatele - subjekt
Zde vypliujele identifikacni idsie regisirovaného subjekiu respektive oprivnéného Zadalele. Adresy se zadivail pomos! Registru Gzemn] identifikace, adves @ nemovilost, Haditkem @

Pravni forma *

€0 Obchodaf nazev

1) Natist Geaje z ARES ||

E an
Viybér z0brazuje prdlich 10 neyvice odpovidayicich zaznami:
Do iéovaci adresa | Pro dohieddni proyidte upfesnéni vybér

@C)

sifio Lo
Statutami zastupci Qrua Q
+ Tiul ped Jméne Priimeni Thulza 10 Obichodni ndzer
Zadné zdznany
Cefkem 0 zéznami Zobrazit 20 ns strénku v 1 El o

‘ ° Wedchozw1 ° Dokonéeni registrace



KROK 4/5 Nasledné vyplnte Udaje o statutarnim zastupci zadatele prostrfednictvim tlacitka o Pridat Po vyplnéni vSech Udajd zvolte = BRIEF -0
Na zavér zvolte tladitko @ Dokonceniregistace (v pFipadé zadatele - fyzické osoby doplhte relevantni Udaje pro fyzické osoby)

(VODNI STRANKA ~ NAPOVEDA  PRIHLASENI

HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatale - vibér typu Zadalels > 2/5 Registrace Sadaleis - souhl i > /5 Registace Zadalels - zadani wZivalels Zadaisle (sprives) > 4/5 Registrace Zadatels - subjekt <ZPET

4/5 Registrace Zadatele - subjekt
B Ulofit a zpst o Odstranit (Detail statutamino zastupee 2adatale |

Zde vypiiiuste identifikadnl tdsie reg Subjektu res dvnéného 7adstele Adresy se zadévajl pomos! Regist Gzemn/ identiikace, adres a nemovitost
Prévni forma * N .
= Latail st2lutarniho zéstupce Zadatele
150 Obchodni ndzev
Zadatel
DIt
[ @ watist icaje zares | Statutamni zastupce
Dot akeas: 150 Obchadni nazew
QO]
Sido T pted Jnigno Prjmeni
QQ)
Funkee
Statutarni zastupei Qridat ©
4 Tinul pfed dméno. Piijmeni Titl 23 €0 Obchodni nigs * Zpiisob jednani
Celkem 0 zaznami Zobrazit 20 na strénku v

© Fredenozi © Dokoncen registrace

KROK 5/5 Po UuspéSném dokonc&eni registrace se prihlaste do DPMK pomoci elektronické identity ob&ana

5/5 Registrace Zadatele uspé&sné dokonc¢ena

Registrace Zadatele byla fadné dokoncena — po prhidseni mizete podat Zadost Prehled vyzev naleznete v levem menu pod odkazem Vizvy

@ Frinlasit |



ZALOZENIi ZADOSTI

VYBER VYZVY V levém menu zvolte Vyzvy - zaloZeni Zadosti a nasledné zvolte vybranou vyzvu kliknutim na tla¢itko | ZaloZit Zadost

DP MK CR - TEST OVODNI STRANKA NAPOVEDA DANA DOPISNI
HOME > MK > Sernam 7adateld uZivatele > Vyzvy < ZPET
Zadosti/Projekty uZivatele VyZvy
Vyzvy - zaloZeni Zadosti
i Zadatel [sPoLex v
Zadatelé
Seznam vyzev ©
- Zalozit 2adost Nazev vyzvy Informace o wyzvé

— | 1404 - Kulturni aktivity v oblasti profesionalniho umé&ni
|_ ZaloZit Zadost | Klasicka hudba 1404 - 1404

Probiha sbér Zadosti

1403 - Program statni podpory festivalll profesionainiho umeéni

| ZaloZit Zadost | Program statni podpory festivall profesionalniho uméni 1403 - 1403
Probiha sbér Zadosti

1402 - Podpora vyznamnych kulturnich aktivit s naboZenskou tematikou v roce 2025

| Zalozit Zadost | 1402 - Podpora vyznamnych kulturnich aktivit s nabozenskou tematikou v roce 2025 1402 - 1402

Probiha sbér Zadosti

Informace o vyzvé véetné celého znéni a podminek vyzvy naleznete pod aktivnim odkazem - Cislem vyzvy.

Fyzicka osoba, ktera administruje zadosti rznych zadateld musi nejprve v poli “zadatel” vybrat Zadatele, za kterého bude vyplhovat zadost.



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANi ZADOSTI .‘
VYPLNENi ZADOSTI

UVODNIi OBRAZOVKA Uvodni obrazovka se sklada z nékolika &asti. V prvni &asti naleznete: “Zakladni Udaje zadosti”, “Vyse dotace” a “Udaje zadosti pridélené systémem”.

e =

Zadost pro XXXXXXX

Mgy e nizav prejtin » st e rafivem U O poadite v : ini doash daci pose

B e na F3cs § kaiin i i f ¥ Gamau covil syssém \eapnenise vypining fomauls? Figesn 3 8 nebugs madnd Fises edesval

Dsta raslizaca projoicy 09 Deoba rasizace proseionu S0

preidicu e ] c]

*Miizo eszare
Tumatcka coiast (dvasie. hudta. Eariurs vitvamé undel, avec)

Vy3e dotace

Vi dsiace (KE baz BBH)
o Vi dotal vyphite v zivedce Zarje projakey

Uda]e Zadosh pnidélené systémem

Saav Zidosdl Bofuiord Zislo Bogistatei tisko Spiaovi aka Projekion manaer

[

Catrs 3 Eas podini disea

Kkt £ ridt verave ¢ madr i defad vjavy 3¢ 2 ‘Fadatele 2 atihput 3/ ping vl iy vaeksl Dokumenty i

Vi
Fiapei hoza e

PANEL ZALOZKY NiZe na strance naleznete panel ze zalozkami, které Vas provedou vypIn&nim dal$ich Gdajd zadosti.

Zadatel || Wlzstmicka struktura | | Gdsje o projeka || Rozpoteat projekii || Piilchy ‘ ‘ Castné prohidiani

« Zluté a bila pole slouzi k vypInéni zadatele. Seda pole vypliuje automaticky systém.

* Vyplnéni zlutych poli je nutné pro prvni uloZeni Zadosti a vygenerovani registracniho ¢Cisla. K takto ulozené Zadosti je mozné se kdykoli vratit a doplnit dalsi udaje.
« Pfi zadavani udaju postupujte podle pokynl ve formulafi.

« Z4dost je nutné prabézné v kazdém kroku ukladat pomoci tlagitka , které je umisténé v horni ligté.
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VYPLNENi ZADOSTI

ZAKLADNI UDAJE O ZADOSTI V této &asti vypliite zakladni Udaje o zadosti.

|/
l ° il =i o S (ZédOSt M _
A

Zadost pro XXXXXXX

Nejorve vypirite nézev projekiu a Zadost uioZte tladitkem "UioZit". Déle pokradujle v postupném vypliovani Udajli. Sedé pole formuldre automaticky vypliuje systém. Doporudujeme pribéZné ukiddani Zadost.

Po dokoneni prace na Zadosti ji tiacitkem "Podat Zadost/projekt” predejie ke kontrole Ministerstvu kultury. V danou chvill systém vygeneruje vypinény formular Zadosti a jiZ nebude mozZné Zadost editovat.

Tematicky okruh Zakladni udaje Zadosti

(vyberete z rozklikavaciho seznamu) e Sl

Nazev projektu

Nazev projektu *

Zadejte nazev projektu...

Dob li ek Doba realizace projekiu od Doba realizace projektu do

oba realizace proje tu Vypirite co nejpfesnéli piedpokiddany termin realizace projektu dle skutecné pldnovaného harmonogramu. G m
Misto realizace * Misto realizace )
Tematicka oblast Tematicka oblast (divadlo, hudba, literatura, vytvarné umeén, tanec)

(uvedete, do které oblasti projekt spada)

Nasledné po vyplnéni udajl ulozte Zadost pomoci tlacitka |5 BEEv



ZALOZKA ZADATEL V této zalozce vypliite bila pole, ktera nejsou vypinéna systémem.

Uzemni pracovisté finan&niho Ufadu
vyberte ze seznamu kliknutim na ikonu @

CZ-NACE
vyberte ze seznamu kliknutim na ikonu @

Kontaktni udaje
» jméno kontaktni osoby zadatele
» telefon kontaktni osoby Zadatele
* emai kontaktni osoby Zadatele

Informace o Zadateli
Ui se sotomaticny sfenddel’ 7 regismace fadenels. Coede-T doaje zméng, provache naote zmény v siisiviam oroty dacmels.
Nitaws Zacaie | Naickfch csan - p=tea acalala
SPoiER )
160 Fuduntonma oK
CotHIEL Spoiak
Stk 2adetess pu Nakekfen asch - Il poit
£, 33420 Ranl
Chsainy ko cknesy
i
[
anzeara
Uzl pestssth Finndnins i
Vydene 2= seznemy, nopl. BhOT - SoEnickd wmlni (WEe N FECS CT, Kuilire — sekne & Mulury, zdbeini e reirzelni 2innos).
cznace
Kontakini tidaje
v netain? ceaty Badatais Tuiator kamissinl asaby 2admsin L —

Nasledné po vyplnéni ulozte zadost pomoci tlacitka B Ulozit
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VYPLNENi ZADOSTI

ZALOZKA ZADATEL - BANKOVNI UCTY V této &asti vyplitte idaje o bankovnim uétu zadatele.

Frostfidinictyim Yaditi "Novy” siidese bankouny Uler Jecareis. e rentp Mr suse pleverens sdnaced EoSYTLTE podoom K UEL f Sahe coiGHT taid GOKUMEN! SOKEZIYL VESINCEY TANEN0 bankcyming S2IL (SChI2EnT oo banky o wasiCh 2T s 2 UEL nep jiny Dckiag. Anery Seoicazige varan i Uity
Bankovni ucet pridate
pomoci tlacitka @ Novy Bankavn ity 0 ©

= YT Borind

Cakom b 2znamis Zabeapt 20 na sk

‘ s zpét l o Se (Bankovni sl domjmenty) _

Bankovni ucet s dokumenty

V novém okné vyplnte ¢Cislo bankovniho uc¢tu T
Cislo Gctu *
Zapiste v narodnim formatu, napr. 999993-9999999¢

Ponechte zaskrtnuté pole “Indikace dotacni” 'i“ace datacni

Jako potvrzeni bankovniho Uctu je moZné vioZit napf. vypis z Uctu, potvrzeni o zfizeni ucétu nebo jiny doklad, ktery prokazuje vztah k dctu

Nasledné vlozte doklad potvrzujici vlastnictvi Potvrzeni bankovniho Gétu ° Pricat )
bankovniho Uc¢tu pomoci tlacitka = - o o
i A Suhnout Odsiant  +Tyn * Nazey

e Doklad o viastnictvi Ggtu Doklad o viastnictvi G&tu

Datun, vioZeni

30.7. 2024 17:56:16

Po vlozeni bankovniho dokladu ulozte tladitkem B UlozZit a zpét
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VYPLNENi ZADOSTI
ZALOZKA VLASTNICKA STRUKTURA

1. osoby opravnéne jednat jménem Zadatele:

ZADATEL ZOF UVEDE VEECHNY FYZICKE OSOBY, KTERE JSOL STATUTARNIM ORGANEM, V ROZSAHU A STRUKTURE DLE VEREINEHO REJSTAIKU UVEDE TEF vEECHNY DALS] OGSOBY JEDNANGT 24 FADATELE. NAPR. NA ZAKLADE PLNE MOC! V pfipadd, e Zadstele v jednént zastupije
préviicke asoba, vypirite piisiuinou préviiciou asabu (Ize necist 7 ARES).
Aisepod jeana 2 uvedenjct: sob musi mit ve Slouped Statutmi organ vypinénou hodnotu Ano.

Oprévrénoy csobou pro podani 2édosti je statutdmi organ Zadatele nebo osoba oprdvnéné jednat za Sadatele na z8Kadé piné moci Osoba, kerd bude podavat £8dost, musi byt uvedena v Seznamu jednsjicich osod nife
Fokud Zadost podsva 05008 § pindu moci, je teba zadkrnout checkbox Jedndni na zakiaaé ovéienéd piné moct® nite a nahrdt jako plilohu pinou moc.

Osoby opravnéné jménem zadatele pridate

. 1 2 Fokud bude 28dost odesiina pies elektronickou identitu osoby, Kerd k tomu nenf oprévndne (neni statutdmim orgdnem nebo nemd pinou mac), nemusi byt pijsta.
pomoci tlacitka & nova
Seznam jednajicich osab QN G

V prfipadé jednani osoby na zakladé plné moci
bude po pridani osoby nutné zaskrtnout volbu
“jednani na zakladé plné moci” a vlozit plnou moc
pomoci t|aé|'tka| © viozit ovéienou plnou moc ‘

* lizeuiiming 3 emeni Furkoe o Do massin ey

~

Celkem 0 zazne o Zebrazit 20 na stranky v

* jednéni na zakiad | ovéiend ping moci

Osoba jednajici jménem Zadatele

V novém okné vyplhte uUdaje o fyzické osobé jednajici jménem

. v . ~ , , il . , . Zahwaniéni oscba ‘Statutdrn orgin
zadatele (nevyplniujte ICO, obchodni nadzev a nenaclitejte Udaje U U
tlacitkem ARES) a nasledné uloite Sl S R M R S el e AR R i T R
*nézev pazice v organizacs
o Obchodni nazey.
\_e_mzs_
v v v . . . YN . ~ Funkes
* Vyplrite postupné vSechny fyzické osoby jednajici jménem Zadatele.
Titu Jdméno Phignenl Tibul za jménem
* PInd moc musi byt: st Adresa daors scrvinky
o dokument ve formatu .pdf s elektronickym podpisem statutarniho e
So—
organu, nebo ]

o dokument ve formatu .pdf, autorizovana konverze listinného dokumentu Do
s legalizaci ovéfenym podpisem statutarniho organu (dokument musi
obsahovat dvé dolozky, a to dolozku o legalizaci (ovéreni podpisu) a
dolozku o autorizované konverzi - sluzbu legalizace i autorizované
konverze listinného dokumentu do digitalniho formatu poskytuji pobocky
kontaktniho mista verejné spravy CzechPoint, notarské a advokatni
kancelare).

06}

in' 23 spoksénost (uvedte, : dech 24 samastaind



ZALOZKA VLASTNICKA STRUKTURA

Osoby, které maji podil v Zadateli, ktery je
pravnickou osobou, pridate pomoci tlacitka @ novi

Pokud takové osoby neexistuji zaskrtnete tlacitko

Pravnické osoby, v nichz ma zadatel podil, pridate
pomoci tladitka @ nova

Pokud takové osoby neexistuji, zaskrtnete tlacitko

Po vloZzeni zaznamu vzdy uloZte tlacitkem

2. osoby, které maji podil v Zadateli, ktery je pravnickou osobou:

ZADATEL UVEDE SEZNAM PRAVNIGKYCH, €I FYZICKYCH DSO0B, KTERE MA PODIL NA PRAVNICKE OSOBE ZADATELE, PRIPADNE UVEDE, ZE ZADNE TAKOVE OS08Y NEEXISTU (V pfipads sxistence doloZi idsie o skutstném majiteli pravnické osoby podie zékona upravujiciio evidenc skutetnych
mafitelti ve formé Opiného wipisu platnyich Cdajl & Gdsjd, iterd byly vymazény bez ndfrady nebo 5 nahrszenim novyimi tdsail jednd-i se o evidujicl osobu.

Pokud nesxistuje osoba 5 podilem je zapotiebi zadkinout poliEko “Nesxistull osoby s pedilem v osobé Zadatele’ To se tVka predeviim samospravnych celkd, pAispévkovyich organizacy, neziskovsho ssktory s fyzickych osob.

Nesxistuf| osoby s podilem v osobd Zadatele

Seznam osob s podilem @i ©
g - Datum B Zabuni...
P = i narozeni Evdistersido & <=0ba

3. osoby, v nichZ ma Zadate| podil a vy3e tohoto podilu:

ZADATEL UVEDE PRAVNICKE OSOBY. V NICHZ MA PODIL, PRIPADNE UVEDE, ZE ZADNE TAKOVE OSOBY NEEXISTUU]

Neeuxistlil asoby v nich2 ma Zadatel podil

Se€znam osob v nichZ ma Zadatel podil Qi Q
Obchodni nazeviiméno 2 piime ’ vise
chodni nizeviiména 2 phiment +it0 g}m %&'

Celkem 0 zaznami Zobrazit 20 na stranky v

B Ulozit a zpét




ZALOZKA VLASTNICKA STRUKTURA

4. Skutecni majitelé

. Zadsts! je povinnen uvést shutetné majitels pravniché osoby podle zékons & 37/2021 St o evidenc skulsénych majiteld ve forms Gpinsha vypisy z 15 ESM Tit Zadsate'é Kiknou na Nedist majitele 2 IS ESM” & v zélodes Prilohy nahraji dping vpis z evidence skutetrych majiteld stafeny z 18 ESM v PDF s
Pro nacteni udaju z informacniho systemu siektomchymnodnisemiscarll .
o Skuteéné majitele nemsji & vypis nepfedidsdsli POUZE (zemm samospraving celiy, piispéviové organizace & daldl subjeity vyimenoveng v § 7 zékona & 37/2021 5b.
Evidence skute¢nych majiteld zvolte tlacitko

—o—N e ‘ Bobwrzuii, Ze jako jeden zs subjektd dle § 7 z3kona & 37/2021 Sb. o evidend skuleénjch majiteld, Zadatel nema skuteénéha majitele (foto se vtahuie mj na stalni piispévkove organizace 2 piispévkové organizace izemnich calkl) V piipadé Zadatele - fyzické osoby lake nesxistuje skuteény majite!
adist majtele 2

| © natistmajtole z 1S ESM

Seznam skuteénych majiteld Qo ©

Celkem 0 zaznami Zobrazit 20 na siranku v

V zélozce prilohy bude nasledné nutné viozit jako pilohu UPLNY VYPIS Z EVIDENCE SKUTECNYCH MAJITELU. Navod na jeho ziskani naleznete na nasich webovych strankach nebo
na strankach https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik

Pokud Zadatel nema skute¢ného majitele (jako jeden ze subjektl dle § 7 zdkona ¢&. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majitell) zaskrtnéte potvrzovaci tladitko. Toto se vztahuje
mj. na statni pfispévkoveé organizace, pfispévkové organizace Uzemnich celk( a fyzické osoby.



ZALOZKA UDAJE O PROJEKTU

V zalozce “Udaje o projektu” vypliite struéné jednotliva textova pole. Na vyplnéni kazdého pole je k dispozici maximalné 800 znakg.

INDIKATORY Indikatory

\Y) této éa’ Sti P Fi dejte jed n Otl iVé Nabidks indikitord bude sktivni &% po vypinéni polofky Tematicky okruh
indikatory pomoci tlacitka

° V§ber indilcdtord Zadsjts hodnotu u vésch indikstord
Fro éely této vyzvy vwpirite do Vychoz! hodnoty &islo 0.

Indikatory - cilové hodnoty

° Vybér indikatorh 0

+ Nizev Jednotka Wjchozi hodnota Cilova hodnota

i [ Spousracuctorganizacg N
SPOLUPRACUJICi ORGANIZACE, = o?
DRIVE REALIZOVANE PROJEKTY, e b dmes
PREDCHOZi DOTACE A DALSi ZDROJE PRiJMU ]

Caam D ahanamis

V téchto Castech pripadné pridejte jednotlivé

Dive realizované projekty

polozky (zaznamy) pomoci tlacitka @ wova R TN VR O 0
Diive realizované projekty O @

Piedchozi dotace a dalSi zdroje pfijma

Gvadte piabied dotes ishanyn v esh 2020 2024
Fipaand 5 . et s gald i smd ssaeni srping 100, Sunsaran prr el Vatvysanacn Caskd
centra apd.

Pledchozi dotace a daldi zdroje pfijmi Qrevi @



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANi ZADOSTI “ ‘Q

VYPLNENi ZADOSTI
ZALOZKA ROZPOCET PROJEKTU

Pred vyplnénim zaloZzky “Rozpocet projektu” nejdrive vyplnte prilohu “Podrobny rozpocet projektu”, kterou naleznete v zalozce “Prilohy”. Z této prilohy vypliite nasledné v zalozce
“Rozpocet projektu” jen soucty danych souhrnnych polozek.

Calkoud "‘?;;.7 s :
4 Kod pelozky Mazew ki e :?iﬁ_ms_n_é host  Odsianit
i dotaci it = dotace:
> NVO1-15 > NAKLADY CELKEM

55 NWOZ-sk50-5% |5 N3dadyz st

5> NVD3 - 501 5> Spatieha materidly
>33 NVD4 - 502 »»> Spotfeba ensrgie

>220HERE

»»> Opravy 3 udriovint

»>3 Mikiady na reprezentad
»>> Ostamni shudby

25> Mzdové nsklady

Jednotlivé polozky otevrete kliknutim na nazev polozky

x> NVIT - 548 >>> Ogtini ndkiagy z Sinnost
s> N3-Sk 56 > Finanéni nakiady
=53 NVa3 - 560 5> Distaini finandni ndkiady
Celkem 17 2aznami Zebrazit 20 na strinky v

Celkové naklady z dotace 0,00
Celkové ndidady mime dotact 0,00
Calirové nakiady 0.00

V okné polozky vyplnite: typ vydaje (neivesti¢ni), druh _

ceny (celkova)

Kid paloky Hazev poloZky
NVE3 <807 Spotiebz mateislu
Typ vidaje * Sazbz DFH
Neinvesténi v T ~
Druh ceny *
Celkova v

Nasledné celkové naklady a naklady poZadované Paiggované ngiely peojelcu
. - Y Celkove nakiady prajektu_ Néklady projekty Nakisdy projekty hrazené
hradit z dotace a ulozte tlacitkem m & ocufzdovans hradiiz domes  mima dete KE)

0



ZALOZKA ZDROJE FINANCOVANI

Pred vyplné&nim zalozky “Zdroje financovani” nejdfive vyplite pFilohu “Podrobny rozpod&et projektu”, kterou naleznete v zaloZce pfrilohy. Udaje z této pFilohy vyplite

nasledné v zalozce “Zdroje financovani”.

Pomoci rozklikavaciho seznamu zde zvolte,

zda je zadatel platce DPH a zda bude
uplathovat odpocet DPH

Zadatel

” Wiastiickd struktura H Udsje = profekat l

Rozpodet projekiu l

b arangovan H Py

Je Zadatel platcem DPH? | ) Bude Zadatel v ramci realizace projektu uplatiovat odpocet DPH?

Zdroje financovani projekiu

Pofadovand.
Ndzeu ige
= Fodadovand vide dotscs
= CELKEM ZDROJE [
=5 Piijmy 2 resizace
»57 AT > Piijmy z hlawni Ginnosti
2= A2 >»> Fiijmy z doplikove Snnosti
52 AT =25 Ostamni wjnosy
Jednotlivé polozky vyplite pfimo do s eV e 2
pFiSIUén)’/Ch po” formula'Fe 332 507 =35 Dotace frjch odbord MK
22> BO3 ### Sudmni fond kultury
»>= B04 ##= Datace organd samospriy
53 505 35 Zahraniéni zdroje (EL, ambasidy, fondy apod.)
>x2 OB =»= Datatri dotmes
>0 > Daki zdroje [
>2» CO1 > Vizstni vkiad 3adatsle [
355 002 5> Sponzofi celkem
552Gl > Dary mimo nadsc! 3 nadaénich fondd
355 004 =55 Dary nadael n=bo nadatnich fondd

Udaj v Fadku “POZADOVANA VYSE DOTACE” se musi shodovat s celkovymi naklady hrazenymi z dotace v zaloZce “Rozpodet projektu”
Souc&et Fadku CELKEM ZDROJE (zdroje Zadatele) + radku POZADOVANA VYSE DOTACE musi odpovidat celkovym naklad@m projektu v zalozce “Rozpodet projektu”



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANi ZADOSTI “ ‘G

VYPLNENi ZADOSTI
ZALOZKA PRILOHY

Vzory formulard a povinnych pfiloh stahnete pomoci ikony
Povinné prilohy vlozite pomoci tladitka  wiezit |
Dal$i vyzadané nebo nepovinné prilohy viozite pomoci tladitka € tovapiiicha v rolovacim menu vyberete TYP pfilohy a po vloZzeni uloZite pomoci

V8echny vlozené prilohy se objevi v seznamu. VloZzenou pfilohu mzete smazat tlacitkem o

Typ* |
: ‘ . : e — ( 7]
Zadatel ” VVlastnickd struktura H Udaie o projektu l Rozpodet projkiy H Zidroje finzncovini H Fhilahy H Gectné prohldent
Druk *
Cisléi pfilohy neuvedené v seznamu "Fovinné pilohy” zadsvejie Haditkem "+ Nows pFlohs” vpravo v seznamu ‘Biilohy” V seznamu vyberts vhodny typ dokumentu, pRipadné typ Daléi pfiloha Mazey
A% doki i ki Zeni =
zory dokumentu ke stazeni .
i ! VioZens Aatar

StEhnout # Nzav soutons

Povinné pfilohy -

i \“ i

4 | Va3t | o 1404 - 01 - Formuidf rozpodiu [STAHKETE 51 VZOR]

2 i wiest | 1404 . 02 - Fodrobng poss projskty

3 | WoZit: | 1404 - 03 - Doklad o prawni osobnostiloprawnéni k pednikini

4 | Viozit | 1404 - 04 - Upiny wypis z Evidence skuteénjen majiteld [STAHNETE SIVZOR]

5 i Wost | 1404 - 05 - Batvrzeni ¢ #3dost o firanén carteipze: [STEHNETE 31 VZ0R)

Prilohy © Novapiloha ()

Stifnout  Odsteanit  ® Nézey T e dotent

@ (-] Wipis ESM 1404 - 04 - Uiplng wjpis = Evidanca skutefnjeh majitell) STAHNETE S VZ0R) i TIT3024 15:44:55
° formulai 1404 - 05 - Powrzen! o #3d0st o fmanini participaci [STAHNETE SI VZOR] 31,7, 2024 15:45:27

Celkem 2 zaznami Zoorazit 20 na sranky W

Prilohy “Doklady o bankovnim u¢tu” a “PIna moc” se vkladaji v jinych mistech zadosti (zalozka - Zadatel - bankovni U&ty a zalozka vlastnicka struktura - 1. osoby opravnéné jednat
jménem Zadatele). VloZzenou pfilohu mize smazat vzdy jen ten administrator, ktery ji plvodné vlozil.



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANi ZADOSTI

VYPLNENi ZADOSTI

ZALOZKA CESTNE PROHLASENI

Seznamte se s Cestnym prohlasenim
a potvrdte na konci textu zaskrtnutim
tlacitka

Zadatel ” Viastnizkd strusturs ” Udsie o projeliy I

Rozpotet projekiu ” Zdraje fnancovani
Vézshnz desind prohissent pobvrds na konsi bty

1, Frolaufi 32 jsem podsl Sidost v soulady £ vyhiasovacimi pacminksmi vizvy
& jaem podal dle podminek vizvy maximainé 3 Fadoati v rimei tto wyzvy na rok 2025

& viechny infarmace a (daje uvedend v adostivé. piiloh fsou spréné, pravaivé & dpiné

& sile uvedené v navrhy projekty budou uspakojivé pinény a budou v soulady 3 vizvou

5 Prohladuji fe mi nejsou znamy #3dné infomacs, kieré by vedly k pochybnostem o spinénf G projektu

& poskyinuté finandni prostiedky butioy vyufity k napinéni citi die ndushy projektu

7. Profiladufi de pledkiddim konkréini 3 kontrolovateing projekt, ktery obsahuje redin 2 vyrovnanj rozpodet

8. Profiadui e phedpoklidans vidsje jsou pRmEfens, 5 odpovidsii cendm v mists 2 Gase ohvykiym, doladiteing, jsou pfime spoj

10, Prohladu, 22 neméam 23dné splainé zévazky wid

Fiilany ” Cestné prohiadeni

! s relizaci projekiu 3 jsou souGist razpodtu projektu
9. Froniaduj 3 informaoe uvedené v néviu projektu jsou pravalvé. Upind, Thantralovand, presné 2 spolehivé a Fadné sddvoaruf viechny oile.
i stitnimu rozpodt, stanim fonddm 3 rozpoctim Uzemnich ssmasprévnjiok oslkd ani splainé zévazky paisiiha s velsing 2dravaini pojifiéni, pojistnéha na sosisini zabezpedani s gilcpévku na stéini politky zsmésmanost

11. Neprodiens oznamim MK pfes Dotadni porta! jakékoliv zmény (identifiaénich 2 konfakinich ldajd. privni fomy Fadatele, parametri projsktu, podminek reslizace projektu =)
12. Zpracousni osabnich Gaisjii o subjskiy ddaji (Fdatel) pro idsly pinéni svish préwnich povinnost souvissjisich s hodnocsnim adast] o poskyinuli dofscs & s rozhodnutim o #3dosti (zejméns

Praze 1. Maltézshé namssii 471/1 IC 00023671, coby sprévoe osobnich Gdajd. dle &1 6 odst 1 pism o (jakoito nezbyinost pro spinéni préni povinnosti. kterd se ns sprévee vetshuje)
fEchtn idsjd a o zniseni smémice BSME/ES fobscné nafizent 0 ochrand osobnich bdajd) & na z5klsde rkona & 110/2015 Sh | o zprscovani osobnich Sdafl a o zmené néktersh zikond, ve znéni pozdsiSich predpistl, po dobu nezbying numou

13, Suym podpisem steuji, £z byl 23jitén souflas se Zprcovénim osobnich g3 na Urovni konkrétnich asob, jsfich? ascbni ddsje jSou uvedsny v projakty.

74 & datu poasni Z3dosti jsem skanomickym subjektem 3 v obdosi. na kieré dotsci 3303m, negferusim svoy dinnost
15, Prohlaguii 22 na fento projekt, neba jeha st neni podadoving dotses 7= stétnike rozpodtu inym priveim subjektem.

Cestna prohidseni potvrdte zadkrnutim

Stvrzeni GP

financi - CEDR, apod | uvedenych v tto f3dost] provede Aiinisterstvo kubury se sialem »
lafizeni Evropského parlsmentu s Rady (EU) 2076/679 ze dne 27 dibna 2016, o oohrand fyzickjch asab v souvislost se zpracovinim asobnish dsji = o volném pohybu
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VYPLNENi ZADOSTI
NAHLED ZADOSTI PRED PODANIM

Zadost je mozné pfed jejim vlastnim podanim vygenerovat k nahledu a kontrole ve formatu .pdf

Takto vygenerovany nahled Zadosti je nutné pred podanim Zadosti odstranit.

Zadost mlzZete vygenerovat v zaloZce
PRILOHY pomoci tlagitka €3 Nova pilloha

Pfilohy © novapiioha |
vi . v . ‘Sihnout  Odstranit o+ Mazew tTp Dawm viofen!
Pfilohu nasledné odstranite B ST =
. @ (-] Zadest (zznaruie 52 automaticey) Zadest jg=naruz sa automaticny) 31 70004 18:30.38

tlacitkem

) ° ipis ESM 404 - 04 - Upiny vipis z Evidence skutaénjch majiteil ISTAHNETE SIVZOR] 31.7.2024 15:44°55

e

° formulsf 1404 - 35 - Potvrzend o £4dosti o finanéni participaci [STAHNETE SIVZOR] 31.7. 2024 15:45:27

Zoorazit 20 na stranky W

Pe—— O

Gelkam 3 z3znami

v s = :
w® [stcst {genernije se sltomaticky) v]
Drubr® |
Sablona ~
Nazev®  Ziigs ipenenue se sutmatciy)
e

Format *
Viozeno Autor

o
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PODANI ZADOSTI

Pred podanim zadosti ovérte, zda byla v jednotlivych zalozkach a ¢astech vyplnéna vSechna pozadované pole. Zkontrolujte, zda v zalozce
“Prilohy” byly nahrany v§echny povinné prilohy, pripadné dalsi vyzadované ¢i nepovinné prilohy.

Pred podanim zadosti se ujistéte, Ze je do portalu aktualné vlastni elektronickou identitou prihlasena opravnéna osoba k podani zadosti (statutarni organ,
osoba jednajici na zakladé plné moci nebo fyzicka osoba), a Ze tato osoba pfi prihlaseni udélila souhlas s poskytnutim udajd: jméno, pfijmeni, datum narozeni
a adresa.

Po stisknuti tlacitka “Podat Zadost/projekt” jiz nebude mozném zadost dal upravovat. Pokud po podani Zadosti odhalite chybu v zadosti ¢i prilohach,
kontaktujte administratora pomoci “Nasténky” viz. nasledujici kapitola.

Provedte systémovou kontrolu pfed podanim zadosti pomoci tlagitka | @@ Zkontroiovat pro podani I

V pfipadé nedostatkl (nevyplnénych poli nebo chybéjicich povinnych pfiloh) Vas systém upozorni a pomoci modrého textu navede na pole, které je potfeba opravit.

Pokud kontrola neodhali dal$i nedostatky, zadost je pfipravena k podani. Podani Ize uskutednit tlacitkem| @ Podat Zadostiprojekt I

® 1404000005 Projekt SPOLEK Rozpracovany
-

Ditail projekty Msritorowacl ndvitivy 3 kontraly Osvidienia digitiinim kot

Zaaest pro XXXXXXX

“Nazay projektu” Hodnota musi byt vypinéna

~Zadatel / Osoba oprévnénd jednat jménem Zadatele (ttul. jméno, pHjmeni)”: Hodnota musi byt vypinéna
“Zadalel/ Datum narozeni opravnéné osoby™ Hodnota musi byt vypinéna

“2agatel / Ofidvnéna osoba - mailové adresa™ Hodnota musi byt vypinéna

“Zadatel / Oprévi@ing osoba - telefon” Hodnota musi byt vypindna

“Zadatel ! Jméno } ontakini osoby Zadatele”: Hodnota musi byt vypinéna

“Zadatel / Telefon ontakini osoby ?adatele™ Hodnota musi byt vypinéna.

*\ “Zadate| / E-mail Lonlakini osoby 2adatele™ Hodnola musi byt vypinéna




PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANi ZADOSTI

KOMUNIKACE V DPMK - NASTENKA

Komunikace s administratorem po podani zadosti v DPMK probiha pomoci zalozky “Nasténka”. Pro komunikaci s administratorem zadosti pouzivejte zpravy
posilané pres tento nastroj. V pripadé prichozi zpravy od administratora bude e-mailem doruc¢ena zadateli notifikace.

VS8echny prijaté i odeslané
zpravy nalezete na karté “Detail
projektu” v zalozce “Nasténka”

Vlastni  zpravu vytvorite
pomoci tlacitka © Nové zprava

Zaqatei H Viastnicka struktura H Udaje o projekiu H Rozpocet projektu H Zdroje Tinancovani H Prilony ‘ Gesing pronlaseni \ Dopinéni Zadosti l
WA

Nasténka
¥
Zpravy @ Nové zpréva Q
+ vigzeno Pefteno  Pleamét Text cntva e oy

- - E o gdpoved.

31, 7. 2024 17'27i365 Ne Eyy"zua k doplnéni Zadosti

Vyzva k dopinéni Zadosti

Ne MK

Celkem 1 zAznamu

V novém okné vyplnite predmét a text zpravy

Pripadné prilohy ke zpravé pripojite pomoci
tladitka @ rridat dokument

Zpravu odeslete pomoci tlacitka

B UloZl a odeslat Odstranit (Detail zpravy ndsténky)

Detail zpravy nasténky

Datum vieZent Zpréva piettena

Pledmét "

Text

Pledchozi zprava
Typ zpravy

Prilohy zpravy

I * Nagey.
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© Fridat dokument ()
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PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANi ZADOSTI .‘
SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE

V registraci zadatele mUze uZivatel, ktery je spravcem zadatele:
1) upravit nékteré udaje - napft. Sidlo/Adresu pobytu, web subjektu ¢i ID datové schranky apod.

2) pridavat &i odebirat dalsi uzivatele a spravovat jejich prava Uzivatel zadatele
3) pfifazovat a odebirat dal$i zadosti jednotlivym uzivateldm 2;::%,.,,_
Usivatel
DANA DOPISHI
Ktery uzivatel je spravce?
Vétsinou ten, kdo Zadatele poprvé registroval.
Dany uzivatel ma na karté uzivatele zatrzeno ,,Je spravce zadatele“.

Je spravee Zadatele
4

ZaloZit novou Zadost
L

ZMENA UDAJU

V levém menu vyberete ,Zadatelé“, poté se vdm vpravo zobrazi jejich seznam. V seznamu kliknutim vyberete Zadatele, kterého chcete upravit.

7
A) Pod ndzvem zadatele kliknete na ikonu tuzky. (;

; . . . . bson Promet; wlatew 2 datel
Poté se otevre karta subjektu, kde Ize Udaje i s bt SR
zménit ¢i doplnit. — G
[ roowinont 1 Ak enen e ipere
o e Orchaed ndene tousnt Camts 18

T 2a pdeam
Sutrmt! testar

hints s Fasate angucy Niantnsce smpaserace

Propeary [EES— ™

Projekty 2adatele
Poladet
Em gl — * ez £

Promar TOI7 0441000004 A e 344101 Rezpacinany
- 1974 209000029 At Echoiids s ey
Prower Tass 0IN0004T  ASD.sem feend . b Prsea esrace
Promts 1463 0201000838 0 sew o Lacet s cdisees

V seznamu zadateld maze uZivatel vidét jednoho ¢&i vice zadatelt.

Napfiklad jeden uzivatel mUze byt zaroven registrovan jako fyzicka osoba nepodnikajici, fyzickéa osoba podnikajici nebo jako spravce ¢i administrator
u libovolného poctu pravnickych osob.

1 Podminkou je, Ze se do Dotac¢niho portalu MK hlasi svou identitou obcana pouze pod jednim e-mailem, systém neumi sparovat Udaje o jedné
identité ob¢ana s vice e-mailovymi adresami. !!!



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANi ZADOSTI

SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE

(o

B) Na karté subjektu Ize Seda pole Sidlo zadatele / Sy

Adresu pobytu zménit pres ikonu tuzky vpravo. S

Bila pole napf. Web subjektu / Zfizovatel se
vyplAuji pfimo.

Nelze ménit hlavni identifika¢ni udaje:

- u pravnickych osob: Nazev, ICO §
- u fyzickych osob podnikajicich: Jméno, Pfijmeni, ICO
- u fyzickych osob nepodnikajicich: Jméno, Prijmeni, Datum narozeni

O zménu takovych Udajl Zadejte Ministerstvo kultury.
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C) Udaj o datové schrance Ize zménit na zaloZzce Datové schrénky na karté Subjekt dole.

i i e P

Datové schranky

Kazdy zadatel, ktery je pravnickou osobou a fyzickou osobou podnikajici, musi mit uvedeno ID své datové schranky.

Kazdy zadatel musi mit zadanou prave jednu datovou schranku (nikoli vice).

Pokud byste omylem zadali dalsi datovou schrdnku, je nutné ji odstranit (tlacitkem Odstranit v detailu datové schranky).

O Fiet ©
Piidat

Fobrazil 20 na sirink v



SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE

PRIDANI UZIVATELE

V levém menu vyberete ,Zadatelé“, poté se vdm vpravo zobrazi jejich seznam. V seznamu kliknutim vyberete Zadatele, kterého chcete upravit.

LI

T S
A) Na karté ,Zadatel“ zvolite zalozku ,Uzivatelé“. /C: VINISTERSTVA. = - it =
~ iUt
B) V seznamu vidite viechny uzivatele daného 7 o Zadatel
Zzadatele. Pouze uzivatelé ve stavu ovéreny maji | == N @M"“ T R R B R e
do zadatele pristup. PR St sk orpnizace
& 00023272 Obchodni nizey Muzeum Sumperk

C) Nového uzivatele maze pridat uzivatel, ktery e o o .
je spravcem Zadatele. Lze jej pridat tlacitkem lesizzste oty s e el et e =
»+ Novy uzivatel“ a vyplnénim jména, pfijmeni a
e-mailu. Prjety e

Uzivatele © rovuivate )
/1! Pokud jde o osobu, ktera jiZ DPMK pouZiva, je . _— s Tt S
nutné ji zadat s tim e-mailem, ktery pro
prihlasovéani do DPMK pouziva ! et R S

lukes95@seznam cz Geka se na piihlaseni

D) Novy uzivatel dostane e-mail. Pomoci odkazu v PR prmp——
e-mailu se musi prihlasit do Dota¢niho portéalu

MK pod svou identitou ob&ana a poté uvédomit
odesilatele pozvanky, Ze se jiz prihlasil.

E) Uzivatel s funkci spravce zadatele nasledné
uvidi uzivatele ve stavu Ovéreny a musi mu
nastavit opravnéni a pristup k zadostem, aby
mohl v DPMK plinit zadané ukoly.

Co délat, kdyz pozvany uzivatel neobdrzi e-mail?
1. PoZadejte pozvaného uzivatele, at zkontroluje i SPAM, zaslany e-mail totiz odesila automat, proto muize byt do této slozky automaticky zarazen.

2. Ujistéte se, ze Zadatel neni v Dotaénim portalu MK jiZz registrovany, a to pod jinou e-mailovou adresou.

3. Kontaktujte MK s zadosti o pomoc!



SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE

SPRAVA UZIVATELE A PRIDANI ZADOSTI UZIVATELI

V levém menu vyberete ,Zadatelé“, poté se vdm vpravo zobrazi jejich seznam. V seznamu kliknutim vyberete Zadatele, kterého chcete upravit.

A) Na karté ,Zadatel“ zvolite zalozku ,UZivatelé“.

B) V seznamu vidite vSechny uzivatele daného
zadatele. Profil uzivatele si rozkliknete kliknutim
na jeho E-mail.

C) V sekci ,Pfifazena opravnéni“ mizete uzivatele
udinit spravcem 7adatele (mUzZe spravovat
registraci uzivatele, pridavat a odebirat dalSi
uzivatele, pridavat a odebirat jim Zadosti) nebo
uzivateli udélit pravo zalozit zaddost.

D) V seznamu ,,Projekty pouze pro &teni“ mizete
danému uzivateli ikono tuzky ,Pridat/ Odebrat*
vpravo pridélit 0-n zaddosti zadatele ke ¢teni, tedy
zobrazeni.

E) V seznamu ,Projekty pro ¢teni a modifikaci“
muzete danému uzivateli ikonou tuzky ,Pridat/
Odebrat” vpravo pridélit 0-n Zadosti Zadatele k
editaci, v€etné podani.

N6 o |

Uzivatel Zadatele

Phifazena opravnéni

a seriee aewe Zanie niops bidest
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Comam 0 thinami Zotgazt 18 na stk V'
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2083 weaw
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2071 Proks wst ASO
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Je mozné, Ze Spravce zadatele nevidi néjakou Zadost zadatele (nema ji v seznamu, nemuze ji zobrazit ani editovat)?

Ano. Mozné to je v pfipadé, ze néktery z uzivatell Zadatele ma moznost ,Zalozit zadost a zadost zalozil. Aby si spravce mohl danou zadost zobrazit,
pfipadné otevrit pro editaci &i podani, musi ji nejdfive pfidat do prislusného seznamu D &i E ikonou tuzky vpravo.



