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Vyzva €. 0461 — Kreativni vouchery Il v rdmci Ndrodniho planu obnovy —iniciativa Kreativni vouchery
komponenty 4.5 Rozvoj kulturniho a kreativniho sektoru

Pokyny k podani zavérecné monitorovaci zpravy a zadosti o platbu

Zavére¢nou monitorovaci zpravu (dale jen ZMZ) a 7adost o platbu (dale ZOP) vyplfiuje pFijemce dotace
za celé obdobi realizace projektu, ktery se mohl realizovat od 1. 1. 2024 do 30. 9. 2024.

PFijemce je povinen se pfi vyuctovani dotace a vyplnéni ZMZ fidit podminkami ¢erpani a vyuctovani
dotace dané Rozhodnutim o poskytnuti dotace. V souladu s odst. 10 Rozhodnuti je pfijemce dotace
povinen predloZit vyuctovani skutecnych vydaji realizovaného projektu a spole¢né se ZMZ jej podat
v Dotacnim portdle Ministerstva kultury (dale jen DP MK) nejpozdéji do 30. 9. 2024.

Navod k vyplnéni zavérecné monitorovaci zpravy a zadosti o platbu v DP MK

ZMZ a ZOP a se podavda v DP MK na zéloice Realizace projektu. Po vyplnéni kazdé dil&i ¢asti (zalozky)
uloZte vyplnéné udaje modrym tlacitkem UloZit nebo UloZit a zpét v levé horni ¢asti stranky.

Ukladejte po kazdé upravé, pii prechodu na jinou dilci ¢ast, tedy zalozku, se provedené zmény na
stavajici zalozce NEULOZ|!

Zalozka Realizace projektu je rozdélena do dvou ¢asti:

Uéetni doklady a platby H Monitorovaci zpravy

- U¢etni doklady a platby
- Monitorovaci zpravy

Vlozeni dodavatele (kreativce) do DPMK

Pfed samotnym vlozenim Géetniho dokladu, ZOP a ZMZ do DP MK vloZte dodavatele (kreativce). Udaje
o dodavateli se vkladaji na zdloZce Verejné zakazky projektu.

Projektl ve vyzvé Kreativni vouchery Il se tyka pouze ptrimé plnéni.

1. Na zdloZce Pfimé plnéni zaloZte Nové PP
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Narodni /
Detail projekiu Rozhodnuti Vefejné zakazky projektu Monitorovaci navitévy a kontrol Realizace projekiu Zavéreéné vyhodnoceni akce Namitky, nesrovnalosti, sankce a vratky
Z4dosti 0 zménu/odstoU Vraceni‘odnéti dotace, zastaveni fizeni Osvédéeni o digitalnim konu
Projekt - vefejné zakazky/primé plnéni
Verejné zakazky Q Novavz ©
+ Datum
vloZeni VZ + Nazev Druh Iyp Zadavaci fizeni Dodavatel Stav
do systému
]
Celkem 0 zaznamu Zobrazit 20 na stranku v
o}
+ Datum
vioZeni PE *+ Nazev Typ Stav. Dodavatel
do systému
]
B PHimé pinéni 1 prime Phipravuje se
Celkem 1 zaznami Zobrazit 20 na stranku v
2. Vyplite nazev pfimého plnéni, typ pfimého plnéni, datum uzavieni smluvniho vztahu
(smlouvy/objednavky), hodnotu zakazky ze smlouvy bez DPH a hodnotu zakazky ze smlouvy
v€. DPH. Ulozte.
Primé pInéni
Nazev projekiu
Test LP
Stav pfimého pinéni N&;
Pripravuje se Gé pinéni 1
¥p primého pinéni *
Popis piimeho plneni (max. 1000 znak)

5.6.2024

Hodnota zévazku ze smilouvy vé. DPH (KC

Ejfinnost zvefejnéni v RS

ID smiouvy z RS

Datum zvefejnéni v RS

Evidenéni Cislo smiouvy z RS

3.

Hiavni
zaznamu

dodavate| o

Pfidejte dodavatele prostfednictvim tlacitka +NOVY
Seznam dodavatel( a poddodavatell
*Tvp

+ Nazev
v

Adresa
Celkem 0 zaznamii
Komentar k dodavatelim/poddodavatelim (max. 500 znak)

Zadné zaznar

( ° Novy ),

Zobrazit 20 na stranku v
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4. Zaskrtnéte pole Hlavni dodavatel. Prostfednictvim IC dodavatele nactéte udaje o dodavateli
z ARESu. Nactéte udaje o skute¢nych majitelich dodavatele prostfednictvim pole nadist
majitele z IS ESM. UloZte

Informace o dodavateli/poddodavateli

i dodavatel
Pokud zadavate! vybral dodavatele, kteff podali nabidku spoletné, pak se za hlavnino dodavatele povaZuje ten dodavatel, ktery je v ramet dokumentd souvisejicich se zadavacim fizenim
oznadovén jako dodavatel, ktery za ostatni dodavatele jedna & je zastupuje (v rémci dotdené VZ & pif pinéni smiouvy). Neize-li takovéo dodavaiele urdit, pak se pole nezaskriva.

Poddodavatel

D Pokud vypliujete poddedavatele, zaskitnéte volbu "Poddodavate!”.

Zahraniéni

Pro zahraniéniho dodavatele/poddodavatele zaskrinéte volbu "Zahranicni®.

Obchodni nazev

‘ © Nacist udaje z ARES
Po zadani ICO mirfete provést nattenf (idajd z registru ARES.

Pokud se jedné o dodavatele/poddodavatele bez IGO0, viodte datum narozen!

Datum narozeni Jméno Phijment

Adresa *
QO]

‘ © Nazistmajitele z 1S ESM

° Novy G

# Jméno a piijmeni Datum
i) narozeni

Ucetni doklady a platby

Veskeré ucetni doklady musi obsahovat registracni Cislo Zadosti ziskané pri podani Zzadosti v DP MK,
aby bylo mozné jednoznacné identifikovat, ke kterému projektu se ucetni doklady vztahuji. Dokladané
ucetni doklady se musi vztahovat vidy pouze ke zplsobilym vydajim daného projektu.

Financni prostredky proplaci MK na zakladé schvalené Zadosti o platbu na bankovni Ucet ptrijemce
podpory uvedeny v Zadosti.

s

Postup pro vloZzeni ucetniho dokladu:

Na karté Ucetni doklady je pres Novy Géetni doklad nutno vloZit Udaje k G¢etnimu dokladu véetné
Castek dotace a polozek ucetniho dokladu, dodavatele a pfiloh.

’ Ugetni doklady a platby H Monitorovaci zpravy }

Ucetni doklady © Novy acetnidokiad
Cislo / specifikace Céstka na dokladu  Zplisobilé wdaje

+ Popis Ty SR SREEE  Dodavatel e (&J—W—'— Siav

Celkem 0 zéznamil Zobrazit 20 na stranku v
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1. Doplnte Cislo, typ a popis dokladu. UloZte.
VloZte Udaje o dodavateli —kliknéte na provazat s VZ/PP (nacte se dodavatel uloZeny na zalozce

Verejné zakazky projektu)
3. Vyznacte dodavatele

Dejte vlozit. Ulozte

JCetni doklad
P——
Cislo # specifikace dokladu * Typ* v
Faktura v ozpracovany

123

Popis dokladu *
AAA

VeF_ L a canlZva/pfimé pinéni
| © st |

Vyber z verejnych zakazek/pfimych pinéni

e Provazat s VZ/PP

I Vyberte VZ/PP v seznamu kiiknutim levjm tiaCitkem mysi a vybranou VZ/PP provaite s (cetnim dokiadem Kiiknutim levjm tiacitkem mysi na tiaitko , VioZif

¥ Datum
vioZeni 5 P
Z/P)  Naze Jod:
veee VZ/PP do — Drun Iip Zadavaci izeni javatel

Sl
o}
Q Pripravuje se

Pfimé pinéni PFimé pinéni 1
Zobrazit 20 na stranku v

=]
5

Celkem 1 zaznamii

- = Fuidenfni disin U7 w W7

NE7eu

5. Vyplite dalsi udaje ucetniho dokladu. UloZte
6. Vlozte fakturu na zalozku Pfilohy ucetniho dokladu pres tlacitko pfidat pfilohu. UloZte

DalSi udaje ucetniho dokladu

Datum vystavem’ Datum splatnosti buze
[B 562024 =

5.6.2024 [ 562024
Castka na dokladu celkem bez DPH (KE&) Castka na dokladu celkem v DPH (KE) Zplsobilé vydaje celkem (KE)

200000 242 000
Prilohy k ticetnimu dokladu © Fridat prilohu
Stémnout  Odstranit +Iyp *+ Nazey Duun Autor + Datum vyiVOrS Eotet
Docpi
]

Zadng zaznamy

Zobrazit 20 na stranku v

Celkem 0 zdznami
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7. Vyberte typ ucetni doklad, druh soubor a nahrajte fakturu. OK

Dal3i udaje ucetniho dokladu

Datum vystaveni Diatum snlatnasti nilIZE

5. 6.2024

Castka na dokladu celkem bez DPH (KE) em (KE)
0™ eetni aoxiag v

Drun *
Soubor L

Prilohy k ugetnimu doklady ~ N#&¢" st

Stahnout Qdstranit +Typ Format *

B

PDF

Vybrat soubor | test pdf

VloZeno Autor

Celkem 0 zaznami

Polozky rozpoctu vztahujic
4+ Plijemce

+ Zpuso

8. Na zaloZce poloZzky rozpoctu vztahujici se k danému u¢. dokladu pfidejte polozku

Polozky rozpoctu vztahujici se k danému tcetnimu dokladu 3

4 Plijemce Bankovni icet pfijemce + Rozpoctova polozka *+ Zplsobilé vydaje (KE)

Z&dné zéznamy

Celkem 0 zaznamd Zobrazit 20 na stranku v

9. Vyberte polozku rozpoctu (vydaj za kreativce bez DPH), bankovni Ucet prijemce a vyplnte
Castku tykajici se dané polozky = ¢astka schvalené dotace (max 150 000 K¢)

] O odstant (Polozka rozpoctu vztahuiict ss k danému Gestnimu dokiadu) _

PolozZka rozpoctu vztahujici se k danému G¢etnimu dokladu

Cislo / specifikace dokladu Popis tigetniho dokladu Stav

123 AAA Zafazena @
Pfijemce podpory Bankovni et piijemce =

Nestié Cesko s.r.0. ¥ | 9999999999/0100 v

PoloZka rozpoctu vztahujici se k danému ucetnimu dokladu *
Vydaj za kreativce v KE bez DPH - 150 000
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10. VloZte vypis z bankovniho G¢tu na zalozku Uhrady G¢etniho dokladu pFes tla&itko Pridat thradu

Uhrady u&etniho dokladu

*Iyp Castka (KE) Miacy

]

Zadné zaznamy

Celkem 0 zaznamu Zobrazit 20 na stranku v

11. Vyplnte typ = bankovni vypis, ¢astku v K¢ = odeslana platba kreativci, datum Ghrady, variabilni
symbol, ¢islo Uctu, z néhoz byla platba provedena a Cislo Uc¢tu, na néjz byla platba odesldna.
12. VloZte vypis z bankovniho Uctu pred tlacitko Pridat dokument

Uhrada téetniho dokladu

Typ* Castka (KE) * Datum thrady *

Bankovni vypis ~ 242000 5.6 2024 G
Variabilni symbol * Proplaceno z G¢tu * Proplacene na tuzemsky G¢el| )

123 | 9999999999/0100 2
Prilohy @ Fridat dokumerl) @
. - Poget
Stannout Qdstranit +Tvp + Nazev Druh Autor # Datum WIVOTen! podpi
Zadné zaznamy
Celkem 0 zaznamu Zobrazit 20 na stranku v

13. Po vyplnéni viech Gdajd kliknéte na Predat pro zafazeni do ZOP. Stav U€etniho dokladu se
zméni na Pfipraven pro ZOP

@ 0461000007 _ Nestlé Cesko s.r.o. Probiha realizace

8 dot 8 domtazeet ° Predat pro zafezent 20 ZOP. o Ousrant (Uzetn! dokizd) _

Detail Géetniho dokladu

Ucetni doklad
= Provedené zmény byly uloZeny (05.06.2024 09:10:20) x
Cislo / specifikace dokladu * Typ * Stav
123 Faktura ~  Rozpracovany

Popis dokladu *
AAA
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Postup pro podani ZOP

1. Po ulozeni Uc¢etniho dokladu se vratte na zalozku Realizace projektu Zalozte zadost o platbu
pres tlagitko Nova ZOP

’ Ugetni doklady a platby H Monitorovaci zpravy l

Ucetni doklady © Novy ucetnidoklad ()
5 Cislo / specifikace Castka na dokladu  Zpusobilé vydaje
S Cislo | specifikace
Eopis Ivp doklady Dedavatel celkem (KE) = Stav
AAA Faktura 123 Cybronet sro 242 000,00 150 000,00 Pfipraven pro ZOP
Celkem 1 zéznaml Zobrazit 20 na stranku v
Polozky rozpodtu vech Ggetnich dokladu (]
y P 5 Cislo / specifikace Zplsebilé vidaje Datum
* Popis dokladu Rozpodiova poloZka dokladu Dodavatel ) TEEET Stav
AAA Vydaj za kreativce v K¢ bez DPH 123 Cybronet s.r.o. 150 000,00 5.6.2024  Zafazena
Celkem 1 zaznam{ Zobrazit 20 na stranku v
Zadosti o platbu 5
*+ Pofadové &islo Datum podani K proplaceni Posledni Zadost Stav
Zadné zaznamy
Celkem 0 zaznam{ Zobrazit 20 na stranku v

2. Na Zadosti o platbu vyberte uloZeny ucetni doklad pres tlacitko Vybér tcetniho dokladu pro
Z0P

8 Ulozit CIMUCTCEN M @ Podat zadost o platbu I © odstranit (Zadost o platbu) I © zmenit 20P na zaverecnou & Vybér uéetniho dokladu pro ZOP -

Zadost o platbu

Pofadové &islo Datum podani Stav
1 m Rozpracovana
K proplaceni celkem Posledni Zadost
Prehled Gerpani %)

3. Vyberte Gcetni doklad a potvrdte vybér
g Ny

© Poturdit vybsr

S

V/ybér ticetnich dokladti pro ZOP

<7PET

Seznam pfipravenych tgetnich doklad( =]
Vybér + predmét Dodavatel Cislo Getniho dokladu Datum vystaveni ~ Celkova &astka Vidaj Stav
]
| Aan c‘ 123 | 5.6.2024 242 000,00 PFipraven pro ZOP

Celkem 1 zaznamt Zobrazit 500 na stranku v
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4. Po vybéru ucetniho dokladu podejte zZaddost o platbu Kliknutim na Podat Zadost o platbu

0461000007 i Nestlé Cesko s.r.o. Probiha realizace

CITE - WS TSR @ Podat zadost o platbu “O Odstranit (Zadost o platu) I @ zménit Z20P na zavérecnou I @ Vyber acetnino dokladu pro ZOP _

Detail Zadosti o platou

7adost o nlathi

5. Zménte Zadost o platbu na zavérecnou

. 0 Zmén! 207 na zéveretnon | e Vi deelniho dekiad pro 20P _

Detail Zadosti o platbu

Zadost o platbu

= Stav zménén.

= Propustné kontroly
= Lhiita typu "Lhita pro kontrolu ZOP PM' neni na diléi vyzvé povolena pro instanci s 1D 'b8515¢18-5efb-4e19-b31d-7c81basbal4d"

Poradové gislo Datum podani Stav
1 5.6.2024 m Probiha kontrola PM
K proplaceni celkem Posledni Zadost
150 000

Monitorovaci zprava

Pro vyplnéni a nasledné podani ZMZ prejdéte na kartu Monitorovaci zprava, vyberte Typ Zavérecna
monitorovaci zprava (jednoleté) a kliknéte na tlacitko Nova MZ. Otevre se samostatny formular, kde
vyplnite vSechny poZadované informace stanovené podminkami vyzvy ¢. 0461 Kreativni vouchery Il

a Rozhodnutim o poskytnuti dotace

Detail projektu Rozhodnuti Vefejné zakazky projektu i navtévy a kontrol Realizace projekiu Zavérecné v i akce Namitky, nesrovnalosti, sankce a vratky
Zadosti o zménu/odstoupent Vracenilodnéti dotace, zastaveni fizeni Osvédéeni o digitainim akonu

Projekt - realizace

’ Ucetni doklady a platby } Monitorovaci zpravy
Wyberte poZadovany typ monitorovaci zpravy:

ZavéreEna monitorovaci zprava (jednoleté) v]

Monitorovaci zpravy (]

A, N Sledované Sledované 5
* Cislo zpravy. obdobi od obdobi do Typ Zpravy e

Z&dné zaznamy

Celkem 0 zaznam Zobrazit 20 na stranku v

1. Udaje o projektu
Zkontrolujte, Ze se zakladni Udaje nacetly spravné.
Misto realizace v zahranici nevypliujte.
Vypliite Misto realizace v CR — mésta ¢&i vice mést a obci pFidate pres +PLUS vpravo nahote,

vyberete je z ¢iselniku obci
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Monitorovaci zprava

Monitorované obdobi — zacatek * / Monitorované obdobi — konec * — uvedte data realizace
projektu — zpravu podavate za celé obdobi realizace projektu v rozmezi od 1. 1. 2023 do 30. 9.
2024. (Udaje v této zpravé budou slouZit jako podklad k zavére¢nému vyhodnoceni akce).
Ulozte.

Pfijemce dotace
Udaje zkontrolujte, nenaétené udaje vypliite nebo opravte pies modrou ikonku detailu. Vidy
po vyplnéni nezapomerite UloZit a zpét.

Vsechny udaje — jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté — jsou povinné:

Statutarni organ (vyplite jméno, prijmeni, datum narozeni a bydlisté statutarniho organu
prijemce dotace),

Opravnéna osoba (vypliite jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté osoby jednajici za
projekt, at jiz z pozice statutarniho organu nebo na zakladé plné moci)

Zhotovitel zpravy (uvedte jméno, pfijmeni, telefonni Cislo a e-mail osoby, ktera zpravu
zhotovila véetné data vyhotoveni zpravy — nemusi se nutné shodovat s datem podani, jedna
se o datum faktického vyplnéni idaji.) Kontaktni idaje na zhotovitele zpravy jsou mimoradné
dalezité pri kontrole ZMZ.

Cile a indikatory
Vyplnte cil projektu

V Seznamu indikdtor stanovenych ve vyzvé/rozhodnuti vyplnite opét pres ikonku +NOVY
Indikator — vyberete jedinou moZnost Pocet.

Cilova hodnota* je 1

Dosazena hodnota ve sledovaném obdobi * je 1.

(Jedna se o jeden pfidéleny voucher)

Realizované klicové aktivity

Vyplrite textova pole o realizovanych aktivitdch a Udaje o spolupracujicich subjektech, vidy
pres ikonku +NOVY

Tlacitkem +plus pridate jednu aktivitu a v kolonkach ,Rozsah a spInéni zaméru/cile”, ,Pfinos
projektu ve sledovaném obdobi — pro pfijemce dotace”, ,Pfinos projektu ve sledovaném
obdobi — pro dalsi osoby”, ,Ziskané/zvysené kompetence” a ,,PInéni cile — metoda” vyplnite
vzdy Udaje za cely projekt. Povinné pole je pouze Rozsah a splnéni zaméru/cile”.

Zmeény projektu

Kliknutim na ikonku s tuzkou Pridat/Odebrat se zobrazi seznam schvalenych Zadosti o zménu
podanych v DP MK na ziloice Zadost o zménu/odstoupeni. Zobrazené 7adosti o zménu
zaskrtnéte a potvrdte tlacitkem OK. Zmény se nactou do seznamu. Pro podani ZMZ je treba,
aby vsechny Zadosti o zménu byly vytizené! K popisu jinych zmén pfi realizaci projektu (tedy
zmén, které nevyZzaduji zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace) slouzi nepovinné textové pole
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Dalsi zmény v projektu. VypiSte sem zmény hlasené pres Nasténku projektu s odkazem na
datum puavodni zpravy z Nasténky projektu.

Verejné zakazky
Na této karté vyberete v rolovacim poli Byly na projektu verejné zakazky NE (u projektd ve
vyzvé Kreativni vouchery se jedna vzdy o pfima plnéni).

Dodavatelé a poddodavatelé
Tuto ¢ast nevypliujte, data propisuji automaticky.

Publicita
Vyplrite ,Popis zajisténi povinné publicity a komunikaéni aktivity smérem k cilové skupiné i k
verejnosti”.

Kontroly

Na této karté musite povinné doplnit odpovéd na otdzku Byla provedena kontrola projektu v
monitorovaném obdobi jinym subjektem neZz poskytovatelem dotace?, kterou vyberte z
nabidky Ano/Ne. V pfipadé odpovédi Ne budete pokradovat na zélozku 11.

Pokud byla provedena kontrola projektu jinym subjektem neZ MK a odpovéd’ bude Ano, pak
vyuZijete tlacitko Aktualizovat k nacteni udaji z jiné karty projektu v DP MK s ndzvem
Monitorovaci ndvstévy a kontroly, kam je pfedem vloZite. Zde pouze zkontrolujete, zda se udaje
nacetly vsechny a uplné. Pokud kartu Monitorovaci ndvstévy a kontroly v Detailu projektu
neuvidite, tak informaci o probéhlé kontrole nahrajte na Ndsténku v Detailu projektu pred
odevzddnim zdvérecné monitorovaci zpravy.

Dalsi informace o projektu je fakultativni ¢ast a slouZi k poskytnuti informaci jinde
neuvedenych.

Dopady projektu

Uvedte informace o plnéni podminek vyznamné neposkozovat uvedenych v rozhodnuti —
vyplnite textové pole vlastnimi slovy. Zdsadou ,vyznamné neposSkozovat® se rozumi
nepodporovani nebo neprovadéni hospodarskych ¢innosti, které vyznamné poskozu;ji jakykoli
environmentalni cil ve smyslu élanku 17 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2020/852
(natizeni o taxonomii EU). Pro inspiraci zde uvadime navrh mozné textace:

Vystupy projektu a c¢innosti vedouci k jejich dosaZeni, na néz se vztahuje poZadavek environmentdini
udrzitelnosti a principu ,,vyznamné neposkozovat” (DNSH), spinuji dané podminky a jsou v souladu se
zdsadou ,,vyznamné neposkozovat” ve smyslu ¢lanku 17 narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2020/852 ze dne 18. ¢ervna 2020 o zfizeni rdmce pro usnadnéni udrZitelnych investic a o zméné Narizeni
(EU) 2019/2088 (tzv. ,nafizeni o taxonomii EU”).

Odpovézte dale na tfi doplnujici otazky: zaskrtnéte, pokud je odpovéd ANO, v takovém pripadé
vypliite souvisejici textova pole. Je velmi pravdépodobné, Ze u projektd v této vyzvé,
nevyberete zaskrtnutim Zadnou ze tfi moZnosti. Je v porddku, pokud Zadna z odpovédi
nebude ano.
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Specifické casti
V této ¢asti se nic nevypliuje

Rozpocet projektu

Vsechny oznacené sloupce, tedy Celkové (K¢), Poskytnuta dotace dle platného RoPD (K¢) a
»Cerpano (K&)“, vyplnite kliknutim na editovatelna pole tabulky v fadcich, které se projektu
tykaji. Veskeré uvedené ¢astky budou v souladu s uéetnimi doklady. Ulozte

Zdroje projektu
V editovatelném sloupci vyplnite celkovou ¢astku dotace z NPO a vlastni finan¢ni vklad. UloZte

Seznam ucetnich dokladt
Tlacitkem Aktualizovat nactete Ucetni doklady. UloZte

Cestné prohlaseni prijemce dotace
Po peclivém precteni zaskrtnéte Potvrzuji Cestné prohlaseni. Ulozte

Prilohy
Pfes + Pridat dokument pfipojite externi ptilohy (Typ = Jiny dokument, Druh = Soubor)
Pfipojite povinné:

Predavaci protokol mezi pfijemcem dotace a poskytovatelem sluzby (kreativcem), z néhoz je
patrné, Ze projekt byl realizovan radné, bez vad a nedodélkl dle zadani a pfijemce dotace
prevzal vystup projektu;

Dokumentaci dokladuijici realizaci projektu;

Evaluacni dotaznik ,Vyhodnoceni dopadt kreativnich voucher( na podnikatelskou ¢innost
pfijlemce  z kratkodobého i dlouhodobého hlediska“ vzor ke  staZeni:
https://mk.gov.cz/vyzva-0461-2024-kreativni-vouchery-ii-2024

Cestné prohlaseni k vylouéeni stietu zajm@ (Typ = Jiny dokument, Druh = Soubor, Nazev =
,Reg. ¢islo projektu” Cestné prohlaseni), formular je tfeba vyplnit a podepsat elektronicky
kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo ru¢né s naslednym urednim ovérenim podpisu
a digitalni konverzi. Formular je ke stazeni na strankach vyzvy zde: https://mk.gov.cz/vyzva-
0461-2024-kreativni-vouchery-ii-2024

Plna moc — v ptipadé, Ze monitorovaci zpravu poddva osoba k tomuto Ukonu zplnomocnéna.
V pfipadé, Ze jde o tutéz osobu, ktera poddvala i Zadost, Ize pouZit totoZnou plnou moc jako
pfi podani zZadosti. V pfipadé, Ze jde o jinou osobu, je nutné nahrat plnou moc této osoby. V
obou pfipadech je postup stejny: Typ = Jiny dokument, Druh = Soubor, Nazev = ,Reg. Cislo
projektu” PInd moc (napf. 00461000001 Plnda moc). | tato elektronickad pfiloha musi byt
podepsdna kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo ruéné s ndaslednym ufednim
ovérenim podpisu a autorizovanou digitalni konverzi dokumentu.

Monitorovaci zprava: po pfipojeni vsech externich pfiloh na zavér vygenerujete samotnou
Monitorovaci zpravu dle pokyn( v DP MK

Postup: + Pfidat dokument, Typ = Monitorovaci zprava, Druh = Sablona, Nézev = ,Reg. &islo
projektu” ZMZ OK
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Vygeneruje se PDF soubor s ndzvem Monitorovaci zprava, ktery si stdhnete do pocitace,
nechate elektronicky podepsat statutarnim orgdnem nebo osobou zplnomocnénou podavat
monitorovaci zpravu.

Elektronicky origindl podepsany kvalifikovanym elektronickym podpisem vloZite do PFiloh
obdobnym postupem: + Pridat dokument, Typ = Monitorovaci zprdva podepsand, Druh =
Soubor, Nazev = ,Reg. Cislo projektu” Zavére¢nd monitorovaci zprava (napf. 00461000001
Zavéretna monitorovaci zprava), OK.

V pfipadé, Ze nedisponujete kvalifikovanym elektronickym podpisem, soubor Monitorovaci
zpravy stazeny do pocitace si vytisknete a opatfite jej legalizaci podpisu a nechate jej prevést
zpét do elektronické podoby pomoci autorizované digitalni konverze. (Obé sluzby poskytuje za
poplatek /30 K¢ za 1 podpis, 30 K¢ za stranku konvertovaného dokumentu/ na pockani
CzechPoint viz https://www.czechpoint.cz/public/verejnost/sluzby/ - Konverze, Legalizace.).

V pfilohach tak budete mit dva dokumenty monitorovaci zpravy — bez podpisu (typ
Monitorovaci zprava) a podepsanou (typ Monitorovaci zprava podepsana).

V pfipadé, Ze po vygenerovani pfilohy Monitorovaci zprava pred podanim zjistite, Ze je tfeba
udélat jakoukoliv Upravu, nebo systém pfi poddni nahldsil chybu a je potfeba oprava,
nezapomernte Upravy UloZit (jinak se nepropiSou), odstranit z Pfiloh modrym koleckem minus
ve sloupci Odstranit dfive vygenerovanou nebo nahranou Monitorovaci zpravu a opakovat
cely proces vygenerovani Monitorovaci zpravy do pfiloh, véetné podepsdani a pripojeni
podepsané zpravy.

Monitorovaci zpravu podepsanou nechte podepsat az kdyz jste si naprosto jisti, Ze mate vse
vyplnéné a nebude tieba nic ménit!

Zavérecnou monitorovaci zpravu podavate stisknutim tlacitka v horni modré listé Podat

srvrs

monitorovaci zpravu !!!l nejpozdéji 30. zari 2024111,

1IPokyny pro zasilani audiovizualnich vystupt!!

Audiovizualni vystupy prosim zasilejte prostfednictvim vefejné sluiby www.posilej.cz/
Posilani zasilek je bezplatné - v kazdé zasilce muiZete zdarma poslat az 40 GB soubort.
Vypliite emailovou adresu pfijemce kko@mk.gov.cz Odkaz, pres ktery je mozné zasilku
stahnout, prosim poslete prostfednictvim zpravy na nasténce Vaseho projektu.
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