MONITOROVACI ZPRAVY

ZaloZeni nové monitorovaci zpravy naleznete v ZaloZce Realizace projektu:

B UloZit

Detail projektu Kontroly pfijmu 2adosti Hodnoceni Zadosti Rozhodnuti Vefejné zakazky projektu Monitorovaci névatévy a kontrol: Realizace projektu
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Interni dokumenty: Administratofi Napojeni na spisovou sluzbu Administratorské Gpravy Historie

Nasledné v zaloZce 'Monitorovaci zpravy' vyberete z rozbalovaci nabidky pozadovany typ monitorovaci
zpravy (v rozbalovaci nabidce se nabizi typy monitorovacich zprav, které jsou nastaveny pro konkrétni
vyzvu. V zasadé se vsak jedna o PrlibéZnou a Zavérecnou monitorovaci zpravu (viceleté)). Poté kliknéte
na tlac¢itko Nova MZ.

Projekt - realizace

Monitorovaci zpravy

Ugetni dokiady a platby ‘

Vyberte poZadovany typ monitorovaci zpravy:

Zavére&na monitorovaci zprava (viceleté)
PribéZna monitorovaci zprava (viceleté)

Monitorovaci zpravy ©
+ Gisio zpravy i o) Typzpravy Stay
] &
‘ Uetni doklady a platby H Monitorovaci zpravy
Vyberte poZadovany typ monitorovaci zpravy:
PriibéZna monitorovaci zprava (viceleté) v

‘ © Novamz ’ ==
Seznam monitorovacich zprav obsahuje:
o Cislo zpravy - pofadové &islo monitorovaci zpravy. Slou?i jako odkaz k rozkliknuti detailu
monitorovaci zpravy.
o Sledované obdobi od - pocatecni termin sledovaného obdobi. (Termin je pevné stanoven
v bodu 26 podminek RoPD.)
o Sledované obdobi do - konecny termin sledovaného obdobi. (Termin je pevné stanovenv bodu
26 podminek RoPD.)

o Typ zpravy - typ monitorovaci zpravy (Pribézna monitorovaci zprava (viceleté), Zavérecna
monitorovaci zprava (viceleté)).

o Stav. -  aktudlni stav  monitorovaci zpravy  (Rozpracovana/Podana/Vricena
k dopracovani/Schvalena).

Monitorovaci zpravy (o)
+ Cisio zpravy e e Typ zoravy Stav

() (]

1 192023 295 2028 | Pribind montorova zoriva (vicekie)

2 1. 11,2023 15. 11. 2023 | Prib&Zna monitorovaci zprava (viceleté) Schvalena
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Celkem 3 zaznaml Zobrazit 20 na stranku v



Zpusob vypliiovani monitorovaci zpravy

o Polozky v detailu monitorovaci zpravy jsou logicky usporadany ve formé zalozek (karet), které
pfijemce dopliuje postupné zleva - doprava.

o Povinné polozky - polozky oznacené * a Zluté podbarvené. Systém vyzaduje a kontroluje
jejich vyplnéni. Bez vyplnéni povinnych polozek neni mozné monitorovaci zpravu podat.

o Nepovinné poloZzky - nepovinné polozky nejsou nijak oznaceny a jejich podbarveni je bilé.
Nékteré polozky systémem oznacené jako nepovinné je presto nutné v souladu s timto
navodem vyplnit.

. Needitovatelné polozky - needitovatelné polozky poznate podle Sedého podbarveni. Tyto
polozky nelze ménit, jsou automaticky vyplnéné systémem. Nékteré polozky je vSak mozno

v pripadé potieby ménit, a to pomoci této ikony @ .

o Polozky s datem - zapis je mozné provést numerickou klavesnici ve tvaru DD.MM.RRRR,
pfipadné vybérem z kalendare pomoci ikony

o PFidani zaznamu do tabulky - zaznamy do tabulek je mozné pridavat pomoci tlacitka o
Tlacitka pro pridavani jsou umisténa nad tabulkou vpravo.

o Rozkliknuti zaznamu tabulky - zaznam tabulky je moZné rozkliknout pomoci ikony slozky E
Nékteré seznamy vyuzivaji pro rozkliknuti hypertextovy odkaz reprezentovany napf. ndzvem
nebo Cislem zaznamu.

o
o Vybér hodnoty z &iselniku - pro vybér hodnoty z ¢iselniku slouzi tlacitko \*_) umisténé na
-
| = |
konci fadku. Hodnotu z fadku je mozné smazat pomoci .
. Vybér adresy a vyhledani v RUIAN - pro zépis adresy a jeji vyhledani slouzi tlagitko \#)

-
| =
umisténé na konci fadku. Hodnotu z Fadku je moZné smazat pomoci ~— .

Prubézna monitorovaci zprava — viceleta

Tento typ monitorovaci zpravy se sklada celkem z 19 ¢asti, které jsou sefazeny do po sobé jdoucich
zalozek.

V prvnim kroku po zaloZenfi,,Nové MZ“ je tieba zkontrolovat v ¢asti 1. Udaje o projektu, zda odpovida

o Termin realizace - za¢atek - podle posledniho platného RoPD
o Termin realizace - konec - podle posledniho platného RoPD

Nasledné se v ¢asti 2. Monitorovaci zprava vyplni Uudaje:

o Monitorované obdobi zacatek - pocatecni termin sledovaného obdobi. (U 1. monitorovaci
zpravy se jedna o termin zacdtku realizace projektu. U 2. a nasledujici monitorovaci zpravy se
jedna o terminy plynule navazujici na predchozi sledované obdobi.)

o Monitorované obdobi konec - kone¢ny termin sledovaného obdobi. (Posledni den v mésici
predchazejici terminu podani monitorovaci zpravy.)



Jakmile dojde k vyplnéni téchto Udaju, Ize nové zaloZzenou monitorovaci zpravu uloZit a nadale s ni
pracovat ve stavu ,, Rozpracovana”. Az do doby podani monitorovaci zpravy a zmény stavu na ,,Podana“
je moziné monitorovaci zpravu kdykoliv odstranit stisknutim tlac¢itka ,Odstranit (Prabéina
monitorovaci zprava — viceleta)“.

B UloZit B UloZit a zpét e Podat monitorovaci zpravu I o Odstranit (Prab&Zna monitorovaci zprava - viceleta) _

Monitorovaci zprava

Typ zpravy Cislo zpravy Stav

Prib&2na monitarovaci zprava (viceleté) 4 Rozpracovana
Monitorované obdobi - zatatek * Ionitorované obdobi - konec *

1.3.2024 (3 31.8 2024 i}
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3. Udaje o pfijemci dotace a zhotoviteli monitorovaci zpravy
Vyplnte ,Datum vyhotoveni zpravy” a zkontrolujte, Ze idaje v kolonkach ,,Pfijemce dotace”, ,,Statutarni
organ (aktualni)”, ,,Opravnéna osoba (aktualni)“ a ,Zhotovitel zpravy” jsou platné. Pro Upravu Gdajd

pouzijte ikonu @

4. Cile a indikatory
Kliknutim na tlacitko ,Novy“ |ze ptidat informace.

EP> 0 O

Cilova hodnota Doposud
Indikator Informace pro pfijemce: indika dle Zena hodnota
platného RoPD indikétoru

Zadné zaznamy

Celkem 0 zaznamii Zobrazit 20 na stranku v

Indikator se vybira ze seznamu vychazejiciho z dané vyzvy.
e Indikator: vyberte kliknutim z nabizeného seznamu.
e Cilova hodnota indikatoru dle platného RoPD: vyplrte udaj z RoPD. Vzhledem k tomu, Ze se
jedna o pocet postavenych kulturné kreativnich center, bude v tomto pfipadé zadanou hodnotou
Cislice ,,1“.
o Doposud dosazena hodnota indikatoru: poc¢atkem pro méreni indikdtoru je stanoven termin
predani stavby a dosazenim cilové hodnoty indikatoru je minéno otevireni kulturné kreativniho

centra.

¢ Komentaf prijemce: uvedte zde naplanovany termin dosazeni indikatoru.



a8 Ulozit B UloZita zpét | O Qdstranit (Indikétor MZ - pro MZ-PRUB-VIC + MZ-ZAV-VIC)

Indikator MZ - pro MZ-PRUB-VIC + MZ-ZAV-VIiC

Indikator *

Pocet v

Informace pro pfijemce

Cilovéa hodnota indikatoru die platného RoPD * Doposud dosaZena hodnota indikatoru *

1 025

Komentar prijemce (max. 1000 znaki)

5. Spolupracujici subjekty

U spolupracujicich subjektl je potfeba vyplnit veskeré formulafem predepsané Udaje. Jakmile budou
jednou informace do systému zaddny, budou automaticky propisovany i do nadsledujicich
monitorovacich zprav s moznosti nasledného pridavani ¢i ubirani subjekt( dle aktualniho stavu.
Smlouvy se subjekty kulturniho a kreativniho sektoru napliujici mezisektorovou spolupraci
(memoranda, smlouva o spolupraci) obsahujici zmény oproti dokumentim doloZzenym v Zadosti o
dotaci vloZte jako pfilohu v ¢asti 18. Pfilohy monitorovaci zpravy.

6.Realizované klicové aktivity

Uvedte podrobny popis pribéhu uskutecnénych aktivit v rdmci realizace projektu za monitorované
obdobi, které vedou k naplnéni cile a Gcelu projektu.

7. Planované klicové aktivity
Popiste planované aktivity pro pfisti monitorovaci obdobi v rdmci realizace projektu.

8. Verejné zakazky

ZaloZenim nové monitorovaci zpravy se automaticky propisi informace o verejnych zakazkach / pfimém
plnéni daného projektu, které jsou uvedeny v samostatné sekci ,Verejné zakazky”. Pokud béhem
dopliovani informaci do monitorovaci zpravy doslo ke zméné udaja v sekci ,,Verejné zakazky”, Ize tyto
informace propsat i do rozpracované monitorovaci zpravy pomoci stisknuti tlacitka
,Aktualizovat”.

Tato funkce vak nelze pouZit obracenym zplsobem. Udaje v této &asti monitorovaci zpravy jsou
editovatelné, ale zménéné Udaje maji pouze informativni charakter v ramci dané monitorovaci zpravy
a nepropisuji se do samostatné sekce , Verejné zakazky”.

9. Seznam dodavatell a poddodavatell

Tento seznam se generuje automaticky z informaci vloZenych k jednotlivym vefejnym zakazkam /
pfimym plnénim. Pfipadna Uprava musi probéhnout v detailu konkrétni verejné zakazky / pfimého
plnéni.

10. Publicita
Popiste, jakym zpUsobem je zajisténa povinna publicita/informovani o projektu v monitorovacim obdobi
dle podminky 37 Rozhodnuti o poskytnuti dotace. DoloZte pfilohami (foto, printscreen).



11. Kontroly

ZaloZzenim nové monitorovaci zpravy se automaticky propisi informace o pfipadnych kontrolach
projektu, které byly provedeny jinym subjektem neZ poskytovatelem dotace ze samostatné sekce
»Monitorovaci navstévy a kontroly“. Stejné jako u ¢asti tykajici se verejnych zakazek a pfimého plnéni,
Ize tyto informace v pribéhu vkladani adajl do rozpracované monitorovaci zpravy nacist pomoci
tlacitka ,,Aktualizovat”.

Tato funkce viak nelze pouZit obracenym zptsobem. Udaje v této &asti monitorovaci zpravy jsou
editovatelné, ale zménéné udaje maji pouze informativni charakter v ramci dané monitorovaci zpravy
a nepropisuji se do samostatné sekce ,,Monitorovaci navstévy a kontroly”.

12. Problémy pFi realizaci projektu
Popiste, zda byly / nebyly identifikovany problémy pfi realizaci projektu.

13. Pfedpokladané zmény v priStim monitorovacim obdobi
Popiste, zda predpokladate néjaké zmény v nasledujicim monitorovacim obdobi, ¢i nikoliv.

14. Rozpocet projektu

Po zaloZeni nové monitorovaci zpravy se automaticky vyplni hodnoty uvedené v rozpoctu na ,, Detailu”
projektu.

Do prazdného sloupce ,Predpokldadana zména (KE)“ je mozné vepsat pripadné pldnované zmény
tykajici se Celkovych néakladi a do sloupce ,Predpokldadand zména oproti platnému RoPD (K¢)“
planované zmény oproti rozdéleni na jednotlivé polozky poskytnuté dotace dle platného RoPD. Tyto
udaje v monitorovaci zpravé vsak nenahrazuji fadné podani zadosti o zménu projektu a maji pouze
informativni charakter.

15.Zdroje projektu

V ¢asti monitorovaci zprdvy tykajici se zdroja projektu je potfeba vyplnit aktudlni rozloZeni financénich
prostfedkl (investi¢ni/neinvesti¢ni), ze kterych je projekt financovan. Pokud bude vyplnén jiny zdroj
neZ ,, Dotace NPO (bez DPH)“ nebo ,Vlastni finan¢ni vklad” je potfeba tento zdroj dale upresnit v ¢asti

,»15.1 Podrobny rozpis zdrojl projektu”. Informace k danému zdroji Ize vloZit prostfednictvim dlaZdice

,Pridat”.

16. Vlastnicka struktura prijemce dotace
Na této zdloZce systém automaticky propisuje Udaje tykajici se vlastnické struktury pfijemce uvedené

v zadosti o dotaci. Doplnit vlastnickou strukturu je mozné prostrednictvim tlacitka ,,Novy“ 0 , dale

vyplnit pFisluiné informace a uloZit pomoci tlagitka ,Ulozit a zpét” MBESCALELEN pripadné odstranit

© odstranit { Osoba v niz mé zadatel podi) |

pomoci tlacitka ,Odstranit (Osoba, v niz ma zZadatel podil)“

17. Cestné prohlaseni ptijemce dotace
Na této zaloice je text s Cestnym prohlasenim prijemce dotace k pfislusSné monitorovaci zpravé.
K odsouhlaseni ¢estného prohldseni je nutné zaskrtnout checkbox ,Potvrzuji Cestné prohlaseni“.




18. Prilohy monitorovaci zpravy

e Dokument typu Monitorovaci zprava vygenerovany ze Sablony a elektronicky podepsany
e Aktudlni harmonogram projektu (povinna pfiloha)

o Cestné prohlageni k vylougenf stietu zajm( viz aktudlni vzor (povinna ptiloha)

e Povinné pfrilohy dle bodu 7 podminek RoPD (pokud nebyly doloZzeny)

e Pfipadné dalsi relevantni pfilohy

Po vyplnéni vSech povinnych poloZek prijemce na zdloZce Pfilohy monitorovaci zpravy vygeneruje
dokument ,,Monitorovaci zprava“ ze sablony (bez vygenerovani aktualniho dokumentu 'Monitorovaci
zprava' neni mozné monitorovaci zpravu podat), ktery podepise (elektronicky podpis) statutarni organ
pfijemce dotace nebo opravnénd osoba na zakladé udélené plné moci. Podepsany dokument
obsahujici pribéZnou monitorovaci zpravu se vlozi jako pfiloha k dané monitorovaci zpravé do DP
MK.

Podani monitorovaci zpravy provede pfijemce tlacitkem Podat monitorovaci zpravu. Tim dojde ke
zméné stavu monitorovaci zpravy na stav "Podand". Monitorovaci zprava je nyni pfedana ke kontrole
na Ministerstvo kultury.

19. Vraceni

V pfipadé, Ze poskytovatel zjisti nedostatky ve vyplnéné monitorovaci zprave, vrati ji prijemci zpét
k doplnéni.

Pokud k monitorovaci zpravé nema poskytovatel pfipominky, bude monitorovaci zprdva prepnuta do
konecného stavu ,,Schvalena“.



