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Po rozkliknutí záložky „Monitorovací zprávy“ vyberte z rolovací lišty příslušný formulář – Závěrečná monitorovací 

zpráva. Následně klikněte na tlačítko „Nová MZ“ 

Zde budou zaznamenané vámi vytvořené MZ.
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ZÁVĚREČNÁ MONITOROVACÍ 
ZPRÁVA (ZMZ)

• DOPORUČENÍ: před vyplněním formuláře ZMZ je ideální nejdříve
vyplnit účetní doklady a veřejné zakázky, které se následně 
automaticky propíší do formuláře ZMZ 
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ÚČETNÍ DOKLAD
• Přikládá se faktura (pokud není,

je možné vložit kupní smlouvu) 

• Způsobilý výdaj = částka dotace 
- až 70 % z ceny díla pro 
výzvu 3502
- až 100% pro výzvu 3509

• Vkládá se Potvrzení 
o platbě / výpis z BÚ 
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• V sekci PŘÍMÉ PLNĚNÍ založíte nový řádek a vyplníte údaje

• Dokládá se kupní smlouva
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VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

https://www.mkcr.cz/


• Postupně projdete jednotlivé záložky a vyplníte jednotlivá pole

• Záložka 6., 7., 8. a 16. se automaticky propisuje z Veřejných zakázek a z 
Účetních dokladů (případně kliknout na „Aktualizovat“) 

• Záložka 13. specifické části – vyplnit inventární/přírůstkové číslo

• Záložky 10. a 11. se vyplňují dle situace projektu 
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VYPLNĚNÍ ZMZ
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• Záložka 16. Seznam účetních dokladů – kliknete na tlačítko aktualizovat a 
propíší se z účetních dokladů
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POVINNÉ PŘÍLOHY ZMZ
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• Formulář vyúčtování (vzor ke stažení na webu MK)

• Potvrzení o platbě / výpis z BÚ (vkládá se k účetnímu dokladu)

• Kupní smlouva (vkládá se do VZ – přímé plnění)

• Fotodokumentace umístění (depozitář/výstava)
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• Po vyplnění všech údajů a vložení povinných příloh vygenerujete ZMZ, kterou podepíše 

oprávněná osoba, následně podepsanou ZMZ opět vložíte do příloh a podáte přes 

tlačítko „Podat monitorovací zprávu“

• ZMZ podepisuje a podává oprávněná osoba nebo osoba pověřená na základě plné 

moci, kterou doložíte

• Termín pro podání ZMZ je do 31. 12. 2026 do půlnoci

Případné technické dotazy: Mgr. Daniela Ježdíková (daniela.jezdikova@mk.gov.cz ; 257 085 471)
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