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MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

1. ZAKLADNI PODMINKY PROJEKTU

1.1.  Uvodni informace 0 zpracovateli projektu

Uvodni informace o zpracovateli projektu

Organizace zpracovatele | Ministerstvo kultury Ceské republiky Maltézské ndmésti | 00023671
1,118 11 Praha 1

Reditel pro informatiku | Ing. Josef Praks Reditel OPRIT josef.praks@mker.cz | 257 085 533

nebo Statutarni zastupce

Kontaktni osoba projektu | Ing. Josef Praks Reditel OPRIT josef.praks@mkcr.cz | 257 085 533

Architekt projektu

Datum vypracovani zadosti: 18. srpna 2017

1.2.  Shrnuti charakteristik projektu

Shrnuti charakteristik projektu

Nazev projektu: Resortni informaéni systém elektronické spisové sluzby Ministerstva kultury CR

Hlavni cil projektu: | Poskytovani sluzeb Elektronické Spisové sluzby Ministerstvu kultury CR a zfizenym
prispévkovycm organizacim resortu Ministerstva kultury CR

Termin planovaného zahajeni realizace projektu (zahajeni vystavby, je-li soucasti): | 1.1.2018

Termin planovaného dokonceni realizace projektu (uvedeni do ostrého provozu): |31.12.2020

Termin planovaného zahajeni provozu (spusténi ostrého provozu): 1.1.2021

Termin planovaného ukonceni provozu (konec smluvniho vztahu s dodavatelem): |31.12.2025

Predpokladany pocet let vyuZivani vystupt projektu (pocet let od zacatku 15
vyuzivani do konce vyuzivani):

Shrnuti shody se zakladnimi principy a standardy ceského eGovernmentu:

Zadate vyjimku (y)? Ne Pocet zadosti o vyjimku v prilohach:

Komentar k vyjimkam:

Urceni vécného spravce, technického spravce a provozovatele

Vécny spravce: Vécnym spravcem je Ministerstvo kultury CR. Je zodpovédné za definici procesu, ktery
sluzbu dodava, definici funkcionality a dat podplrné ICT sluzby, za shodu funkcionality
aplikace s legislativou a za definici objemovych a kvalitativnich parametr podparné ICT
sluzby. Jedna se o centralizované fizenou sluzbu.

Technicky spravce: | Technicky spravce je Ministerstvo kultury CR, jenz rozhoduje o technickém zajisténi
sluzby. Stanovuje podminky realizace podpUrnych ICT sluZeb tak, aby sluzba byla
dodavana v souladu s pozadavky vécného spravce.

Provozovatel: Provozovatelem a poskytovatelem je Ministerstvo kultury CR, jenz sluzbu provozuje a
dodava svym podfizenym organizacim. Jednd se o centralné provozovanou sluzbu.

Aktualni (pocatecni) planované (rozpoctované) vydaje projektu (polozka posledniho 81.613.787,63 K¢
fadku tabulky TCO v kapitole 3.2.1) v K¢ bez DPH:

TCO 5 (soucet sloupce 3 tabulky TCO v kapitole 3.2.1) v K¢ bez DPH: 126.544.917,38 K¢

1.3. Potiebnost a vystupy projektu

Vychozi stav — popis vychozi situace projektu:

Potfeba zavést jednotny resortni (centralni) elektronicky systém spisové sluzby uréeny pro Ministerstvo kultury
CR a pfispévkové organizace Ministerstva kultury CR.

Popis projektu:

eSSL je sluzba (i skupina sluZzeb) uréena pro automatizaci ¢innosti agendovych informacnich systému s ohledem
na vedeni spisové dokumentace v ramci spravnich fizeni zajitovanych agendou.
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Klicovymi dil¢imi sluzbami jsou:

- zakladani spisti a dokumentd (véetné pridéleni Cisla jednaciho),
- postupovani dokument( ke zpracovani,

- poskytovani informaci o spisech a dokumentech,

- poskytovani a prebirani elektronickych dokumentd,

- vypravovani dokument,

- vyhledavani dokumentd na zakladé popisnych metadat a obsahu dokument( v pfipadé elektronickych
dokumentd,

- poskytovani a prebirani (synchronizace) stavli spisi a dokument(, zejména: zaloZeni, Uprava, zruseni spist a
dokumentu, vloZeni a vyjmuti dokumentu ze spis(, vyfizeni a uzavieni spisti a dokument(, postoupeni spist a
dokumentd, doruceni a vyprava dokument(i, zména zpracovatele dokumentd.

Pfehled vystupl projektu:

Oznaceni vystupu Mnoistvia | Vysvétleni vystupu Rozsah zmény
jednotka

Centralni Zavedeni systému centrdini elektronické spisové sluzby Novy

elektronicka spisova na MKCR a PO

sluzba

Softwarové licence Novy

Spisova Sluzba

Softwarové licence Novy

DMS

Licence operacnich Novy

systéma

Databdazové licence Novy

Infrastrukturni Rozsiteny

licence

Technologicka Rozsifeny

infrastruktura
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1.4. Pravni klasifikace pfedmétu projektu

Klasifikace pfedmétu projektu dle zakond eGovernmentu

Klasifikace Vyberte

Druh informacniho systému dle klasifikace zak. Informacni systém verejné spravy
365/2000 Sb., o informaénich systémech VS

Je projektem Agendovy informacni systém dle zak. Ne

111/2009 Sb., o zakladnich registrech

Budou predmétem projektu pfFijimany a odesilany Ano

datové zpravy dle zak. 300/2008 Sb., o elektronickych

ukonech a autorizované konverzi dokumentt?

Klasifikace dle zak. o kybernetické bezpecnosti Nespada pod definici dle ZoKB

Vazba projektu na informace v Portalu verejné spravy

Klasifikace Vyberte Vysvétlete

Jsou na Portalu verejné spravy popsany Nerelevantni
vSechny souvisejici Zivotni situace v souladu s
vyhlaskou €. 442/2006 Sb.?

Bude k dispozici pro pfistup obéant k el. Nerelevantni
sluzbam uradu vyuzita navigace v Portalu
verejné spravy?

Jsou na Portalu verejné spravy dostupné Nerelevantni
vSechny formulare vyuzivané projektem?

2. ARCHITEKTONICKE INFORMACE O
PROJEKTU

2.1. DodrZeni architektonickych principia NA VS CR

Odbor Hlavniho architekta eGovernmentu MV predpoklada soulad projektu s principy Narodni architektury
vefejné spravy CR tak, jak jsou popsdny v metodickém pokynu k formulafi. P¥ipadny nesoulad v navrhu je
mozny vyhradné, paklize je k nému vyplnéna Zadost o vyjimku, jejiz schvaleni bude rovnéz predmétem
posouzeni. Otazky na doloZeni souladu s architektonickymi principy jsou obsazeny pribézné v celém formulafi.

2.2.  Enterprise architektura projektu a jeji kontext

23 Emerpnse archite ktum profekks
ANEIS L

2.2.1.  Motivacni architektura - strategie a smérovani
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Vysvétlete, proc€ projekt realizujete v této podobé a c¢eho jim chcete dosahnout:

Hlavnim cilem projektu jednotné resortni eSSL je vytvoreni a provoz uceleného resortniho feseni, které bude

slouZzit pro elektronickou spisovou sluzbu v rdmci celého Zivotniho cyklu obéhu dokumentu.

e Vramci tohoto projektu budou zpracovavana data, kterd jsou definovadna ve spisovych a skartacnich
radech jednotlivych organizaci.

e  Systém bude zajistovat jednotlivé business funkce, které jsou dany procesy v oblasti eSSL. Zavedeni
prispéje ke zvySeni komfortu uZivatelll a elektronizaci celého Zivotniho cyklu eSSL — bude existovat
celoplosna dostupnost pro vsechny cilové skupiny, bude vytvoreno propojeni se stavajicimi systémy
v resortu i mimo néj.

e  Systém bude poskytovat prehledné evidence, reporty a analyzy v ramci pribéhu obéhu dokumentu

5
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v celém Fivotnim cyklu ob&hu dokumentu na MKCR nebo PO.
e Zavedenim centralizovaného systému dojde i ke snizeni administrativni ndrocnosti pro vSechny
uzivatele systému.

2.2.2.  Efektivita projektu — vykonnostni architektura

Vysvétlete dopad projektu na hospodarnost, uicelnost, ucinnost a kvalitu sluzeb v organizaci:

Vyznamnym ekonomickym hlediskem je zavedeni resortniho informacniho systému elektronické spisové sluzby,
vyhoda je ve zvy3eni systémové integrace systémd v oblasti zpracovani dokument& MKCR a PO a komplexni
softwarova podpora aktudlnich procest napfi¢ MKCR a jednotlivymi PO. Systém bude zajistovat jednotné
intuitivni rozhrani pro podfizené organizace Ministerstva kultury CR.

23 Frberpasearchitaktun profrite
. R v S8 Cal SRR NI
2.2.3.  Byznys architektura - poskytovani verejnych sluZeb CTERIE
ETE |
[ s | [ ]
[ T aas
[’ :.:; (
Katalog organizacnich jednotek, aktéru a roli
Nazev objektu Pocet Vysvétleni vyznamu objektu
uzivatelt IS

Aktér (organizace, organizaéni jednotky / Gfednici, klienti vefejné spravy)

Ministerstvo kultury CR Planovany | Ministerstvo kultury Ceské republiky je Ustfednim organem statni

pocet spravy na useku kultury.

NK - Narodni knihovna CR uZivateld | N4rodni knihovna Ceské republiky je centralni knihovna CR,

3800 vykonava ridici funkce v systému Ceskych statnich verejnych
knhoven. MKCR je zfizovatelem.

NM - Narodni muzeum Narodni muzeum je nevyznamé;jsi ¢eska muzejni instituce. MKCR je
zfizovatelem.

NPU - Narodni pamatkovy Narodni pamatkovy Ustav je odbornou a vyzkumnou organizaci

ustav statni pamatkové péce v CR s celostatni pisobnosti. MKCR je
zfizovatelem.

Muzeum J.A. Komenského Muzeum J.A. Komenského plIni své poslani jako specializované
museum pro historii a narodopis Uherskobrodska.

Ceska filharmonie Ceska filharmonie je nejvyznamné;jsi ¢esky symfonicky orchestr,
sidlici v Praze.

Husitské muzeum Husitské muzeum v Tébore je stfedné velkou instituci, ktera je
zfizena za Ucelem ziskavani, dokumentace a vyuZzivani sbirkovych
predmétd z oblasti déjin Tabora.

Institut uméni - Divadelni Hlavnim poslanim Institutu uméni — Divadelniho Ustavu je

ustav poskytovat Ceské a zahrani¢ni verejnosti komplexni sluzby z oblasti

6
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Knihovna a tiskarna pro
nevidomé

divadla a dilci sluzby z dalSich oblasti uméni (hudba, literatura,
tanec a vizualni uméni).

Moravska galerie v Brné

Poslanim KTN je zpfistupriovat nevidomym a téZzce zrakové
postizenym obc¢anim informace i umélecké hodnoty, a to
prostfednictvim Braillova slepeckého pisma, zvukovych zdznamf,
reliéfni grafiky a digitalnich texta.

Muzeum loutkaFskych kultur

Moravska galerie v Brné (zkracené jen Moravska galerie, resp. MG)
je druhé nejvétsi muzeum uméni v Ceské republice.

Pamatnik Lidice

Muzuem s jednotlivymi expozcemi narodnich loutkarfskych
organizaci UNIMA.

Muzeum umeéni Olomouc

Pamatnik Lidice je pamatnik na vyhlazeni Lidic nacisty za druhé
svétové valky, ktery byl zbudovan v mistech nad byvalou obci Lidice
u pfilezitosti dvacatého vyroc€i udalosti v roce 1962.

MzK

Muzeum uméni Olomouc je vystavni a pamétova instituce. V
soucasnosti spravuje témér 200 tisic sbirkovych predméta.

Narodni divadlo

Moravska zemska knihovna je v Brné se ¢tyfmi miliony dokumentt
druhou nejvétsi knihovnou v Ceské republice. PIni funkci krajské
knihovny v Jihomoravském kraji.

Narodni filmovy archiv

Narodni divadlo v Praze patii mezi nejzndaméjsi divadla v Ceské
republice.

Narodni galerie

Narodni filmovy archiv (NFA) je specializovany archiv, jeZ se zabyva
archivovanim, shromazd'ovanim, odbornym vyzkumem a propagaci
Ceskych audiovizualnich dél a pisemnosti vztahujicich se k témto
dilam.

Moravské zemské muzeum

Narodni galerie v Praze - je statni organizace spravujici nejvétsi
shirku vytvarného uméni v Cesku.

Technické muzeum v Brné

Moravské zemské muzeum je druha nejrozsahlejsi a druha nejstarsi
muzejni instituce v Cesku a zaroveri nejvétsi a nejstarsi muzeum na
Moravé.

Umélecko primyslové
muzeum

Technické muzeum v Brné (TMB) je brnénska muzejni instituce.

Valasské muzeum v pfirodé

Uméleckoprimyslové museum v Praze (zkracené: UPM) je
specializovana muzejni instituce.

NIPOS

Valasské muzeum v pfirodé je moravsky skanzen nachazejici se v
Roznoveé pod Radhostém. Jednd se o druhé nejstarSi muzeum v
pfirodé ve stfedni Evropé.

Pamatnik narodniho
pisemnictvi

Narodni informacni a poradenské stredisko pro kulturu -Zakladnim
poslanim NIPOS je podpora rozvoje kultury

Pamatnik Terezin

Pamatnik narodniho pisemnictvi (PNP) je kulturni, muzejni,
védeckou a vzdélavaci instituci, ktera ziskava, shromazduje,
zpracovava, eviduje a zpfistupnuje sbirku, ktera se vztahuje k vyvoji
literatury a knizni kultury v ¢eskych zemich.

Narodni archiv

Pamatnik Terezin je specializovana ¢eska kulturni instituce, ktera
ma za ukol uchovdavat pamdtku na obéti nacistické perzekuce
béhem 2.svétové valky.

Aktér ustiedniho archivu CR. Narodni archiv je Gstfednim archivem
Ceské republiky.

Role aktért pfi vykonu a pfijmu sluzby

Uréeny plivodce

Plvodce, ktery ma dle tohoto zdkona povinnost vést spisovou
sluzbu tak, jak je timto zakonem a provadéci vyhlaskou ¢. 646/2004
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, charakterizovana. V
resort MKCR je to MKCR a PO.
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Podatelna Usek vefejné instituce urcen pro vnéjsi pisemny styk.
Vypravna Usek vefejné instituce uréeny pro odeslani dokumentu.
Spisovna Spisovna (také registratura) je misto ,urcené k uloZeni, vyhledavani
a predkladani dokumentt pro potfebu plvodce a k provadéni
skartacniho fizeni.
Archiv Odborné pracovisté, které prebira, eviduje, ochranuje a
zpfistupnuje dokumenty.
Uzivatel DMS UZivatel sluZzeb dokumentového uloZisté.

Katalog funkci a procesi vefejné spravy a ve vefejné spravé

Nazev objektu

Vysvétleni vyznamu objektu

Agendové funkce (agendy dle RPP, dale neregistrované, podpiirné a provozni agendy nebo funkéni oblasti)

Sprava dokumentu

Skupina funkci pro spravu dokument( eSSL, dale vétvena na dil¢i
funkce dle vyhlasky o podrobnostech vykonu spisové sluzby viz
nize.

Evidence dokumentl

§ 8 (1) Verejnopravni plvodce eviduje dokumenty v zakladni
evidencni pomlcce. Zakladni evidencni pomuckou spisové sluzby
vykonavané v elektronické podobé v elektronickém systému
spisové sluzby je elektronicky systém spisové sluzby. Zakladni
evidenéni pomuckou spisové sluzby vykondvané v listinné
podobé je podaci denik; podaci denik je kniha vytvorena ze
svazanych a ocislovanych listd tiskopist, oznacenda nazvem
verejnopravniho plivodce, pro néhoZz je vedena, Casovym
obdobim, v ném? je uzivana, a poctem vsech listQ.

§ 8 (2) Stanovi-li tak jiny pravni predpis nebo verejnopravni
plvodce ve spisovém fadu, verejnopravni plivodce eviduje
dokumenty stanovené jinym pravnim predpisem nebo spisovym
radem v samostatné evidencni pomlcce, kterou je samostatna
evidence dokumentl; dokumenty evidované v samostatné
evidenci dokument( verejnopravni pivodce neeviduje v zakladni
evidenéni pomlicce. Samostatna evidence dokument( vedend v
elektronické podobé musi byt v souladu s poZadavky
stanovenymi narodnim standardem. Samostatna evidence
dokumenta v listinné podobé je kniha vytvorena ze svazanych a
ocCislovanych list( tiskopisti, oznacena nazvem verejnopravniho
plvodce, pro ného? je vedena, druhem dokument(, které jsou v
ni evidovany, ¢asovym obdobim, v némzZ je uZivana, a poctem
vsech listU.

§ 8 (3) Tvori-li verejnopravni plvodce spisy pomoci sbérného
archu, eviduje dokumenty tvofici spis v samostatné evidencni
pomucce, kterou je sbérny arch; dokumenty evidované ve
sbérném archu s vyjimkou iniciatniho dokumentu vefejnopravni
pGvodce neeviduje v zakladni evidenéni pomlicce nebo v
samostatné evidenci dokumenta.

§ 8 (4) Verejnopravni plvodce uvede ve spisovém radu vycet
uzivanych evidenc¢nich pomtcek podle odstavcli 1 a 2, a to v
¢lenéni podle jejich formy na evidencni pomlcky vedené v
listinné podobé a evidencni pomlcky vedené v elektronické
podobé.

§ 8 (5) Verejnopravni plvodce zabezpeci evidencni pomucku
proti odcizeni, ztraté, pozménovani, neopravnénému nebo
nahodilému pfistupu, zni¢eni nebo neopravnénému zpracovani
udaju, jakoz i proti jinému zneufZiti.

§ 8 (6) Verejnopravni puvodce provede zapis v evidencni
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pomlcce srozumitelné a prehledné a v evidencni pomuicce
vedené v listinné podobé také citelné a zplsobem zarudujicim
trvanlivost zéapisu. Je-li evidenéni pomtcka vedena v listinné
podobé, verejnopravni plivodce Skrtne chybny zépis zplsobem
zarucujicim Citelnost zapisu i po provedeni Skrtu a v pfipadé
potfeby jej doplni spravnym zapisem; u provedené opravy
verejnopravni plvodce zabezpedi uvedeni data opravy, jména,
popfipadé jmen, pfijmeni a podpisu fyzické osoby, kterd opravu
provedla.

§ 8 (7) Pokud verejnopravni plivodce pouziva pfi zapisovani do
evidenéni pomlcky podle odstavcd 1 a 2 zkratky, uvede v
evidencéni pomucce jejich seznam s vysvétlivkami.

§9

§ 9 (1) Pokud je dokument zaevidovan verejnopravnim
plvodcem v jedné evidenéni pomlcce a poté evideniéné
preveden do jiné evidencni pomlcky, verejnopravni plvodce
pavodni evidenéni zaznam ukondi poznamkou o preevidovani
dokumentu vcetné uvedeni nového ¢isla jednaciho nebo
evidentniho ¢isla dokumentu ze samostatné evidence
dokumentd.

§ 9 (2) Dojde-li ke ztraté nebo zniceni dokumentu v analogové
podobé, k nevratnému poskozeni nebo ke zni¢eni dokumentu v
digitalni podobé anebo nelze-li dokument v digitalni podobé
zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplisobem, poznamenad
verejnopravni plvodce tuto skutecnost do evidencni pomcky
véetné Cisla jednaciho dokumentu nebo evidencniho C(isla
dokumentu ze samostatné evidencni pomtcky, kterym byla
ztrata, poskozeni nebo zniéeni feSena.

§ 9 (3) Dokumenty, které nemaji uredni charakter, nepodléhaji
evidenci dokumentd.

§10

§ 10 (1) Verfejnopravni plivodce vede o dokumentu v podacim
deniku tyto udaje:

a) poradové cislo dokumentu, pod nimz je evidovan v podacim
deniku,

b) datum doruceni dokumentu verejnopravnimu plvodci, a
stanovi-li jiny pravni predpis povinnost zaznamenat ¢as doruceni
dokumentu, rovnéz cas jeho doruceni, nebo datum vytvoreni
dokumentu verejnopravnim plvodcem; datem vytvoreni
dokumentu verejnopravnim plvodcem se rozumi datum jeho
zaevidovani v podacim deniku,

c) Udaje o odesilateli v rozsahu Udaju stanoveném pro vedeni
udaji o odesilateli dokumentu ve jmenném rejstiiku; jde-li o
dokument vytvoreny vefejnopravnim plvodcem, uvede se slovo
,Vlastni“,

d) identifikace dokumentu z evidence dokument( odesilatele, je-
li ji dokument oznacen,

e) udaje o kvantité dokumentu v rozsahu

1. pocet list(, jde-li o dokument v listinné podobg,

2. pocet listll nebo pocet svazku pfiloh v listinné podobé,

3. pocet a druh pfiloh v nelistinné podobé véetné priloh v
digitalni podobé; u dokumentu v digitalni podobé se pocet a
druh pfiloh uvadi pouze v pfipadé, Ze je povaha dokumentu
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umozniuje urdit,

f) stru¢ny obsah dokumentu,

g) oznaceni organizacni soucasti vefejnopravniho plvodce, které
byl dokument pfidélen k vyfizeni; pokud je verejnopravnim
pGvodcem urcena k vyfizeni dokumentu fyzickd osoba, uvede
verejnopravni plvodce soucasné jeji jméno, popripadé jména, a
pfijmeni,

h) udaje o vyrizeni dokumentu v rozsahu

1. zplsob vyfizeni,

2. identifikace adresata v rozsahu Gdajl stanovenych pro vedeni
udajl o adresatovi dokumentu ve jmenném rejstriku,

3. datum odeslani,

4. pocet a druh odeslanych ptiloh; u dokumentu v digitalni
podobé se pocet a druh ptiloh uvadi pouze v pripadé, Ze je
povaha dokumentu umoznuje urcit, a

i) spisovy znak a skartacni rezim, ktery vyplyva z pridéleného
skarta¢niho znaku, skartacni lhaty, popfipadé z roku zarazeni
dokumentu do skartacéniho tizeni a jiné skutecnosti, kterou
verejnopravni plivodce stanovi jako spoustéci udalost.

§ 10 (2) Verejnopravni plvodce vede o dokumentu v
elektronickém systému spisové sluzby udaje stanovené v
odstavci 1 a dale

a) jednoznacdny identifikator dokumentu,

b) informaci o tom, zda jde o dokument v digitalni podobé nebo
dokument v analogové podobé,

c) informaci o tom, zda byl dokument zarazen do vybéru
archivalii a zda byl dokument vybran jako archivalie, a

d) identifikator, ktery dokumentu v digitalni podobé, ktery byl
vybran jako archivalie, pridélil Narodni archiv nebo digitalni
archiv.

§ 10 (3) Verejnopravni pavodce vede o dokumentu v samostatné
evidenci dokumentd vedené v listinné podobé alespon udaje
stanovené v odstavci 1 pism. b) , c), f) a i ). Verejnopravni
plvodce vede o dokumentu v samostatné evidenci dokumenti
vedené v elektronické podobé alespor Udaje stanovené v
odstavci 1 pism. b), c), f) ai) a v odstavci 2.

§ 10 (4) Poradova cisla v evidenc¢ni pomucce tvofi Ciselnou fadu,
ktera zacina Cislem 1 a je slozena z celych kladnych ¢isel
nepretrzité po sobé jdoucich. V zakladni eviden¢ni pomlcce je
Ciselnd rfada vedena od prvniho kalendainiho dne c¢asového
obdobi, které verejnopravni plivodce stanovi pro vedeni Ciselné
rady (dale jen ,urcené cCasové obdobi“), a to pred zahajenim
uréeného ¢asového obdobi.

§ 10 (5) V podacim deniku vefejnopravni plvodce po uplynuti
ur¢eného casového obdobi prazdné rfadky pod poslednim
zapisem na konci stranky proskrtne a doplni zdznam o datu
provedeni posledniho zapisu a poslednim pouZitém poradovém
Cisle v podacim deniku; zaznam se uvede ve tvaru ,Ukonceno
dne ..... pofadovym Cislem ..... “. Verejnopravni plvodce déle
zabezpecdi pripojeni jména, popfipadé jmen, prijmeni a podpisu
fyzické osoby povérené vedenim podaciho deniku k zaznamu.

§ 10 (6) Elektronicky systém spisové sluzby neumozni, aby byl
proveden zapis dalSiho dokumentu s poradovym cislem zapisu
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dokumentu v elektronickém systému spisové sluzby, které jiz
bylo pridéleno v ramci tohoto ur¢eného ¢asového obdobi, nebo
aby po ukonceni uréeného c¢asového obdobi byl proveden zapis
dokumentu nebo spisu, jehoz evidence nalezi do nasledujiciho
uréeného ¢asového obdobi.

§ 10 (7) Ustanoveni odstavce 6 se pro evidenci dokumentu v jiz
vytvoreném sbérném archu podle § 12 odst. 3 nepouzije.

§11

Cislo jednaci a evidenéni ¢&islo ze samostatné evidence
dokumentd

§ 11 (1) Dokument zaevidovany v elektronickém systému spisové
sluzby nebo v podacim deniku oznaduje verejnopravni ptvodce
&islem jednacim. Cislo jednaci obsahuje oznaeni nebo zkratku
oznaceni verejnopravniho plvodce, poradové CEislo zdpisu
dokumentu v zakladni evidencni pomlcce a oznaceni ur¢eného
Casového obdobi, kterym je zpravidla kalendarni rok, poptipadé
oznaceni nebo zkratku oznaceni organizani soucasti
verejnopravniho plvodce nebo jiné znaky charakterizujici
skutecnosti souvisejici s dokumentem. Eviduje-li vefejnopravni
plGvodce dokument ve sbérném archu podle § 12 odst. 3, uvede
v Cisle jednacim za poradovym CcCislem zapisu dokumentu v
zakladni evidencni pomicce pomicku nebo lomitko a poradové
Cislo zapisu dokumentu ve sbérném archu.

§ 11 (2) Verejnopravni puvodce pridéli dokumentu evidovanému
v samostatné evidenci dokumentU evidencni ¢islo ze samostatné
evidence dokumentd; strukturu evidenéniho Cisla stanovi
vefejnopravni plvodce ve spisovém radu. Evidencni Cislo ze
samostatné evidence dokumentd musi splfiovat minimalné
podminky stanovené pro jednoznacny identifikator.

§ 11 (3) Pokud verejnopravni plivodce k jednomu dorucenému
dokumentu vyhotovuje jeden vyfizujici dokument, mlze ho
pripojit k doru¢enému dokumentu a oznacit ho stejnym Cislem
jednacim nebo stejnym evidenénim Cislem ze samostatné
evidence dokumentd jako doruceny dokument.

Oznacovani dokument(

(1) Jednoznacény identifikator obsahuje zejména oznaceni
vefejnopravniho  plvodce, popripadé zkratku oznaceni
verejnopravniho puvodce, a alfanumericky kéd. le-li jako
jednoznacny identifikator uzit otisk podaciho razitka, poptipadé
jiny technologicky prostfedek obdobného urceni jako podaci
razitko, nemusi obsahovat alfanumericky kdd. Jednoznaény
identifikdtor musi byt neoddélitelné spojen s dokumentem,
ktery oznacuje.

(2) Verejnopravni pavodce neoznacuje jednoznacnym
identifikatorem doruceny dokument v digitaIni podobé, ktery byl
preveden podle § 6 odst. 1.

(3) Verejnopravni plvodce opatii doruc¢eny dokument v digitalni
podobé a dokument v digitdlni podobé vyhotoveny
verejnopravnim plvodcem jednoznacnym identifikatorem, ktery
je s dokumentem spojen prostiedky elektronického systému
spisové sluzby.

(4) Vefejnopravni plavodce zachova pfi prevedeni dokumentu v
analogové podobé do dokumentu v digitdlni podobé podle § 6
odst. 2, pfi zméné datového formatu dokumentu v digitalni
podobé nebo pri prevedeni dokumentu v digitalni podobé do
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dokumentu v analogové podobé s vyjimkou prevedeni podle § 6
odst. 1 oznaceni prevadéného dokumentu i pro dokument
vznikly prevedenim.

(5) Pokud verejnopravni plivodce vykonava spisovou sluzbu v

listinné podobé, oznacovani a evidence dokumentd se provadi
soucasné.

Uchovévani / archivace

Businesova sluzba spisové sluzby pro Uchovavani a Archivaci
dokumentd.

Vyfizovani dokument(

§ 14 (1) Vetejnopravni plvodce zajisti vyfizeni dokumentu,
popfipadé spisu jim povéfenou fyzickou osobou.

§ 14 (2) Vefejnopravni plvodce vyfidi dokument, popfipadé spis
a) dokumentem,

b) postoupenim,

c) vzetim na védomi,

d) zdznamem na dokumentu,

e) dalSimi zpuUsoby, které stanovi verejnopravni plvodce ve
spisovém radu.

§ 14 (3) Verejnopravni plivodce zaznamena v pfislusné evidencni
pomlcce zpUsob vyfizeni dokumentu, popfipadé spisu a udaje
identifikujici adresata vytizeni dokumentu, popfipadé spisu. Byl-
li dokument vytizen spolu s jinym dokumentem, vefejnopravni
plvodce uvede tuto skutecnost v prislusné evidenéni pomucce.

§ 14 (4) Verejnopravni plvodce pridéli dokumentu nejpozdéji pfi
jeho vyfrizeni spisovy znak a skartacni rezim podle spisového a
skarta¢niho planu G¢inného v dobé vyfizeni dokumentu. U
dokumentd stejného druhu zafazenych ve spisu muzZe
verejnopravni plivodce prevzit spisovy znak a skartacni rezim ze
spisu. Verejnopravni plvodce pridéli spisu nejpozdéji pfi jeho
vyfizeni spisovy znak a skartacni rezim podle spisového a
skartacniho planu ucinného v dobé vyftizeni spisu.

Rozdélovani a obéh dokumentt

§ 13 (1) Podatelna provede rozdéleni dokumentld mezi
organizaéni soucasti verejnopravniho plvodce, popfipadé
fyzické osoby urcené k jejich vyfizeni bezodkladné po jejich
zaevidovani. Verejnopravni plvodce stanovi zplsob rozdélovani
dorucenych dokumentd ve spisovém radu.

§ 13 (2) Verejnopravni plvodce zajisti obéh dokumentd a spist
zplsobem umoznujicim sledovat veskeré ukony s dokumenty a
spisy, identifikovat fyzické osoby, které ukon provedly, a urcit
datum, kdy byly ikony provedeny.

Odesilani dokumentt

§ 18 (1) Verfejnopravni plvodce odesila dokumenty
prostfednictvim vypravny, kterd opatfi odesilany dokument
naleZitostmi potfebnymi k jeho odeslani.

§ 18 (2) Verejnopravni plivodce vybavi vypravnu zafizenim
umoznujicim odesilani datovych zprav z elektronickych adres
podatelny zverejnénych podle § 2 odst. 3 pism.c), odesilani
datovych zprav prostfednictvim datové schranky podle § 2 odst.
3 pism.d), ma-li ji vefejnopravni plvodce zfizenu a zpfistupnénu,
a odesilani datovych zprav jinymi prostfedky elektronické
komunikace, pokud je verejnopravni plivodce pfipousti.

§ 18 (3) Vykonava-li verejnopravni plivodce spisovou sluzbu v
elektronické podobé v elektronickém systému spisové sluzby, je
odesilani datovych zprav soucasti elektronického systému
spisové sluzby, pokud neni zprostfedkovdno automatizovanou
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vazbou na tento systém; to neplati pro verejnopravniho
plvodce, u néhoZz to neumoZfiuje zvlastni povaha jeho
plsobnosti.

§ 18 (4) Verejnopravni plvodce zajisti pfed odeslanim datové
zpravy kontrolu pripadného vyskytu skodlivého kddu.

Pfijem dokumentt

(1) Verejnopravni pudvodce pfijima dorucené dokumenty v
podatelné. V pfipadé doruéeného dokumentu predaného
vefejnoprdvnimu pulvodci mimo podatelnu a dokumentu
vytvofeného z podani nebo podnétu u¢inéného ustné, ktery se
povaZzuje za dokument doruceny, vetfejnopravni plvodce zajisti
jeho bezodkladné predani podatelné nebo bezodkladné
provedeni Ukonld stanovenych touto vyhlaskou v souvislosti s
pfijmem, oznadenim a evidenci dokumentli pfisluSnou
organizacni soucasti vefejnopravniho plivodce.

(2) Verejnopravni plvodce vybavi podatelnu zafizenim
umoznujicim prijem datovych zpravl) dorucovanych na
elektronické adresy podatelny zverejnéné podle odstavce 3
pism. c), doru¢ovanych na ptrenosnych technickych nosi¢ich dat
zvefejnénych podle odstavce 3 pism. g), dorucovanych
prostfednictvim datové schranky podle odstavce 3 pism. d), ma-
li ji verejnopravni plvodce zfizenu a zpfistupnénu, a
dorucovanych jinymi prostiredky elektronické komunikace2),
pokud je verejnopravni plivodce pfipousti. Pokud verejnopravni
plGvodce vykondva spisovou sluzbu v elektronické podobé v
elektronickém systému spisové sluzby, je pfijem datovych zprav
soucasti elektronického systému spisové sluzby nebo na néj ma
automatizovanou vazbu; to neplati pro vefejnopravniho
plvodce, u néhoz to neumoZnuje zvlastni povaha jeho
plsobnosti.

(3) Verejnopravni plvodce s vyjimkou verejnopravniho plvodce,
u néhoZz to neumoziiuje zvlastni povaha jeho pUlsobnosti,
zvefejni na své Uredni desce, a nezfizuje-li ji, na svych
internetovych strankach, informace o provozu podatelny a o
podminkach pfijimani dokumentd s tim, Ze alespon uvede

a) adresu pro dorucovani dokumentl v analogové podobé, ktera
je soucasné adresou pro dorucovani dokumentl v digitalni
podobé dorucovanych na prenosnych technickych nosicich dat,
b) ufedni hodiny podatelny,

c) elektronickou adresu podatelny, kterou je adresa elektronické
posty,

d) identifikator datové schranky, ma-li ji verejnopravni plvodce
zfizenu a zpfistupnénu, popfipadé identifikatory dalSich
datovych schranek, ma-li je vefrejnopravni plvodce zfizeny a
zpfistupnény, spolu s informaci o vnitfni organizacni jednotce,
agendé nebo cinnosti plvodce, pro které jsou dalsi datové
schranky urceny,

e) dalsi mozZnosti elektronické komunikace, pokud je
verejnopravni plvodce pripousti,

f) prehled dalSich datovych formati dokumentl obsazenych v
datové zpravé, ve kterych vefejnopravni plvodce pfijima
dokumenty v digitdlni podobé, vcetné jejich technickych,
popftipadé jinych parametrd,

g) prehled prenosnych technickych nosi¢d dat, na kterych
verejnopravni plvodce pfijima dokumenty v digitalni podobé,
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véetné jejich technickych parametrd,

h) zpGsob nakladani s datovymi zpradvami, u kterych byl zjistén
vyskyt chybného datového formatu nebo pocitacového
programu, ktery je zpUsobily pfivodit Skodu na informacnim
systému nebo na informacich zpracovavanych verejnopravnim
pavodcem (dale jen ,Skodlivy kod”),

i) disledky vad dokument( podle § 4 odst. 2 a 3.

§3

(1) Verejnopravni plvodce zaznamend datum dorudeni
dokumentu. V pfipadé dokumentu v digitalni podobé s vyjimkou
dokumentu v digitdlni podobé doruceného na prenosném
technickém nosici dat vefejnopravni plvodce zaznamena rovnéz
¢as doruceni dokumentu s pfesnosti na sekundy.

(2) Verejnopravni puvodce bezodkladné opatfi doruceny
dokument v analogové podobé, poptipadé jeho obalku otiskem
podaciho razitka, popfipadé technologickym prostfedkem
obdobného uréeni jako podaci razitko.

(3) Vyplnény otisk podaciho razitka nebo technologicky
prostiedek obdobného urceni jako podaci razitko obsahuje

a) nazev verejnopravniho pulvodce, kterému byl dokument
dorucen,

b) datum doruceni dokumentu, a stanovi-li jiny pravni predpis
povinnost zaznamenat ¢as doruceni dokumentu, rovnéz cas jeho
doruceni,

c) Cislo jednaci nebo evidenéni Cislo ze samostatné evidence
dokumentl, pod kterymi vefejnopravni plvodce doruceny
dokument eviduje,

d) pocet listl doru¢eného dokumentu,

e) pocet listinnych pfiloh dokumentu a pocet listl téchto pfriloh,
popfipadé pocet svazkd listinnych priloh dokumentu a

f) pocet a druh priloh dokumentu, pokud jsou v nelistinné
podobé.

§4

(1) Verejnopravni plvodce zjisti, zda je doruceny dokument v
analogové podobé uplny a citelny. Verejnopravni plvodce zjisti,
zda je doruceny dokument v digitdlni podobé véetné datové
zprdvy, v niZ je obsaien, uplny, lze jej zobrazit uZivatelsky
vhimatelnym zplGsobem, neobsahuje skodlivy kéd, je v datovém
formatu, ve kterém verejnopravni plvodce pfijima dokumenty v
digitdlni podobé, a je uloZzen na prenosném technickém nosici
dat, na kterém verejnopravni plvodce prijimd dokumenty v
digitalni podobé, je-li k doruéeni dokumentu uZito pfenosného
technického nosice dat.

(2) Pokud verejnopravni plvodce zjisti, Ze doruceny dokument v
analogové podobé je neuplny nebo necitelny, a je schopen urcit
odesilatele tohoto dokumentu a kontaktni Udaje odesilatele,
vyrozumi odesilatele o zjisténé vadé dokumentu a stanovi dalsi
postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se verejnopravnimu
plvodci vadu doruéeného dokumentu ve spolupraci s jeho
odesilatelem odstranit, vefejnopravni ptvodce dokument dale
nezpracovava. Neni-li vefejnopravni pulvodce schopen urcit
odesilatele doruceného dokumentu, ktery je neuplny nebo
necitelny, a kontaktni uUdaje odesilatele, dokument dale
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nezpracovava.

(3) Verejnopravni plivodce postupuje podle odstavce 2 obdobné,
pokud zjisti, Ze doru€eny dokument v digitdlni podobé vietné
datové zpravy, v niZ je obsaZen, je neuplny, nelze jej zobrazit
uzivatelsky vnimatelnym zplsobem, obsahuje skodlivy kdd, neni
v datovém formatu, ve kterém vefejnopravni plvodce pfijima
dokumenty v digitdlni podobé, nebo neni ulozen na prenosném
technickém nosici dat, na kterém verejnopravni plvodce pfijima
dokumenty v digitalni podobé, je-li k doruc¢eni dokumentu uZzito
prenosného technického nosice dat.

(4) Verejnopravni plvodce zjisti, zda je doruceny dokument v
digitdlni podobé vietné datové zpravy, v niZ je obsazZen,
podepsan uznavanym elektronickym podpisem20) nebo oznacen
uznavanou elektronickou znackou2l), popfipadé opatien
kvalifikovanym ¢asovym razitkem22).

(5) Verejnopravni puvodce ovéfi platnost uzndvaného
elektronického podpisu a kvalifikovaného certifikatu, na kterém
je uzndvany elektronicky podpis zaloZen, uznavané elektronické
znacky a kvalifikovaného systémového certifikdtu, na kterém je
uznavand elektronickd znacka zaloZena, a kvalifikovaného
Casového razitka23).

(6) Pokud verejnopravni plivodce vykonava spisovou sluzbu v
elektronické podobé v elektronickém systému spisové sluzby,
zaznamena Udaje o vysledcich zjisténi podle odstavce 1 véty
druhé a odstavcll 4 a 5 v elektronickém systému spisové sluzby.
Pokud verejnopravni plvodce vykonavd spisovou sluzbu v
listinné podobé, zaznamena tyto Udaje zplisobem stanovenym
ve spisovém Ffadu na dokument v analogové podobé vznikly
prevedenim doruc¢eného dokumentu v digitdlni podobé, jehoz se
provedena zjisténi tykaji.

(7) Zaznamenanymi Udaji o vysledku zjisténi podle odstavcli 4 a 5
jsou alespon

a) nazev nebo obchodni firma akreditovaného poskytovatele
certifikacnich sluzeb,

b) udaj o dobé, na kterou byl certifikat vydan, popripadé, pokud
jsou znamy, datum a cas jeho zneplatnéni,

c) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, ndazev nebo obchodni
firma drzitele certifikatu a

d) vysledek, datum a c¢as ovéreni platnosti uznavaného
elektronického podpisu a kvalifikovaného certifikatu, na kterém
je uzndvany elektronicky podpis zalozen, uznavané elektronické
znacky a kvalifikovaného systémového certifikatu, na kterém je
uznavand elektronickd znacka zaloZena, a kvalifikovaného
¢asového razitka, nalezZitosti kvalifikovaného ¢asového razitka a
Cislo seznamu zneplatnénych certifikat, vacéi kterému byla
platnost certifikatd ovéfovana, bylo-li seznamu zneplatnénych
certifikatd k ovéreni uzito.

(8) Pokud je verejnopravni plvodce schopen z dokumentu v
digitdlni podobé vietné datové zpravy, v niz je obsazZen,
doruceného na elektronickou adresu podatelny podle § 2 odst. 3
pism. c) zjistit adresu elektronické posty odesilatele, potvrdi na
zakladé vysledku zjisténi podle odstavcll 1, 4 a 5 odesilateli na
tuto adresu, Ze dokument byl dorucen a splfiuje podminky
stanovené touto vyhlaskou a verejnopravnim plvodcem pro
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prijimani dokument(. Soucasti zpravy o potvrzeni doruceni je
alespon

a) datum a cas doruceni dokumentu s uvedenim hodiny a
minuty, popfipadé sekundy a

b) charakteristika datové zpravy, v niz byl dokument obsazen,
umoznujici jeji identifikaci.

§5

(1) Pokud je v adrese na obalce dorucené vefejnopravnimu
plvodci uvedeno nad nazvem verejnopravniho plivodce jméno,
popfipadé jména, a prijmeni fyzické osoby, preda verejnopravni
plvodce obalku adresatovi, popfipadé jim uréené fyzické osobé,
neotevienou. Zjisti-li adresat po otevreni obalky, ktera mu byla
preddna, Ze obsahuje dokument ufedniho charakteru, zabezpeci
bezodkladné jeho dodate¢né oznaceni a zaevidovani. Pokud je v
adrese na obalce dorucené verejnopravnimu plvodci uvedeno
jméno, popfipadé jména, a prijmeni fyzické osoby pod nazvem
verejnopravniho plvodce nebo vedle néj, verejnopravni
plvodce postupuje, jako by udaje o fyzické osobé nebyly na
obalce uvedeny. Pokud byl dokument v digitdlni podobé
uredniho charakteru zaslan na adresu elektronické poSty
zfizenou vefejnopravnim puvodcem, ktera nebyla
verejnopravnim plvodcem zvefejnéna podle § 2 odst. 3 pism. c)
jako elektronicka adresa podatelny, postupuje adresat obdobné
podle véty druhé.

(2) Verejnopravni plvodce ponechd obdlku dokumentu v
analogové podobé u dokumentu, pokud

a) je dokument v souladu s jinym pravnim predpisem5)
doruéovan puavodci do vlastnich rukou,

b) je to nezbytné pro urceni, kdy byl dokument podan k postovni
prepravé nebo kdy byl verejnopravnimu pulvodci dorucen jinym
zpUsobem,

c) udaje na ni uvedené jsou rozhodné pro stanoveni adresy
odesilatele,

d) je opatfena otiskem podaciho razitka, popfipadé
technologickym prostfredkem obdobného urceni jako podaci

razitko, nebo  jinym jednoznacnym identifikatorem
verejnopravniho plivodce.
§6

(1) Pokud verejnopravni plvodce vykonava spisovou sluzbu v
listinné podobé, prevede doruc¢eny dokument v digitalni podobé
autorizovanou konverzi dokument(24) nebo jinym zplsobem
prevedeni podle § 69a zdkona do dokumentu v analogové
podobé. Verejnopravni plvodce ulozi doruceny dokument v
digitalni podobé vcetné datové zpravy, v niz je obsazen, ve tvaru,
ve kterém mu byl dorucen, a uchova jej po dobu nejméné 3 let
ode dne doruceni, pokud obsah dokumentu neni spojen s
vykonem prav a povinnosti, pro jejichz uplatnéni stanovi jiny
pravni predpis dobu delsi25); v takovém pfipadé plivodce
uchova doruceny dokument po dobu stanovenou jinym pravnim
predpisem pro uplatnéni prav a povinnosti ke skutecnostem
obsazenym v tomto dokumentu. Vefejnopravni plvodce opatti
otiskem podaciho razitka, popfipadé jinym technologickym
prostifedkem obdobného urceni jako podaci razitko dokument v
analogové podobé vznikly prevedenim doruc¢eného dokumentu v

16




so ess

soe sose MINISTERSTVO VNITRA
eeoeewes (CESKE REPUBLIKY

A L L 2 N R A

A A R 2R AR A

digitalni podobé.

(2) Pokud verejnopravni plivodce vykonava spisovou sluzbu v
elektronické podobé v elektronickém systému spisové sluzby,
zpravidla prevede doruceny dokument v analogové podobé
autorizovanou konverzi dokumentll nebo jinym zpUsobem
prevedeni podle § 69a zakona do dokumentu v digitalni podobé.
Vefejnopravni plvodce uchova doru¢eny dokument v analogové
podobé po dobu uchovani dokumentu v digitdlni podobé
vzniklého prevedenim doruceného dokumentu v analogové
podobé jinym zplsobem prevedeni podle § 69a zdkona; pokud je
prevedeni dokumentu provedeno autorizovanou konverzi
dokumentd, plvodce uchova doruceny dokument v analogové
podobé po dobu nejméné 3 let s vyjimkou pfipadu, kdy je jeho
obsah spojen s vykonem prav a povinnosti, pro jejichz uplatnéni
stanovi jiny pravni predpis dobu delSi25); v takovém pftipadé
puvodce uchova dokument po dobu stanovenou jinym pravnim
pfedpisem pro uplatnéni prdv a povinnosti ke skute¢nostem
obsazenym v dokumentu.

(3) Pokud je skartacni IhGta doruceného dokumentu
prevedeného podle odstavce 1 nebo prevedeného
autorizovanou konverzi dokument( podle odstavce 2 kratSi nez
3 roky, verejnopravni plvodce uchova doruceny dokument
nejméné po dobu skartacni lhaty.

Podepisovani dokumentd a uzivani Grednich
razitek

§ 17 (1) Verejnopravni plvodce urci fyzické osoby opravnéné k
podepisovani jim vyhotovovanych dokumentl a fyzické osoby
opravnéné k uZivani afednich razitek[17]. Vefejnopravni
pGvodce stanovi podminky podepisovani jim odesilanych
dokumentld v analogové podobé, podminky pouzivani
uzndvaného elektronického podpisu, uznavané elektronické
znacky, kvalifikovaného cCasového razitka a urednich razitek ve
spisovém radu.

§ 17 (2) Verejnopravni plvodce vede evidenci Urednich razitek
obsahujici otisk razitka s uvedenim jména, popfipadé jmen,
prijmeni a funkce fyzické osoby, ktera uredni razitko prevzala a
uziva, datum prevzeti, podpis prebirajici fyzické osoby, datum
vraceni ufedniho razitka, datum vyfazeni uredniho razitka z
evidence; v pfipadé ztraty uredniho razitka verejnoprdvni
puvodce vede v evidenci rovnéz zaznam o ztraté obsahujici
datum ztraty, popfipadé predpokladané datum ztraty uredniho
razitka.

§ 17 (3) Verejnopravni plvodce bezodkladné oznami ztratu
uredniho razitka Ministerstvu vnitra. V oznameni uvede datum,
od kdy je razitko postrdddno, rozmér a popis razitka.
Ministerstvo vnitra uverejni ozndmeni o ztraté razitka ve
Véstniku vlady pro organy kraji a organy obci a ve Véstniku
Ministerstva vnitra.

§ 17 (4) Verejnopravni plvodce vede evidenci kvalifikovanych
certifikatd vydanych akreditovanymi poskytovateli certifikacnich
sluzeb[18], jichZ je drzitelem a na nichZ jsou zaloZeny jim uZivané
uzndvané elektronické podpisy, a kvalifikovanych systémovych
certifikatd vydanych akreditovanymi poskytovateli certifikacnich
sluzeb, jichz je drzitelem a na nichZ jsou zaloZeny jim uzivané
uzndavané elektronické znacky, do které zaznamena

a) Cislo kvalifikovaného certifikditu nebo kvalifikovaného
systémového certifikatu,
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b) Udaj o tom, zda se jedna o kvalifikovany certifikdt nebo
kvalifikovany systémovy certifikat,

c) pocatek a konec platnosti kvalifikovaného certifikatu nebo
kvalifikovaného systémového certifikatu,

d) datum, ¢as a dlvod zneplatnéni kvalifikovaného certifikatu
nebo kvalifikovaného systémového certifikatu,

e) obchodni firmu nebo nazev anebo jméno, popfipadé jména a
pfijmeni, popfipadé dodatek akreditovaného poskytovatele
certifikatnich sluzeb a stat, ve kterém je akreditovany
poskytovatel usazen,

f) ddaje identifikujici opravnéného uZivatele uznavaného
elektronického podpisu.

Ukladani dokumentd

§ 19 (1) Verfejnopravni plvodce uklada uzaviené spisy a vyfizené
dokumenty podle vécnych skupin a spisovych znak( zplsobem
stanovenym ve spisovém a skartacnim planu ve spisovné.
Vefejnopravni plvodce stanovi ve spisovém fadu podrobnosti
postupu ukladani dokumenta.

§ 19 (2) Verejnopravni plvodce pred uloZzenim kontroluje
uzavieny spis a vyrizeny dokument, jsou-li Uplné, zda jsou v
evidencni pomlcce spravné zpracovany vsechny povinné udaje a
zda jsou dodrzeny podminky uzavieni spisu. Predmétem
kontroly je zejména

a) oznaceni doruceného dokumentu v analogové podobé
podacim razitkem a Uplnost jeho vyplnéni,

b) oznaceni dokumentu v analogové podobé jednoznacnym
identifikdtorem zajistujicim identifikaci a nezaménitelnost
tohoto dokumentu v elektronickém systému spisové sluzby
plvodce, je-li dokument v analogové podobé v tomto systému
evidovan nebo zpracovavan,

c) kompletnost spisu obsahujictho dokumenty v analogové
podobé v rozsahu dokumentl uvedenych v soupisu dokumenti
podle § 12 odst. 2 nebo ve sbérném archu podle § 12 odst. 3,

d) pocet list dokumentu v listinné podobé, pocet listinnych
priloh dokumentu a pocet listl téchto priloh, popfipadé pocet
svazkd listinnych pfiloh dokumentu; u pfiloh v nelistinné podobé
jejich pocet a druh,

e) celkovy pocet listl, poptipadé pocet svazk( listinnych pfiloh
podle pismene d) spisu u dokumentt v analogové podobé,

f) prevedeni dokumentu v digitdlni podobé do vystupniho
datového formatu,

g) uvedeni spisového znaku a skartaéniho reZimu u vsech
dokumenta a spisd,

h) zépis v eviden¢ni pomlcce a jeho Uplnost, a to podle druhu
evidence, ve které je dokument evidovan,

i) uloZeni dokumentl a spisi v obalech, které zarucuji jejich
neporusitelnost a zachovani jejich Citelnosti,

j) uloZeni dokumentl v digitalni podobé zpracovavanych pred
vyfizenim na prenosnych technickych nosi¢ich dat v
elektronickém systému spisové sluzby nebo jejich prevedeni
podle § 6 odst. 1 a opatieni dolozkou podle § 24.

§ 19 (3) Verejnopravni plvodce vede ve spisovné evidenci
uloZzenych dokument( a spist obsahujici zejména jejich strucny
obsah (predmét, véc), oznaceni pftislusSného spisového a
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skarta¢niho pldnu, spisové znaky a skarta¢ni rezim. Pokud
verejnopravni plvodce vykonava spisovou sluzbu v elektronické
podobé v elektronickém systému spisové sluzby, je evidence
uloZenych dokumentt a spist jeho soucasti.

§ 19 (4) Spisovna vede evidenci o zapujéovani a nahlizeni do
dokumentl a spist. Pokud vefejnopravni plvodce vykonava
spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému
spisové sluzby, vede evidenci v tomto systému. Verejnopravni
pdvodce stanovi postup pfi zapUjéovani a nahlizeni do
dokumentu a spisti a podrobnosti vedeni evidence ve spisovém
radu.

Nahlizeni do dokument(

Businessovd funkce Spravy Dokumentd pro Nahlizedni do
dokumentd

Vyhotovovani dokumentd

§ 16 (1) Dokument vyhotoveny verejnopravnim plvodcem a
urceny k odeslani obsahuje zahlavi, v némz je uvedeno oznaceni
plGvodce, které zpravidla tvofi nazev nebo obchodni firma a
adresa sidla nebo jina adresa verejnopravniho plivodce.

§ 16 (2) Verejnopravni plivodce na jim vyhotoveném dokumentu
uréeném k odeslani déle vyznaci

a) Cislo jednaci dokumentu nebo evidencni ¢islo dokumentu ze
samostatné evidence dokumentd,

b) &islo jednaci doruceného dokumentu nebo evidenéni Cislo
doru¢eného dokumentu ze samostatné evidence dokumentd,
pod kterymi je doruéeny dokument evidovdn u svého
odesilatele, je-li vyhotovovany dokument odpovédi na doruceny
dokument a pokud je v doruceném dokumentu toto Cislo
uvedeno,

c) datum podpisu dokumentu,

d) pocet listl, jde-li o dokument v listinné podobé,

e) pocet pfiloh; u dokumentu v digitalni podobé se pocet pfiloh
vyznacuje pouze v pfipadé, Ze ho povaha dokumentu umoznuje
urdit,

f) pocet listl pfiloh nebo pocet svazku pfriloh v listinné podobé a
pocet a druh pfiloh v digitalni nebo jiné nelistinné podobé, jsou-
li pfilohou dokumentu v analogové podobé,

g) jméno, popfipadé jména, prijmeni a funkce fyzické osoby
povérené jeho podpisem; stanovi-li to jiny pravni predpis[12], Ize
udaj o funkci fyzické osoby povérené podpisem dokumentu
nahradit jejim sluzebnim ¢islem.

§ 16 (3) Verejnopravni plvodce si zpravidla ponecha pro vykon
spisové sluzby prvopis vyhotoveného dokumentu, popftipadé
jeden ze stejnopisG prvopisu vyhotoveného dokumentu.
Prvopisem je origindlni dokument zaznamenavajici projev vale
osoby, ktery je osvédcen jejim vlastnoru¢nim podpisem nebo
obdobnym autentizanim prvkem stanovenym jinym pravnim
predpisem[13]. Stejnopisem je jedno ze shodnych ndasobnych
vyhotoveni dokumentu nesouci s timto dokumentem shodné
autentizacni prvky; za shodné nasobné vyhotoveni dokumentu v
analogové podobé se povaZuje rovnéz doslovné shodné
vyhotoveni dokumentu v digitdlni podobé a naopak, pokud
autentizacni prostfedky k nim pfipojila tatdz osoba; za stejnopis
se povazuje rovnéz druhopis, pokud tak stanovi jiny pravni
predpis[14]. Druhopisem je dokument odvozeny od prvopisu, se
kterym je obsahové shodny, avsak projev vile osoby obsaZzeny v
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druhopisu neni osvédéen podpisem této osoby, ale
vlastnoru¢nim podpisem nebo obdobnym autentiza¢nim prvkem
osoby stanovené jinym pravnim predpisem[15], poptipadé
zvlastnim  autentizacnim  prostfedkem stanovenym  jinym
pravnim predpisem[16].

§ 16 (4) Vefejnopravni plvodce odesild adresatu vyhotoveného
dokumentu zpravidla stejnopis prvopisu tohoto dokumentu,
nebo druhopis, pfipadné stejnopis druhopisu tohoto
dokumentu.

Sprava spisu

Businessova funkce spisové sluzby pro spravu spisi dale se
vétvici na funkce posané nize.

Tvorba spisu

§ 12 (1) Verfejnopravni plivodce vytvdri spis spojovanim
dokumentl nebo pomoci sbérného archu.

§ 12 (2) Pokud vefejnopravni plvodce vytvafi spis spojovanim
dokumentd, novy dokument zaeviduje v evidenéni pomdicce a
pridéli mu ¢&islo jednaci nebo evidenéni Cislo ze samostatné
evidence dokumentd. Verejnopravni plvodce poznamena v
eviden¢ni pomlcce u predchazejiciho i nového dokumentu
vzajemné odkazy. Soucasti spisu je soupis vioZzenych dokument(
s jejich Cisly jednacimi nebo evidencnimi Cisly ze samostatné
evidence dokumentd.

§ 12 (3) Pokud verejnopravni plvodce vytvari spis pomoci
sbérného archu, zaeviduje inicia¢ni dokument v zakladni
evidencni pomucce nebo samostatné evidenci dokumentd spolu
s uvedenim informace o vzniku spisu a soucasné zaeviduje
iniciacni dokument ve sbérném archu jako prvni dokument v
poradi. Nasledujici dokumenty spisu eviduje verejnopravni
plvodce pouze ve shérném archu. Verejnopravni plivodce vede
ve sbérném archu Udaje stanovené v § 10 odst. 1, 2 nebo 3, ato
podle druhu evidencni pomlcky, ve které je dokument evidovan.
Sbérny arch je soucasti spisu.

§ 12 (4) Verejnoprdvni plvodce vede v elektronickém systému
spisové sluzby nebo v samostatné evidenci dokument( vedené v
elektronické podobé tdaje o spisu v rozsahu

a) jednoznacny identifikator spisu,
b) stru¢ny obsah spisu,

c) spisova znacka spisu,

d) datum zaloZeni spisu,

e) datum uzavreni spisu,

f) spisovy znak spisu,

g) skartacni rezim spisu,

h) udaje o uloZeni spisu, kterymi jsou pocet uloZenych listQ
dokumentt v listinné podobé tvoficich spis, popfipadé svazkl
priloh v listinné podobé dokument tvoficich spis,

i) informace o tom, zda spis obsahuje dokumenty v analogové
podobé a jejich fyzické umisténi,

j) informaci o tom, zda byl spis zafazen do vybéru archivalii a zda
byl spis vybran jako archivalie, a

k) identifikator, ktery spisu obsahujicimu dokumenty v digitalni
podobé, ktery byl vybran jako archivalie, pfidélil Narodni archiv
nebo digitalni archiv.

§ 12 (5) Vykonava-li vefejnopravni plivodce spisovou sluzbu v
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listinné podobé, udaje uvedené v odstavci 4 s vyjimkou udajl
podle pismen a), i), j) a k) uvede na obdlce spisu.

§ 12 (6) Vyzaduje-li to jiny pravni predpis[11]nebo to z jinych
dlvodU povaZuje verejnopravni plvodce za ucelné, oznadi spis
spisovou znackou, pod niZ je také evidovan. Spisovou znackou je
a) v pripadé tvorby spisu spojovanim dokument( cislo jednaci
nebo evidencni dislo ze samostatné evidence dokumentl
prvniho nebo posledniho evidovaného dokumentu,

b) v pfipadé tvorby spisu pomoci sbérného archu ¢islo jednaci
nebo evidenc¢ni dCislo ze samostatné evidence dokumentl
iniciatniho dokumentu bez pofadového Cisla zapisu tohoto
dokumentu ve sbérném archu, nebo

c) jiné oznaceni.

§ 12 (7) Soucasti vytizeného spisu je zaznam o jeho vyfizeni a
dokument, kterym byl spis vyfizen, pokud byl spis wvytizen
dokumentem podle § 14 odst. 2 pism. a).

§ 12 (8) Verejnopravni plvodce usporada dokumenty v
analogové podobé ve spisu chronologicky, a to vzestupné nebo
sestupné. V odlvodnénych pripadech mizZe verejnopravni
plGvodce dokumenty usporadat jinym zplUsobem; pravidla pro
takové usporadani stanovi verejnopravni puvodce ve spisovém
radu.

§ 12 (9) Verejnopravni plivodce uvede zplsob tvorby spisu a
spisové znacky ve spisovém radu.

Vyfizovani spisu

§ 14 (1) Verejnopravni plvodce zajisti vytizeni dokumentu,
popfipadé spisu jim povérenou fyzickou osobou.

§ 14 (2) Vefejnopravni plvodce vyfidi dokument, popfipadé spis

a) dokumentem,

b) postoupenim,

c) vzetim na védomi,

d) zdznamem na dokumentu,

e) dalSimi zpuUsoby, které stanovi verejnopravni plvodce ve
spisovém radu.

§ 14 (3) Verejnopravni plvodce zaznamena v prislusné evidencni
pomlcce zpUsob vyfizeni dokumentu, popfipadé spisu a udaje
identifikujici adresata vytizeni dokumentu, popfipadé spisu. Byl-
li dokument vytizen spolu s jinym dokumentem, verejnopravni
plvodce uvede tuto skutecnost v prislusné eviden¢ni pomucce.

§ 14 (4) Verejnopravni plvodce pridéli dokumentu nejpozdéji pfi
jeho vyrizeni spisovy znak a skartacni rezim podle spisového a
skarta¢niho planu Gcinného v dobé vyfizeni dokumentu. U
dokumentd stejného druhu zafazenych ve spisu muze
verejnopravni plivodce prevzit spisovy znak a skartacni rezim ze
spisu. Vefejnopravni pUvodce pridéli spisu nejpozdéji pfi jeho
vyfizeni spisovy znak a skartacni rezim podle spisového a
skartacniho planu acinného v dobé vyftizeni spisu.

Tvorba skartacniho planu

§ 15 (1) Verejnopravni plivodce uvede prehled spisovych znakd
ve spisovém a skartacnim planu.

§ 15 (2) Strukturu spisového a skartacniho planu tvofi
hierarchicky usporfddané vécné skupiny. Vécné skupiny na
nejnizsi Urovni obsahuji dokumenty a spisy uspofadané podle
vécnych charakteristik. Vécné skupiny spisového a skarta¢niho
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planu jsou oznaceny spisovym znakem. Vécné skupiny spisového
obsahuji skartacni rezim. Dokumenty nebo spisy se fadi do
vécnych skupin, které maji uveden skartacni rezim.

§ 15 (3) Skartacni znak vyjadfuje hodnotu dokumentu podle jeho
obsahu a oznacuje zplisob posouzeni dokumentu ve skarta¢nim
fizeni. Skartaénim znakem , A“ (archiv) vefejnopravni plivodce
oznaci dokument trvalé hodnoty, ktery se do skartacniho fizeni
zafazuje s navrhem k vybrani za archivalii. Skarta¢nim znakem
,S" (stoupa) verejnopravni pavodce oznaci dokument bez trvalé
hodnoty, ktery se do skarta¢niho Fizeni zafazuje s navrhem na
zniceni. Skartacnim znakem ,V“ (vybér) verejnopravni plvodce
oznac¢i dokument, ktery se ve skartacnim fizeni posoudi a
navrhne k vybrani za archivalii nebo ke zniceni.

§ 15 (4) Skartacni lhGta se vyjadfuje cislem doplnénym za
skartacnim znakem. Vefejnopravni plivodce stanovi ve spisovém
a skartaénim planu spoustéci udalost, kterou je okamzik
rozhodny pro pocatek plynuti skartacni Ihdty. Skartacni [h(ta se
urcuje poctem celych rokl pocitanych od 1. ledna kalendafniho
roku nasledujictho po kalendafnim roce, v némi nastala
spoustéci udalost.

§ 15 (5) Pokud spis obsahuje dokument se skartacnim znakem
,A“, vefejnopravni plvodce oznaci spis skartacnim znakem ,A”“.
Pokud spis obsahuje dokumenty se skarta¢nim znakem ,V“ a ,,S“,
verejnoprdvni plvodce oznadi spis skartachim znakem ,V“.
Pokud spis obsahuje pouze dokumenty se skartaénim znakem
,S“, verejnopravni plvodce oznadi spis skartacnim znakem ,S“.
Verejnopravni pulvodce stanovi skartacni lhatu spisu podle
dokumentu v tomto spisu, ktery ma byt zarazen do skartacniho
fizeni nejpozdéji.

§ 15 (6) Verejnopravni plvodce, ktery vykonava spisovou sluzbu
v elektronické podobé v elektronickém systému spisové sluzby,
zpracovava spisovy a skartacni plan v elektronické podobé ve
struktufe urcéené pro zaslani podle schématu XML pro export a
import spisového a skarta¢niho planu stanoveného narodnim
standardem.

Tvorba spisového planu

§ 15 (1) Verejnopravni plvodce uvede prehled spisovych znaki
ve spisovém a skartacnim planu.

§ 15 (2) Strukturu spisového a skartacniho planu tvofi
hierarchicky usporddané vécné skupiny. Vécné skupiny na
nejnizsi Urovni obsahuji dokumenty a spisy usporadané podle
vécnych charakteristik. Vécné skupiny spisového a skarta¢niho
pldnu jsou oznaceny spisovym znakem. Vécné skupiny spisového
obsahuji skartacni rezim. Dokumenty nebo spisy se fadi do
vécnych skupin, které maji uveden skartacni rezim.

§ 15 (3) Skartacni znak vyjadfuje hodnotu dokumentu podle jeho
obsahu a oznacuje zplisob posouzeni dokumentu ve skarta¢nim
fizeni. Skartaénim znakem ,A“ (archiv) vefejnopravni plivodce
oznaci dokument trvalé hodnoty, ktery se do skartacniho fizeni
zafazuje s navrhem k vybrani za archivalii. Skartacnim znakem
,S5“ (stoupa) verejnopravni plvodce oznaci dokument bez trvalé
hodnoty, ktery se do skartacniho tizeni zarazuje s navrhem na
zniceni. Skartaénim znakem ,V“ (vybér) vefejnopravni plivodce
oznaci dokument, ktery se ve skartacnim fizeni posoudi a
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navrhne k vybrani za archivalii nebo ke zniceni.

§ 15 (4) Skartacni lhGta se vyjadfuje Cislem doplnénym za
skarta¢nim znakem. Verfejnopravni plivodce stanovi ve spisovém
a skartaénim planu spoustéci udalost, kterou je okamzik
rozhodny pro pocatek plynuti skartacni Ih(ty. Skartacni Ihta se
uréuje poctem celych rok( pocitanych od 1. ledna kalendarniho
roku nasledujictho po kalendarnim roce, v némZ nastala
spoustéci udalost.

§ 15 (5) Pokud spis obsahuje dokument se skartacnim znakem
,A“, vefejnopravni plvodce oznadi spis skartacnim znakem , A“.
Pokud spis obsahuje dokumenty se skartacnim znakem ,V“ a ,,S“,
verejnopravni plvodce oznadi spis skartathim znakem ,V“.
Pokud spis obsahuje pouze dokumenty se skartaénim znakem
,S", verejnoprdvni plvodce oznaci spis skartaénim znakem ,S“.
Verejnopravni plvodce stanovi skartacéni Ih(tu spisu podle
dokumentu v tomto spisu, ktery ma byt zafazen do skartacniho
fizeni nejpozdéji.

§ 15 (6) Verejnopravni plvodce, ktery vykonava spisovou sluzbu
v elektronické podobé v elektronickém systému spisové sluzby,
zpracovava spisovy a skartacni plan v elektronické podobé ve
struktufe urcené pro zaslani podle schématu XML pro export a
import spisového a skartacniho planu stanoveného narodnim
standardem.

Sluzby dokumentového ulozisté

Sluzba dokumentového ulozisté zajistujici ukladani dokumenti
spisové sluzby do externiho systému DMS.

Sprdva metadat archivalii

Businessova funkce Narodniho archivu CR.

Vyvoz archivalii

Businessova funkce Narodniho archivu CR.

Prohldseni za archivni kulturni pamdtku

Businessova funkce Narodniho archivu CR.

Prohlaseni za narodni kulturni pamatku

Businessova funkce Narodniho archivu CR.

Ochrana archivalii

Businessova funkce Narodniho archivu CR.

Sluzby dokumentového ulozZisté

Document management system (DMS) je uréen pro komplexni
spravu, fizeni a udribu firemni dokumentace a systému
managementu kvality podle poZadavkl systémovych norem ISO
9001, 14001, 27001, OHSAS 18001, TS 16949, a dalsi. Tento
modul zajistuje Fizeny obéh dokumentl a zaznaml mezi
jednotlivymi uZivateli dle definovaného workflow, bez ohledu na
to, ve které aplikaci vznikly nebo k jaké aplikaci patfi.

Tvorba a vyuZivani dokument(

Dokumenty budou vytvareny jak manudlné konkrétnim
uzivatelem (vytvofi a uloZi dokument), tak i automatizované
systémem (import dokument( z jinych ¢asti IS).

Do systému budou tedy dokumenty ukladany z vice zdroju:

- UZivatelem manudlné vytvareny a ukladany dokument

- UZivatelem manualné uklddané dokumenty -
Drag&Drop

- Dokument uloZzeny z MS Office aplikaci (MS Office
plugin)
- Dokument importovany z jiné ¢asti IS (Spisova sluzba)

- Dokument automaticky generovany na zakladé Sablon a
pravidel

Dokument bude vytvaret:

- konkrétni uzivatel (pojmenovany uzivatel) pfimo v
systému nebo v jiné ¢asti IS s naslednym uloZzenim do systému
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- systémovy uZivatel (anonymni uZivatel), ktery bude
importovat dokument z jiného systému nebo bude dokument
generovat automaticky podle pravidel

Tvorba workflow dokumentt

Systém bude opravnénym uZivatellm umozZiniovat definici
(nastaveni) procesli - workflow — pomoci grafického rozhrani s
vyuZitim standardu BPMN verze 2.0 a bez nutnosti
programovani.

Opravnénym uZzivatelem definované procesy - workflow - budou
moci uZivatelé spoustét (startovatproces nebo jeho ¢ast) a
budou moci vykonavat ukoly (aktivity), které z workflow
vyplyvaji. Bude mozné nastavit i automatické startovani
workflow nebo automatické zpracovani workflow (ukolu) -
nékteré aktivity tedy nebudou muset vykondvat uzivatelé, ale
systém je bude provadét automaticky. Kazidy uZivatel systému
bude mit k dispozici uZivatelské rozhrani, ve kterém bude mozné
zobrazovat seznam (frontu) ukold a bude mozZné s jednotlivymi
Ukoly pracovat. Seznam/prehled bude moiné filtrovat podle
kritérii a bude moZné setfidit seznam podle hodnot
sestupné/vzestupné. Systém bude opravnénému uZivateli
umoznovat stanoveni termin( (lh(t) pro vyfizeni dkolu (podl
typu ukolu), nastaveni notifikaci a eskalaci

Administratorska nastaveni

Systém bude  poskytovat  administratorské  rozhrani,
prostfednictvim kterého muze opravnény uZivatel
(administrator) nastavovat parametry systému - vzhled
vyhledavacich obrazovek a Sablon, sady metadat, uZivatelské
role a prava atd.

Sprava prehledl a reportl

Systém bude  poskytovat administratorské  rozhrani,
prostiednictvim kterého mlze opravnény

uzZivatel (administrator) spravovat prehledy a reporty -
minimalné v tomto rozsahu:

- Pfifazeni nebo odebrani prehledu/reportu k roli.
- Pridani sloupcl pfehledu/reportu.
- PFidani/Uprava soucétovych fadka prehledu/reportu.

- Uprava zahlavi a zapati prehledu/reportu.

Import dokumentd

Systém bude poskytovat nastroj pro import dokumentl - ze
sdilenych sitovych adresaru, z lokdlnich adreséfl, pfipadné i z
ulozist jinych aplikaci.

Procesy v agendach nebo funkcnich oblastech

Skartacni fizeni

Agenda elektronické spisové sluzby zajistujici funkcionalitu
skartacniho fizeni.

Mimoskartacni fizeni

Agenda elektronické spisové sluzby zajistujici funkcionalitu
mimoskartacniho fizeni.

Spisova rozluka

§ 22 (1) Preddavaci seznam v pripadé predavanych vyrizenych
dokument( a uzavienych spist obsahuje poradové Cislo, spisovy
znak, druh dokumentl, poptipadé spisu, dobu jejich vzniku a
mnozstvi (napfiklad slova ,,2 svazky”), jméno, popfipadé jména,
a pfijmeni fyzické osoby odpovédné za provedeni spisové rozluky
a jeji podpis. Predavaci seznam v pripadé predavanych
nevyfizenych dokumentd a neuzavienych spisi obsahuje dobu
jejich vzniku, rozsah (pocet listi a ptriloh), jméno, popripadé
jména, a prijmeni fyzické osoby odpovédné za provedeni spisové
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rozluky a jeji podpis.

§ 22 (2) Ten, na koho presla plsobnost k vyfizeni predavanych
nevyfizenych dokument( a neuzavienych spisu, zaeviduje tyto
dokumenty a spisy do své eviden¢ni pomucky jako dorucené.

§ 22 (3) Pokud ti, ktefi mezi sebou provadéji spisovou rozluku,
vykondvaji  spisovou sluzbu v elektronické podobé v
elektronickém systému spisové sluzby, provedou spisovou
rozluku a predani dokumentll v digitdlni podobé prostredky
elektronického systému spisové sluzby.

Postup vyfazovani dokumentd

§ 20 (1) Verejnopravni puvodce zaradi do skartacniho Fizeni
dokumenty a spisy, kterym uplynula skartaéni lhdta, nejde-li o
prevadéné dokumenty podle § 6 odst. 1 a dokumenty pfevadéné
autorizovanou konverzi dokumentli podle § 6 odst. 2.
Verejnopravni plvodce do skartacniho fizeni zaradi také uredni
razitka vyfazend z evidence.

§ 20 (2) Vefejnopravni puvodce zaradi do skartacniho fizeni
dokumenty obsahujici utajované informace[19], které byly
oznaceny skartacnim znakem ,S“ bez zruSeni stupné utajeni;
pokud je pro ucely posouzeni dokumentl v ramci skartacniho
fizeni nutné seznamit se s jejich obsahem a k jejich vybéru neni
opravnén prislusny bezpecnostni archiv, verejnopravni pivodce
tyto dokumenty ze skartacniho fizeni vyradi, zméni u nich
skartacni Ih(tu a zaradi je do skartaéniho fizeni po zruseni
stupné utajeni a pominuti dlvodu pro utajeni informace.
Verejnopravni plvodce nezafadi do skartaéniho fizeni
dokumenty obsahujici utajované informace, které byly oznaceny
skartacnim znakem ,A“ u nichZ nelze zrusit stupen utajeni, po
dobu trvani divodu utajeni, pokud neni k jejich vybéru opravnén
pfislusny bezpecnostni archiv.

§ 20 (3) Verejnopravni plvodce stanovi zplsob pfipravy a
prabéh skartacniho fizeni ve spisovém radu. Pripravy
skartacniho tizeni se vidy ucastni fyzickd osoba odpovédna
vefejnopravnimu pulvodci za provedeni skartaéniho fizeni,
popfipadé fyzickd osoba povérena vedenim spisovny nebo
spravniho archivu. Pokud vefejnopravni plvodce zaradi do
skartacniho fizeni dokumenty obsahujici utajované informace, u
nichZ nelze zrusit stupen utajeni, jeho pripravy a pribéhu se
Ucastni pouze fyzické osoby, které spliuji podminky pristupu k
utajované informaci pro stupen utajeni, ktery maji dokumenty s
nejvyssim stupném utajeni zafazené do skartacniho fizeni.

§ 20 (4) Verejnopravni plivodce sestavi zpravidla z evidence
dokumentl vedené v listinné podobé seznam dokumentl
urenych k posouzeni ve skartacnim fizeni. V seznamu
dokumentl, které usporfdda podle spisovych znakd,
verejnopravni plvodce uvede oddélené dokumenty se
skarta¢nim znakem ,,A“ a dokumenty se skartacnim znakem ,S“.
Dokumenty se skartaénim znakem ,V“ vefejnopravni plivodce
posoudi a zaradi k dokumentdm se skartacnim znakem ,A“ nebo
k dokumentim se skartaénim znakem ,S“. V seznamu
vefejnopravni plvodce dale uvede zejména celkovy rozsah
zafazenych dokumentl a spist, charakteristiku obsahu
dokumentU a spistd, obdobi, z néhoz pochazeji (rozsah let), jejich
skartacni rezim a odkaz na oznaceni jejich uloZeni pfi skartaénim
fizeni.
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§ 20 (5) Verejnopravni plvodce sestavi z elektronického systému
spisové sluzby nebo ze samostatné evidence dokumentl vedené
v elektronické podobé seznam dokument( uréenych k posouzeni
ve skartacnim fizeni. Tento seznam je tvoren podle schématu
XML pro vytvoreni datového balicku SIP stanoveného narodnim
standardem a obsahuje metadata podle schématu XML pro
zaznamenani popisnych metadat uvniti datového balicku SIP
stanoveného narodnim standardem.

§21

§ 21 (1) Verejnopravni plvodce predloZi skartani navrh na
vyfazeni dokumentd, spisti a Gfednich razitek, véetné seznami
sestavenych podle § 20 odst. 4 nebo § 20 odst. 5 pfislusSnému
archivu.

§ 21 (2) Prislusny archiv provede na zakladé predloZzeného
skartacniho navrhu odbornou archivni prohlidku dokumentd,
spisi a Urednich razitek navrhovanych k vyrazeni. Pfi odborné
archivni prohlidce

a) posoudi, zda dokumenty a spisy se skartacnim znakem ,A“
odpovidaji pozadavkim stanovenym zakonem k vybéru za
archivélie; pokud zjisti, Ze trvalou hodnotu nemaji, pferadi je k
dokumentdm a spisim navrzenym ke zniceni,

b) posoudi, zda dokumenty a spisy se skartacnim znakem ,S“
nemaji trvalou hodnotu; pokud zjisti, Ze trvalou hodnotu maji,
prefadi je mezi dokumenty a spisy navriené k vybéru za
archivalie,

c) posoudi zarazeni dokumentli a spist se skartacnim znakem
LV mezi dokumenty a spisy navriené k vybéru za archivalie
nebo navrzené ke zniceni,

d) posoudi, zda uredni razitka zarazena do skartacniho fizeni
maji trvalou hodnotu,

e) stanovi v soucinnosti s vefejnopravnim plvodcem dobu a
zpUsob predani archivalii k uloZeni do prislusného archivu.

§ 21 (3) Prislusny archiv po provedené archivni prohlidce
vyhotovi protokol o provedeném skarta¢nim fizeni.

§ 21 (4) Verejnopravni plvodce predd pfislusnému archivu do
péce dokumenty a spisy v analogové podobé a ufedni razitka
vybrané jako archivalie; jedna-li se o dokumenty v analogové
podobé evidované v elektronickém systému spisové sluzby,
verejnopravni plivodce preda rovnéz metadata k nim nalezejici.
V pfipadé, Ze jsou jako archivalie vybrany dokumenty nebo spisy
v digitalni podobé, verejnopravni plvodce preda prislusSnému
archivu jejich repliky a k nim naleZejici metadata. Tyto repliky a
metadata verejnopravni plvodce predad prislusnému archivu
zpracované podle schématu XML pro vytvoreni datového bali¢ku
SIP stanoveného narodnim standardem a schématu XML pro
zaznamenani popisnych metadat uvnitf datového balicku SIP
stanoveného narodnim standardem.

§ 21 (5) Prislusny archiv vyhotovi o pfedani Gredni zaznam, ktery
obsahuje alespon

a) nazev nebo obchodni firmu, adresu sidla a identifikacni Cislo
osoby vefejnopravniho puvodce, bylo-li pfidéleno, a dalsi udaje
upresiujici identifikaci vefejnopravniho plivodce, popfipadé
jeho organizacni soucasti, u které byla odbornd archivni
prohlidka provedena,
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b) nazev archivu, kterému budou dokumenty, spisy a Gredni
razitka vybrané jako archivdlie svéreny do péce, adresu sidla
archivu a kontaktni uUdaje fyzické osoby povérené archivem
provedenim odborné archivni prohlidky,

c) mnoiZstvi a popis stavu predavanych dokumentd a spist v
analogové podobé a urednich razitek vybranych jako archivalie a
replik predavanych dokumentl a spisd v digitdlni podobé
vybranych jako archivilie,

d) datum predani,

e) jméno, popfipadé jména, prijmeni a funkci fyzické osoby
povéfené pfislusnym archivem k podpisu Ufedniho zdznamu a
jeji podpis.

§ 21 (6) Pokud pfislusny archiv pfi zpracovani Uredniho zaznamu
zjisti, Ze stav predavanych replik dokumentl nebo spisG v
digitalni podobé vybranych jako archivadlie neodpovida
pozadavkim na jejich predani stanovenym v narodnim
standardu nebo Ze tyto repliky obsahuji Skodlivy kdéd, vyzve
verejnopravniho plivodce k odstranéni zjisténych nedostatkd.

§ 21 (7) Soucasti ufedniho zdznamu je soupis predavanych
dokumentd, spist a Urednich razitek vybranych jako archivalie
zpracovany verejnopravnim plvodcem v rozsahu udajl
stanovenych v § 20 odst. 4 s vyjimkou uvedeni skartacniho znaku
a skartacni Ihaty. Jestlize jsou dokumenty evidované v
elektronickém systému spisové sluzby nebo v samostatné
evidenci dokumentl vedené v elektronické podobé,
verejnopravni plvodce pfedd dokumenty, spisy a Uredni razitka
vybrané jako archivdlie na zakladé seznamu vytvoreného
archivem podle schématu XML pro zasilani udajd o rozhodnuti
ve skartacnim fizeni a potvrzeni prejimky s identifikatory
digitalniho archivu pavodci stanoveného narodnim standardem.
Pfislusny archiv sepiSe Uredni zaznam po predéani dokumentl a
spisi v analogové podobé a urednich razitek vybranych jako
archivdlie do pfislusného archivu a po potvrzeni Uspésného
prenosu dokumentl a spist v digitalni podobé vybranych jako
archivalie do digitalniho archivu.

§ 21 (8) Verejnopravni plvodce postupuje pfi zniceni
dokumentd, které nebyly vybrany za archivalie, a ufednich
razitek, ktera nebyla vybrana za archivalie, tak, Ze dokumenty v
analogové podobé nebo uUredni razitka znehodnoti do podoby
znemoznujici jejich rekonstrukci a identifikaci obsahu. V pripadé
dokument v digitalni podobé verejnopravni plvodce provede
jejich zni¢eni smazanim z elektronického systému spisové sluzby
a dalSich ulozist. Obdobné vefejnopravni pavodce postupuje pfi
zniceni dokument(l v digitdIni podobé, které byly vybrany jako
archivalie a jejichz repliky predal verejnopravni plivodce do
digitalniho archivu.

Workflow dokument(

Systém bude opravnénému uzivateli poskytovat grafické
rozhrani pro definovani (nastaveni) workflow procesu s
uplatnénim konvenci dle BPMN verze 2. Definovani workflow
procesu bude umoZnovat nastaveni posloupnosti krokd (ukold),
pritazeni roli (i systémovych v pfipadé automatickych krokl WF)
¢i uZivateld k jednotlivym krokdm workflow.
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Funkce (€innosti) fazené v procesu nebo samostatné existujici na podporu agend / funkénich obl. (NEPOVINNE)

Katalog (internich a externich) sluzeb vefejné spravy

Nazev sluzby

Kdo poskytuje sluzbu

Kdo je konzumentem
sluzby

Vycet pouzitych obsluznych
rozhrani sluzby

Interni sluzby verejné spravy

Nerelevantni

Nerelevantni

Nerelevantni

Systém eSSL bude slouZit vyhradné
pro potieby resortu MKCR, nikoliv
pro verejnost.

Informacni a datové resortni
rozhrani (ESB) primarné slouZi pro
realizaci podplrnych byznys
procesl, které jsou jednim ze
zadkladnich  stavebnich  kamen(
funkéniho eCulture. Mezi tyto
procesy patfi napf. ztotoznéni
fyzické identity, autentizace,
autorizace, vyména dat mezi
poskytovateli  kulturnich  sluzeb,
pristup poskytovatelll sluzeb ke
sluzbam eGovernmentu,
zpfistupnéni  autoritativnich  dat
resortu kultury.

Informacni a datové resortni
rozhrani (ESB) bude zajistovat
projekt ELVIS.

Externi sluzby verejné spravy

Nerelevantni

Nerelevantni

Nerelevantni

Systém je pouze provozniho
charakteru, podporujici vSechny
legislativni poZadavky, ale nebude
poskytovat zadné sluzby do e-
governmentu

eSSL neni agendovym systémem.

Vyutziti front-office rozhrani predmétem projektu

Rozhrani Vyuziti Popis vyuziti rozhrani v projektu
Asistovana prepazka Ne

Webovy portal Ano Veskeré Cinnosti eSSL

Datova zprava (ISDS) Ano Pfijem/Odeslani dokumentu
Elektronicky podepsany Ano Pfijem/Odeslani dokumentt
dokument do e-Podatelny

Listinnou cestou do Ano Pfijem/Odeslani dokumentu
podatelny

Vyutziti propojeného datového fondu

Sluzba

Pouzito

€. vyjimky | Vysvétleni Zmocnéni k pFistupu

Cteni referenénich Gdajt FO (ROB) Ano

eSSL bude vyuZivat
referencni Udaje
ROB k ovéreni udaju
o podateli
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Zapis novych FO (ROB)

Nerelevantni

Editace referencnich udaji FO (ROB)

Nerelevantni

Cteni referenénich udaji PO (ROS)

Ano

eSSL bude vyuzivat
referencni Udaje
ROS k v rdmci
autorizace podatele

Zapis novych organizaci (ROS)

Nerelevantni

Editace referencnich udajt PO (ROS)

Nerelevantni

Cteni referenénich udajt mist a adres
(RUIAN)

Ano

eSSL bude vyuZivat
RUIAN v roli
¢tenaiského AlS

Zapis novych uzemnich id. (RUIAN)

Nerelevantni

Editace referencnich Gdaji mist a adres
(RUIAN)

Nerelevantni

Zapis a vyuziti prav a povinnosti pfi
vyuzivani udajt agend (RPP)

Nerelevantni

Zapis rozhodnuti o zménach udajti
agend dle §52 zak. 111/2009 Sb. (RPP)

Nerelevantni

Cerpani informaci z agend jinych urad
(Integracni platformy, eGSB)

Ano

Pro Cerpani
informaci z jinych
Uradd bude
vyuZzita vlastni
integracni
platforma pfip.
eGSB.

Poskytovani informaci agendam jinych
uradd (Integraéni platformy, eGSB)

Nerelevantni

VyuZziti dalSich klicovych prvki eGovernmentu v byznys architekture projektu

Nazev

Popis

Pouzito

€. vyjimky

Identifikace,

autentizace urednika

Identifikace osob vstupujicich do procesu je fesena
v souladu s JIP/KAAS

Ano, pouZito

Identifikace,
autentizace klienta

Identifikace osob vstupujicich do procesu je fesena
v souladu s Narodnim identitnim schématem

Nerelevantni

Dorucovani Vyuziti Datovych schranek pro ucely dorucovani od OVM | Ano, pouZito
soukromopravnim subjektiim a mezi OVM navzajem
Dodavani VyuZiti Datovych schranek pro G&ely dodavani mezi Ano, pouZito

soukromoprdavnimi subjekty navzajem

Provadéni akont

Vyuziti Informacniho systému Datovych schranek pro
ucely prijmu tkond ucinénych soukromopravnim
subjektem vici OVM (napt. podani)

Ano, pouZito

Identifikace, autentizace a autorizace subjektii/uZivatell v jejich rolich

informacni systém:

Vysvétleni zpUsobu identifikace a autentizace, tj. ovéFeni identity subjektd/ uzivateld v jejich roli pro sluzbu a

Sprava roli k uZivatelskym Uétlim bude fizena pfimo informacénim systémem. Identifikace a autentizace osob bude
probihat pomoci uzivatelského jména a hesla, MK CR planuje Fidit piistupy do eSSL centralné pomoci jednotného
IdM systému (planovany projekt do IROP). K ovérovani identity pracovniki MK bude vyuZito Géth JIP/KAAS
(Jednotny identitni prostor/Katalog autentizacnich a autorizaénich sluzeb) prostfednictvim IdM systému.
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Model byznys architektury (vykonu verejné spravy) — pohled sluzeb verejné spravy

Dodrzeni architektonickych principt

Princip Pozadavek Dodrzeno €. vyjimky |Zptsob a mira naplnéni
Dostupnost Bude kazda nova nebo zdsadné | Ano Pfedpoklada se, Ze veskeré
meénéna sluzba ci proces sluzby a procesy budou vnitiné
vnitiné plné elektronicka? plné elektronické.
Dostupnost Bude mozné ucinit podani v Ano Registrace a sprdva externich
plné elektronické podobé identit bude probihat pIné
kdekoli (bez nutnosti elektronickou cestou s
nasledného dokladani moznosti realizovat podani
papirovych dokument) a asistované prostrednictvim
kdykoliv (kromé okamzik( CzechPOINTu. Po pfihlaseni do
nezbytné udrzby systému)? systému pak bude mozné
provadét veskeré ukony
elektronicky (bez nutnosti
dalsiho potvrzovani v listinné
formé)
Dostupnost Budou na pobockach uradu Nerelevantni

k dispozici verejné stanice
(Kiosky) pro samoobsluzna
podani?

Pouzitelnost

Budou vsechny formulare
sluZeb v projektu predvyplnény
vsemi Uradu/statu znamymi
udaji klienta?

Nerelevantni

Pouzitelnost Bude klientdm dostupnd plnd | Ano Veskera v minulosti (od
historie vzajemné komunikace spusténi systému) ucinéna
s Uradem tak, aby byla podani budou v systému
vyuZitelna pro opakované uloZena a pfistupna
pouziti? pfislusnému uZivateli na
zakladé jeho opravnéni. Tato
data bude mozné opakované
vyuZzit.
Dlavéryhodnost |Bude zajisténo oboustranné Ano

garantované doruceni a
platnost elektronickych
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dokumentd?

Divéryhodnost

Bude zajisténo prikazné
dolozeni ukonl z minulosti?

Ano

Veskeré ukony budou logovany
a bude zajiSténa jejich auditni
stopa. Veskeré dokumenty
budou opatfeny zaru¢enym
elektronickym podpisem ptip.
zarucenou ¢i kvalifikovanou
elektronickou peceti.

Transparentnost

Byl vefejnosti predstaven
zamér a cile projektu?

Ano

Ano, toto feSeni bylo v
analytické fazi pfedstaveno
odborné verejnosti, resp.
garantim a budoucim kli¢ovym
uzivatelim primarné z resortu
MKCR, ktefi budou systém
vyuZivat. Dale bude
prezentovdno na webovych
strankach MK CR, resp. na
webovych strankach
Projektové kancelaie MK CR.
Po zprovoznéni bude systém
poskytovat datové vystupy ve
formatu Open dat dle
poZadavku a potfeb (podrobné
¢lenéné informace, napfiklad
statisticka data resortu)

Transparentnost

Bude zajistén pristup klientl ke
vSsem svym fizenim vSemi
dostupnymi kanaly

Nerelevantni

eGovernmentu?
Spoluprace a Byly (budou) do navrhu sluzeb |Ano Integraci eSSL na interni
sdileni v projektu zapojeny ve systémy Zadatele i na externi
vzajemné spolupraci odborné AIS a dalsi IS partnerskych
tymy napfic vefejnou spravou? organi  dojde k integraci
datového fondu MK CR a jeho
propojeni s dalsimi
organizacemi. V ramci projektu
tak budou spolupracovat
odborné tymy pfi propojovani s
externimi systémy.
Udrzitelnost PFfedstavuje-li projekt nové Ano Projekt pfedstavuje zcela nové

nebo zasadné pozménéné IT
reseni, bude realizovano nad
inovovanymi byznys sluzbami
eGovernmentu?

resSeni stavajicich sluzeb s tim,
Ze prindsi zcela novou kvalitu a
uzivatelsky komfort. Zaroven
pak zjednodusuje a
zprUhledriuje i interni procesy.

Vysvétleni v kontextu byznys architektury tradu, tedy jaké k projektu existuji ¢i vznikaji duplicity a proc a

jaké jsou dalsi souvislosti:

Duplicity procest se v tomto pripadé nevyskytuiji.

Vysvétleni byznys architektury projektu:

Naplnéni zdkonné povinnosti pro agendu elektronické spisové sluzby. Hlavnim cilem projektu je vytvoreni a
zavedeni systému elektronické spisové sluzby v ramci resortu MK jako vyznamného prostredku pro optimalizaci
vedeni agendy a zavedeni jednotnych postupl ve vSech organizacich resortu MK. Realizace projektu umozni
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zaméfit zdroje a pozornost samotnému vedeni elektronické spisové sluzby jednotlivymi organizacemi resortu a
odstrani pracnost spojenou s chodem a metodickym nastavenim IS v kazdé organizaci.

2.24.

2.2.4.1.

Katalog vsech aplikacnich komponent feseni a klicovych aplikacnich funkci:

Aplikaéni architektura (aplikaci a dat)

Aplikac¢ni architektura - cdst: Architektura informacnich systémti |

73 krkerpasearchitektum projrkte
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Typ prvku

Nazev prvku

|Vysvét|enivy’znamu aplikacnich komponent, funkci a sluzeb

Komponenty, funkce a aplikacni sluzby vytvarené nebo vyznamné ménéné v ramci zaméru (Zadosti)

komponenta | eSSL Nové dodavana centralni spisova sluzba MKCR.
komponenta | ISDS Informacni systém datovych schranek, jako komponenta pro
podani pres eSSL.
komponenta | Document management system Nové dodavané ulozisté dokumentl, vtomto kontextu
primarné pro Ucely spisové sluzby (document management
system).
komponenta | Agendovy infomracni systém Agendové informaéni systémy MKCR, které budou pres
organizace vlastnici spisovou rozhrani vyuzivat sluZzeb nové spisové sluzby.
sluzbu
Komponenta | NDA Smlouva o micéenlivosti.
Komponenta | Podatelna Komponenta podatelny, pro samotné poddni prostfednictvim
ISDS a nebo webového portalu.
Komponenta | Vypravna Vypravna MKCR a podfizenych organizaci.
Komponenta | Spisovna Spisovna MKCR a podfizenych organizaci.
Komponenta | Archiv Archiv MKCR a podfizenych organizaci.
Komponenta | Webovy Portal Webovy portal, jako komponenta pro podani pres eSSL.
Komponenta | Agendovy informacni systém Externi agendovy system mimo MKCR (pokud takovy existuje)
mimo organizaci vlastnici spisovou
sluzbu
Komponenta | Skenovaci pracovisté Cilem integrace je hromadné uloZeni skenovanych dokumentd
do DMS systému a propagace metadat do spisové sluzby.
Budou vyuZita pfipravena rozhrani na strané skenovaci linky a
spisové sluzby.
Skenovaci linka provadi digitalizaci papirovych dokumentl a
uklada skenované soubory do sdilené slozky véetné ftidiciho
souboru v XML, ktery obsahuje kéd pisemnosti, do které maji
byt digitalizované dokumenty uloZeny ve spisové sluzbé DMS
bude v pravidelnych intervalech zjistovat, zda ve sdilené slozce
neni nova davka k prenosu. V pfipadé, Ze ano, ulozi soubory
davky do svého repozitory a nasledné pfes webovou sluzbu
zaregistruje skenované dokumenty do pfrislusné pisemnosti a
tim je zpfistupni uZivatelGm SSL.
Komponenta | DMS - MS Office Regeni bude doddno se zasuvnymi moduly (plugin), které

budou dodané feseni provazovat s jednotlivymi aplikacemi MS
Office.

Do MS Office budou doinstalovany dodané funkcionality, které
umozni pfimo uklddat nebo naopak vyhledat a otevfit
dokumenty pro editaci.

V menu nastroja/aplikaci MS Office bude mit uZivatel volby
pro:

- UloZit novy dokument do systému
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- UloZit novou verzi dokumentu do systému
- Otevrit dokumentu ze systému - pro cteni
- Otevrit dokumentu ze systému - pro editaci
Sluzba Sprava dokumentu Sluzba spisové sluzby pro spravu dokumentt
Sluzba Sprdva spisu Sluzba spisové sluzby pro spravu spisl
Sluzba Spisova rozluka Sluzba spisové sluzby pro spisovou rozluku
Sluzba Vyména dokumentd/spisd s Sluzba zajistujici vyména dokument(l/spist s okolim eSSL
okolim
Sluzba Poskytovani, Ukladani dokumentd | Sluzba pro poskytovani, ukladani dokumentd v ramci
dokumentového systému
Sluzba Import dokument Sluzba poskytujici import dokument( v rdmci dokumentového
systému
Sluzba Pfehledy a Reporty Sluzba poskytujici pfehledy a reporty v rdmci dokumentového
systému
Sluzba Administrace DMS Sluzba pro administraci document management systému
Sluzba Vyména dokumentl s okolim Sluzba pro vymému dokument( s okolim (interni a externi
systémy)
Funkce Sprava dokumentt Skupina funkci zajistujici spravu dokument
Funkce Prijem dokumentd Skupina funkci spadajici pod spravu dokument( zajistujici
pfijem dokument
Funkce PFijem MS Office Funkce spisové sluzby pro ptijem dokumentl MS Office
Funkce Prijem eFaktur Funkce spisové sluzby pro ptijem efaktur
Funkce PFijem Scan dokumentu Funkce spisové sluzby pro ptijem scanovanych dokumentt
Funkce Prijem XML dokumentu Funkce spisové sluzby pro ptijem dokumentd XML
Funkce Vytizovani dokumentt Funkce spadajici do spravy dokument( zajistujici vyFizovani
dokumentu spisové sluzby
Funkce Vyrazovani dokumenti Funkce spadajici do spravy dokument( zajistujici vyfazovani
dokumenta spisové sluzby
Funkce Evidence a oznacovani Funkce spadajici do spravy dokumentu zajistujici evidence a
dokumentt oznacdovani dokument( spisové sluzby
Funkce Vedeni jmenného rejstriku Funkce spadajici do spravy dokumentt zajistujici vedeni
jmenného rejstiiku spisové sluzby
Funkce Rozdélovani dokumentt Funkce spadajici do spravy dokument zajistujici rozdélovani
dokumentu spisové sluzby
Funkce Workflow Funkce spadajici do spravy dokumentu zajistujici workflow
spisové sluzby
Funkce Konverze dokument( Funkce spadajici do spravy dokumentu zajistujici konverze
dokumentu spisové sluzby
Funkce Vyhotovovani dokument Funkce spadajici do spravy dokumentt zajistujici vyhotovovani
dokumenta spisové sluzby
Funkce Obéh dokument Funkce spadajici do spravy dokumentu zajistujici obéh
dokumentd spisové sluzby
Funkce Odesilani dokument( Skupina funkci spadajici do spravy dokumentt zajistujici
odesilani dokumentt spisové sluzby
Funkce Odesilani MS Office Funkce spisové sluzby v ramci spravy dokument( pro odesilani
dokumentu ve formatu MS Office
Funkce Odesilani eFaktur Funkce spisové sluzby v rdmci spravy dokument( pro odesilani

efaktur
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Funkce Odesilani Scan dokumentu Funkce spisové sluzby v ramci spravy dokument( pro odesilani
scanovanych dokument(
Funkce Odesilani XML dokumentu Funkce spisové sluzby v ramci spravy dokument( pro odesilani
dokumentt ve formatu XML
Funkce Podepisovani dokument( a Funkce spadajici do spravy dokument( zajistujici podepisovani
uzivani razitek dokumentd a uzivani razitek spisové sluzby
Funkce Uchovévani/archivace Funkce spadajici do spravy dokumentu zajistujici
uchovévani/archivace spisové sluzby
Funkce Ukladani dokument Funkce spadajici do spravy dokumentut zajistujici ukladani
dokumentu spisové sluzby
Funkce Tvorba spisu Funkce spadajici do spravy dokument zajistujici tvorbu spist
spisové sluzby
Funkce Predani spisu Funkce spadajici do spravy dokumentu zajistujici pfedani spist
v ramci spisové sluzby
Funkce Vyfizeni spisu Funkce spadajici do spravy dokument( zajistujici vyFizovani
spisli v rdmci spisové sluzby
Funkce Uzavreni spisu Funkce spadajici do spravy dokumentu zajistujici uzavirani
spist v rdmci spisové sluzby
Funkce Spisova rozluka Funkce spisové sluzby zajistujici spisovou rozluku
Funkce Validace dokumentd Funkce spadajici do spravy dokumentut zajistujici validaci
dokumenta spisové sluzby
Funkce Predavani dokumentd Funkce spadajici do spravy dokumentu zajistujici predavani
dokumentd v rdmci spisové sluzby
Funkce Zarazovani dokumenti Funkce spadajici do spravy dokument( zajistujici zafazovani
dokument( v ramci spisové sluzby
Funkce Vedeni jmenného rejstriku Funkce spadajici do spravy dokumentu zajistujici vedeni
jmenného rejstfiku v ramci spisové sluzby
Funkce Zverejnovani dokumenta Funkce spadajici do spravy dokument( zajistujici zvefejiiovani
dokumenta spisové sluzby
Funkce Verzovani dokument( Funkce spadajici do spravy dokument( zajistujici verzovani
dokument v ramci spisové sluzby
Funkce Vytvareni dokument( Funkce spadajici do spravy dokument zajistujici vytvareni
dokumentd v rdmci spisové sluzby
Funkce Indexace Funkce spadajici do spravy dokumentu zajistujici indexace v
ramci spisové sluzby
Funkce Vytvareni a sprava Sablon Funkce spadajici do spravy dokumentt zajistujici vytvareni a
spravu Sablon v rdmci spisové sluzby
Funkce Sprdva spisu Skupina funkci spisové sluzby zajistujici spravu spist
Funkce Tvorba spisu Funkce spisové sluzby pro tvorbu spisu v rdmci oblasti spravy
spisu
Funkce Vyfizeni spisu Funkce spisové sluzby pro vyfizeni spisu v ramci oblasti spravy
spisu
Funkce Uzavreni spisu Funkce spisové sluzby pro uzavieni spisu v ramci oblasti spravy
spist
Funkce Predani spisu Funkce spisové sluzby pro preddni spisu v rdmci oblasti spravy
spisu
Funkce Sprava metadat spisu Funkce spisové sluzby pro spravu metadat spisu v ramci
oblasti spravy spist
Funkce ZaloZeni dokumentu do spisu Funkce spisové sluzby pro zaloZeni dokumentu do spisu v

ramci oblasti spravy spist
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Funkce

Vyrazeni dokumentu ze spisu

Funkce spisové sluzby pro zaloZzeni dokumentu do spisu v
ramci oblasti spravy spist

Funkce

Tvorba a sprava Sablon

Funkce spisové sluzby pro tvorbu a sprava Sablon v ramci
oblasti spravy spist

Funkce

Sprava spisovych pland

Funkce spisové sluzby pro spravu spisovych plant

Funkce

Spisova rozluka

Funkce spisové rozluky eSSL

Funkce

Sprava uloZenych dokumentu

Funkce divéryhodné ulozisté dokumentd zajistujici spravu
uloZenych dokumentu spisové sluzby v DMS

Funkce

Evidence a audit operaci

Funkce spisové sluzby pro evidenci a audit operaci eSSL

Funkce

Predavani do archivu

Funkce spisové sluzby pro predavani dokumentl do archivu

Funkce

Implementace nafizeni o ochrané
osobnich Gdajd (GDPR)

Funkce spisové sluzby implementujici nafizeni o ochrané
osobnich udajl v ramci eSSL

Funkce

Metadata

Kazdy zaznam entity v systému (dokument nebo workflow)
bude popsan sadou (meta)dat — kazda sada (meta)dat bude
slozend z nékolika atributi. Atribut predstavuje jeden z
popisnych Gdajd, pricemzZ jeden atribut mlze byt obsazen v
rGznych sadach metadat.

K jednomu workflow bude moZné ulozit vice sad metadat -
workflow formulara. V kazdém kroku workflow bude moiné
definovat a pouZit jiny formulaf. Kazda (sub-) kategorie
dokumentl mUZe mit definované své sady metadat. Pokud
subkategorie nema definovanou zZadnou sadu metadat, pak
automaticky dédi sadu metadat z nadtizené (sub-)kategorie.
Kazdy krok workflow bude mit definovanou sadu metadat -
workflow formular.

Systém bude poskytovat mnoZinu atributl, které bude mozné
zarfazovat do sad metadat. Kaidy zdznam entity v systému
bude popsan konkrétni sadou metadat nebo i vice sadami
metadat — tedy konkrétnimi hodnotami atributd.

Funkce

Automatické doplfiovani hodnot
atributll metadat z jinych systém(

Systém musi umoZiovat automatické dopliovani hodnot
atributl metadat z jinych systémd. Na zdkladé vyplnéni
hodnoty jednoho atributu sady metadat uZivatelem systém
zavola webovou sluzbu jiného systému nez DMS a dotahne
hodnoty pro dalsi atributy sady metadat. Systém tedy musi
umoznit spravci nadefinovat sadu metadat tak, aby bylo
mozné volat pfislusSnou webovou sluzbu po zadani hodnoty
jednoho atributu sady metadat a nacist z ni zpét hodnoty pro
dalsi atributy sady metadat.

Funkce

Dédéni metadat dokumentu

Sada metadat pro vnofenou/podfizenou (sub-)kategorii bude
obsahovat (dédit) sadu metadat nadfizené (sub-)kategorie
véetné hodnot atributl v pfipadé, kdy neni definovana sada
metadat pro podfizenou (sub-)kategorii.

Funkce

Hromadné zmény metadat

Systém bude umoZriovat opravnénym uZzivatelim (zpravidla
administrator) hromadné ménit hodnoty metadat s logovanim
téchto zmén.

Funkce

Ciselniky pro metadata - vybérové
seznamy

Systém bude poskytovat  opravnénym uzivatelim
funkcionalitu, kterd umozini k jednotlivym atributdm sady
metadat pfipojovat definované Ciselniky - tedy seznamy
hodnot, které uzivatel bude moci pro konkrétni atributy
vybirat z dropdown listboxu.

Funkce

Tvorba a vyuZivani dokumenta

Dokumenty budou vytvafeny jak manudlné konkrétnim
uzivatelem (vytvoli a uloZi dokument), tak i automatizované
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systémem (import dokument( z jinych ¢asti IS).

Do systému budou tedy dokumenty ukladany z vice zdroju:

- UZivatelem manudlné vytvareny a ukladany dokument
- UZivatelem manudlné uklddané dokumenty -
Drag&Drop

- Dokument uloZzeny z MS Office aplikaci (MS Office
plugin)

- Dokument importovany z jiné casti IS (Spisova sluzba,)
- Dokument automaticky generovany na zakladé Sablon
a pravidel

Dokument bude vytvaret:

- konkrétni uzivatel (pojmenovany uzivatel) pfimo v
systému nebo v jiné ¢asti IS s naslednym uloZenim do systému
- systémovy uZivatel (anonymni uZivatel), ktery bude
importovat dokument z jiného systému nebo bude dokument
generovat automaticky podle pravidel.

Funkce

Tvorba dokumentu dle Sablony

UzZivatel pfi vytvareni nového dokumentu v prostfedi systému
bude moci zvolit funkcionalitu ,Vytvoreni dokumentu dle
Sablony". Systém bude nasledné poskytovat/nabizet seznam v
systému definovanych a uZivateli dostupnych Sablon pro
vytvareni dokumentu,ze kterych uzivatel jednu z Sablon vybere
a potvrdi ,Zalozit dokument". V systému bude vytvoren novy
dokument dle Sablony a uZivateli bude zobrazen pfipraveny
dokument. UZivatel bude moci dokument upravit a nasledné
ulozit.

Funkce

Tvorba dokumentu v prostiedi MS
Office

Systém bude poskytovat plugin pro MS Office (minimalné pro
WORD, EXCEL a Outlook).

Funkce

Tymova tvorba dokumentu

Systém bude poskytovat funkcionalitu, ktera umozni tymovou
pfipravu dokumentu - tedy stav, kdy na jednom dokumentu
bude paralelné pracovat vice uZivatel(. Jednotlivi uZivatelé
budou psat své Casti dokumentu a zmény se budou online
objevovat v textu dokumentu na obrazovce hlavniho editora
dokumentu. Hlavni uZivatel (vlastnik dokumentu) ve findle
provede odsouhlaseni celého textu dokumentu a dokument
ulozi.

Funkce

Notifikace

Administrator mize nastavit jednotlivym uZivateliim notifikace
zmén v obsahu na soubory uloZzené v DMS. Tuto notifikaci lze
nastavovat na jednotlivé slozky, potazmo i na samostatné
soubory, které jsou ve sloZzce ulozené. Pokud nejsou
definovana konkrétni prava na soubory ve slozkdch, prejimaji
prava slozky, ve které jsou ulozeny.

Funkce

Publikovani dokumentu

Dokumenty ze systému bude mozné publikovat/propagovat -
zpfistupnit uZivateldm jinych ¢asti IS dokumenty ze systému.
Typickym pfikladem publikovdnim dokumentu ze systému
bude prezentace dokumentu na Intranetu MKCR nebo PO. V
obou téchto pripadech bude dokument a jeho obsah pouze
zpfistupnén - koncovy uzivatel zobrazuje dokument ze systému
(dokument pro zobrazeni nebude ze systému nikam
kopirovan).

Funkce

Kategorizace dokument(

Kategorizace dokumentll jako zékladni ¢ast metadat bude pro
uzivatele nového systému velmi dileZita.

Zakladni kategorizace dokument( bude z velké Casti kopirovat
stavajici strukturu sdilenych disk (tzv share).
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Kategorie (tfidy) dokumentd budou tvofit stromovou
strukturu, kterd ma vice Urovni. Znamena to tedy, Ze jednotlivé
kategorie se budou rozpadat/vétvit do subkategorii, pfricemz
pocet Urovni neni pevné dan. PoZzadujeme moznost vice nez
deset Urovni.

Funkce

Pristupova prava k dokumentu

PFistup uZivatell do systému je autorizovany, DMS umozniuje i
autentizaci proti zaznamim v Active Directory, vietné
synchronizace uzivateld.

Kazda slozka, podslozka i dokument v modulu DMS ma sva
pfistupova prava, podle kterych je k nim umoZnén pfistup
jednotlivym uZivatelim, resp. skupinam uZivateld.

Funkce

Verzovani dokumentu

Systém poskytne funkcionality umoZiujici pfipravovat a
ukladat verze dokumentu.

Jednotlivé v systému uloZzené dokumenty bude moiné na
zadkladé uZivatelskych prav v case ménit (editovat) a bude
mozné vytvaret nové verze dokumentd.

Na udrovni (sub-)kategorie dokumentu bude moZné nastavit
(ne-)moznost vytvareni novych verzi dokumentl konkrétni
(sub-)kategorie.

Funkce

Vyhledavani dokumentu

Systém bude obsahovat vyhledavaci nastroj, ktery umoini
minimalné nizZe popsané Urovné hledani.

Vyhledavaci nastroj bude prohleddavat metadata i obsah v
systému uloZenych elektronickych soubori (dokumenty).
Systém bude schopen hledat v obsahu béZnych elektronickych
soubort.

Funkce

Tvorba workflow dokumentt

Systém bude opravnénym uZivatellm umozZiovat definici
(nastaveni) procestli - workflow — pomoci grafického rozhrani s
vyuZitim standardu BPMN verze 2.0 a bez nutnosti
programovani.

Oprdvnénym uZivatelem definované procesy - workflow -
budou moci uZivatelé spoustét (startovatproces nebo jeho
Cast) a budou moci vykondvat ukoly (aktivity), které z workflow
vyplyvaji. Bude moZné nastavit i automatické startovani
workflow nebo automatické zpracovani workflow (ukolu) -
nékteré aktivity tedy nebudou muset vykonavat uZivatelé, ale
systém je bude provadét automaticky. Kazdy uZivatel systému
bude mit k dispozici uZivatelské rozhrani, ve kterém bude
mozné zobrazovat seznam (frontu) Gkold a bude moiné s
jednotlivymi udkoly pracovat. Seznam/pfehled bude moziné
filtrovat podle kritérii a bude mozné setfidit seznam podle
hodnot sestupné/vzestupné. Systém bude opravnénému
uzivateli umozZnovat stanoveni terminl (Ih(t) pro vyfizeni
ukolu (podl typu ukolu), nastaveni notifikaci a eskalaci.

Funkce

Modelovani/Definice procesu
workflow

Systém bude opravnénému uzZivateli poskytovat grafické
rozhrani pro definovani (nastaveni) workflow procesu s
uplatnénim konvenci dle BPMN verze 2.0. Definovani workflow
procesu bude umoZriovat nastaveni posloupnosti krokl
(ukolll), pritazeni roli (i systémovych v pfipadé automatickych
krokG WEF) ¢i uzivateld k jednotlivym krokdm workflow
(vlastnik ukolu) i nastaveni workflow formuldre pro konkrétni
krok.
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Funkce

Workflow formular

Workflow formulafr bude zobrazovat a zachycovat informace,
se kterymi budou jednotlivi Ucastnici kazdého kroku pracovat.
Workflow formulair je prezentaci (meta)dat se vSemi
vlastnostmi sady metadat.

Systém bude prostfednictvim  uZivatelského rozhrani
umoznovat opravnénému uzivateli (administrator) nastavovat
formulare ke vSem typim workflow.

Pro kazdy definovany krok workflow bude mozné vytvorit
specificky formuldr jak pro zobrazeni informaci uzivateli, tak i
pro jejich zachyceni a nasledné uloZeni do definovaného
ulozisté. Workflow formuldf bude obsahovat jednotlivd pole
(atributy) pro zaznamenavani informaci (dat).

Funkce

Sledovani spotfeby ¢asu na
ukolech

PFfi nastavovani konkrétniho workflow bude mit oprdvnény
uZivatel (administrator) moznost nastavit sledovani spotreby
Casu jako jednoho z atributl (meta)dat workflow.

U kazdého kroku workflow (dil¢iho ukolu) bude evidovana
informace o procentech Cerpani Casu, ktery je vdaném kroku k
dispozici pro splnéni daného uUkolu. Procento se méni dle
aktudlniho data.

Den, kdy bude ukol pfidélen konkrétnimu uzivateli, bude
znamenat 0% (predpokldadame, Ze termin pro splnéni uUkolu
neni ve stejny den jako den pridéleni ukolu ke zpracovéni) a
kazdy dalsi den se bude procento zvySovat az do hodnoty
100% v den, ktery odpovidad poZadovanému terminu vyfizeni.
100% casu reprezentuje interval od data pridéleni ukolu do
terminu pro splnéni Ukolu. Pfi prekroceni terminu budou dale
navysovana procenta az do skute¢ného vyfizeni ukolu - z idaje
tedy bude patrné, jak bude prekrocen termin pro splnéni
ukolu.

Funkce

Eskalace

Systém bude opravnénému uzivateli umoZnovat nastaveni
eskalacni procedury. Na zakladé vyhodnoceni dat konkrétniho
workflow bude systém generovat eskalacni notifikaci nebo
eskalacni ukol.

Opravnény uZivatel bude nastavovat typ eskalace (notifikace
nebo ukol) a také eskala¢ni autoritu (manaZera nebo roli - tedy
osobu, které bude eskalace zaslana) Systém bude poskytovat
uzivatelské rozhrani, prostrednictvim kterého budou mit
opravnéni uZivatelé moZnost ménit vzhled i parametry
systému. Neékteré funkcionality budou ovlivnény hodnotami
parametrli, které budou mit uZivatelé moZnost nastavovat.
Administrace systému bude mit jak ¢ast pro administratory
(nastavovani parametrd systému pro vsechny uZivatele), tak i
Cast pro béiné uZivatele bez specialnich prav (nastavovani
parametrl systému pro konkrétniho uZivatele).

Funkce

Administratorska nastaveni

Systém bude poskytovat administratorské rozhrani,
prostfednictvim  kterého  mulzZe  opravnény  uZivatel
(administrator) nastavovat parametry systému - vzhled
vyhledavacich obrazovek a Sablon, sady metadat, uZivatelské
role a prava atd.

Funkce

Sprava uZivatell a roli

Systém bude poskytovat administratorské rozhrani,
prostfednictvim kterého mzZe opravnény
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uzivatel (administrator) spravovat uzivatelské role - minimalné
v tomto rozsahu:
- ZaloZeni nové role
- Pfejmenovani role
- Zména sady funkénich prav v ramci role.
- Aktivace/Deaktivace role (s moiZnosti opétovné
aktivace
Systém bude poskytovat administratorské rozhrani,
prostfednictvim  kterého  mulZe  opravnény  uZivatel
(administrator) spravovat uZivatele - minimalné v tomto
rozsahu:
- Ménit pfifazeni roli uZivateli
- Aktivovat/Deaktivovat uZivatele
- Docasné zablokovat uzivatele (s moznosti
odblokovani)
- ZaloZit nového uzivatele systému a pfriradit mu role
Funkce Sprava notifikaci Systém bude poskytovat administratorské rozhrani,
prostiednictvim  kterého  muUZze  opravnény  uZivatel
(administrator) spravovat/nastavovat notifikace
Funkce Sprava workflow Systém bude poskytovat administratorské rozhrani,
prostiednictvim  kterého  muUZze  opravnény  uZivatel
administrator) spravovat Workflow minimalné v tomto
rozsahu:
o Definice workflow
o Kroky workflow
Systém bude poskytovat administratorské rozhrani,
prostfednictvim  kterého  muUZe  opravnény  uZivatel
(administrator)  spravovat/nastavovat  jednotlivé  kroky
workflow - minimalné v tomto rozsahu:
- Pfifazeni role nebo uZivatele
- Nazev/Popis aktivity, kterou ma uzivatel/role vykonat
. Parametry workflow
Systém bude poskytovat administratorské rozhrani,
prostiednictvim  kterého  muUZe  opravnény  uZivatel
(administrator) spravovat/nastavovat parametry workflow -
minimalné v tomto rozsahu:
- Moznost Pfedani workflow jinému uzivateli
- MozZnost prevzeti workflow
Moznost zaslat workflow k vyjadfeni/Komentovani
Funkce Sprava kategorizace dokumentl | Systém bude poskytovat administratorské rozhrani,
prostiednictvim  kterého  mudZe  opravnény  uZivatel
(administrator) spravovat kategorizaci dokumentd - minimalné
v tomto rozsahu:
- Definice kategorii a subkategorii
- Prifazeni sady metadat k (sub-)kategorii
- Aktivace/Deaktivace (sub-)kategorie
- Ptirazeni roli k (sub-)kategorii
Funkce Sprava Sablon dokumentd Systém bude poskytovat administratorské rozhrani,
prostfednictvim  kterého  muUZe  opravnény  uZivatel
(administrator) spravovat sablony dokumentd
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Funkce Sprava workflow formulare Systém bude poskytovat administratorské rozhrani,
prostfednictvim  kterého  mulzZe  opravnény  uZivatel
(administrator) spravovat/nastavovat Workflow formuldf -
minimalné v tomto rozsahu:
- Pfidani/odebrani atributu
- Poradi atribut(
- Néazev/pojmenovani atributu
- Viditelnost atributu v jednotlivych krocich
- Defaultni hodnota v jednotlivych krocich
- Validacni pravidla v jednotlivych krocich
- Povinnost vyplnéni uzivatelem v jednotlivych krocich
- Editovatelnost uzivatelem v jednotlivych krocich
Funkce Sprava prehledd a reportu Systém  bude poskytovat administrdtorské rozhrani,
prostfednictvim  kterého  mulzZe  opravnény  uZivatel
(administrator) spravovat prehledy a reporty - minimalné v
tomto rozsahu:
- Ptifazeni nebo odebrani prehledu/reportu k roli
- Pfidani sloupct pfehledu/reportu
- Pfidani/Uprava souc¢tovych radka prehledu/reportu
- Uprava zahlavi a zapati piehledu/reportu
Funkce Administratorské prehledy a Systém bude opravnénému uZivateli poskytovat minimalné
reporty tyto ptehledy/reporty:
Pfehled roli a jejich prav
Prehled roli a jejich pfifazeni uZivatelim
Prehled uzivatell a jim pfirazenych roli
Aktualné pfihlaseni uzivatelé
Aktivita uZivatel( za poslednich 24 hodin (obdobi bude mozné
ménit (omezovat i rozsifovat)
Prehled poctu a objemu dokumentl po kategoriich
Funkce Role a sady reportd Kazdy v systému nadefinovany report
(pfehled/tabulka/graf/statistika) bude ptifazen k uZzivatelské
roli.
U kazdé pfrirazené role bude definovano, jaké operace s
reportem muZe uZivatel s danou roli provadét:
- jen zobrazit report/ptehled
- modifikovat definici (nastaveni parametrd a vzhledu)
- exportovat hodnoty reportu/pfehledu
Funkce Export prehledd a reportd Systém bude kazdému opravnénému uzivateli poskytovat
moznost zobrazeny prehled/reportexportovat do souboru -
export musi umét generovat z prehledu/reportu minimalné
tyto vystupni formaty soubor(:
PDF
XLS
XML
Funkce Import dokumentt do systému Systém bude poskytovat nastroj pro import dokumentd - ze
sdilenych sitovych adresatu, z lokalnich adresard, pfipadné i z
ulozist jinych aplikaci.
Funkce Opakovana/postupnd migrace V této varianté predpokladdme existenci automatického
importniho nastroje, ktery bude na zakladé
popisného/definicniho XML  souboru, umisténého v
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konkrétnim adresari (folderu) importovat- jednotlivé soubory z
adresare (folder) a jeho podadresafll (subfolder) do DMS.

O jejich opakovany import upozorni uzivatele na skutecnost, ze
soubor jiz byl do DMS importovan a jemoiné jej v DMS
vyhledat/zobrazit.

Funkce

GUI Import

V této varianté predpokladame existenci automatického
importniho nastroje, ktery bude na zakladé
popisného/definicniho XML  souboru, umisténého v
konkrétnim adresafi (folderu) importovat jednotlivé soubory z
adresare (folder) a jeho podadresarl (subfolder) do DMS.
Popisny/defini¢ni XML soubor bude obsahovat:

- Atributy a hodnoty atributd metadat pro vsechny
soubory ve folderu a subfolderech

- Atributy a hodnoty atribut( pro konkrétni soubor(-y)
Pokud tedy v XML nebude zadan konkrétni soubor, budou
hodnoty atributd pfifazeny vsem souborim bez vyjimky -
skupinové pfifazeni hodnot metadat.

Pokud bude v XML zadan konkrétni soubor s konkrétnimi
hodnotami  atributi, bude predstavovat vyjimku ze
skupinového ptirazeni hodnot metadat.

Pfed samotnou migraci soubori/dokumentll do DMS bude
nutné provést pripravné kroky:

- Nakopirovani souborl do sdresidfové stuktury -
adresar (folder) a podadresare (subfolders)

- Pfiprava popisného XML souboru v daném adresari
(folder)

Nasledné spusténi migraéniho nastroje a vybéru nebo
parametrickém zadani adresare (folder), ze kterého ma
probéhnout hromadné nahravani soubor(/dokumentd
probéhne:

- Validace XML souboru

- Import soubori do DMS

Funkce

Logovani

.....

a systému do tzv. logd.

Zaznamenavat bude zejména zmény dat i metadat, neuspésné
pokusy o vstup do systému, aktivity uzivatele, atd.

Kazdy zaznam logu bude obsahovat minimalné tyto informace:
Datum a ¢as

- Typ udalosti

- UZivatel

Pfi zméné hodnot metadat:

- Atribut

- PUivodni hodnota

- Nova hodnota

Opravnénym uZivatelim bude systém umoznovat informace v
logu prochazet, vyhledavat, statisticky vyhodnocovat a
reportovat. V logu systému bude mozné dohledat, jaké aktivity
v systému provadél konkrétni uzivatel v konkrétnich casech i
to, jak se ménila data v pribéhu casu.

Funkce

Elektronicky podpis
razitko

a

casové

Systém bude poskytovat funkcionalitu, ktera umozni opatreni
elektronického dokumentu vsemi naleZitostmi, které jsou
nezbytné k pozdéjsSimu prokazani jak identity autora
dokumentu (elektronicky podpis), tak i ¢asu vzniku dokumentu
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(Casové razitko). Funkcionalita nebude fungovat automaticky s
kazdym v systému uloZzenym elektronickym dokumentem, ale
bude vyvolavana uzivatelem.

Ostatni komponenty, funkce a aplikacni sluzby integrované na vyse uvedené nebo jinak podstatné pro zadost

Zvolte
polozku.

Zvolte
polozku.

Katalog aplikacnich rozhrani:

Nazev aplikacniho
rozhrani

Komponenta A

Komponenta B

Vysvétleni obsahu a vyznamu rozhrani
aplikacnich komponent

Interni rozhrani (aplikaci feSeni mezi sebou, na aplikace uvnitr Gradu, pripadné resortu, krajské korporace, apod.)

ERP

Resortni informacni systém ERP

Externi rozhrani (na aplikace eGovernmentu a jinych Uradd, pripadné jind rozhrani)

ISDS

MozZznost odeslat datovou schrankou
Zadost, vyplnénou ve webovém formulafi
prostrednictvim WS.

ROS

Rozhrani pouze pro ¢&teni vyuZivajici eGON
Service BUS - Ovéfeni Zadatele proti
registru. Nezbytné pro podani Zadosti.
Informacni a datové resortni rozhrani
(integracni platformu ESB) bude zajistovat
projekt ELVIS

ROB

Rozhrani pouze pro ¢&teni vyuZivajici eGON
Service BUS - Ovéfeni Zadatele proti
registru. Nezbytné pro podani Zadost.
Informacni a datové resortni rozhrani
(integracni platformu ESB) bude zajistovat
projekt ELVIS

ARES

Rozhrani na principu WS uréené pouze pro
Cteni dat z ARES

Katalog aplikacemi podporovanych agend (vazebni tabulka aplikaci na katalog agendovych funkci v kapitole

Byznys architektura)

Realizovany systém

Agenda

eSSL (Elektronicka spisova sluzba)

Centralni/resortni elektronicka spisova sluzba MKCR

Davéryhodné ulozZisté dokument(

Agenda Poskytovani, Ukladani dokumenttd eSSL

Model aplikacni architektury — pohled struktury aplikaci
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Katalog komunikaénich (obsluznych) rozhrani, kanalt koncovych klientt

Rozhrani Vyuziti Pocet uzivatelskych | Popis vyuZiti rozhrani v projektu
pFistupti ro¢né
Asistovana prepazka
Prepazka uradu Nerelevantni
CzechPOINT (pfepazka) Nerelevantni
€. vyjimky:

Call-centrum Ne Povaha sluzeb poskytovanych eSSL

vylucuje vyuZiti call centra.
Webovy portal

Aplikace v portalu ufadu Ne

s autentizovanym klientem

CzechPOINT@home Ano

€. vyjimky:

Tlusty aplikacni klient Ne V ramci dodavky IS zadavatel
nepredpoklada vyuziti tlustého
klienta

Mobilni aplikace Ne Vzhledem k rozsahu aplikace se
mobilni verze jevi jako nadbyte¢na a
z uzivatelského pohledu
ergonomicky nevyhovujici.

CzechPOINT@office Ano Podani zadosti pres

€. vyjimky: | CzechPOINT@office.
Datova zprava (I1SDS)
Formular v DS Ano MoZnost podat vyplnény formular
€. vyjimky: | prostfednictvim ISDS.
Elektronicky podepsany dokument do e-Podatelny
E-mail s elektronicky Ano
podepsanym formulafem
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Rozhrani

Vyuziti

Pocet uZivatelskych
pFistupti ro¢né

Popis vyuZiti rozhrani v projektu

Webova aplikace pro zaslani Ano

elektronicky podepsaného
dokumentu do e-Podatelny

Listinnou cestou do podatelny

Formular listinou postou Ano MoZnost podani veskerych
dokumentd v listinné ¢i elektronické
podobé.

Formular na listinnou Ano Moznost podani veskerych

podatelnu (osobné)

dokument( v listinné ¢i elektronické
podobé.

Jiné

E-mail s formularem bez Ne

elektronického podpisu

Aplikace v portalu uradu Ne

s neautentizovanym klientem

Aplikacni rozhrani pro externi Ne

systémy

V ramci projektu zadavatel
nepredpoklada vyuziti aplikacniho
rozhrani pro externi systémy. V
pfipadé, zZe takovyto poZzadavek
nastane, bude mozné resit propojeni
systému prostrednictvim WS.

Dodrzeni architektonickych principt

Princip Pozadavek DodrZeno (o Zpusob a mira naplnéni

vyjimky

Pouzitelnost Umozni design sluzeb i systému, | Nerelevantni
v pripadé spoluprace uradll na
feSeni Zivotni situace klienta,
fazeni (orchestrovani) do
komplexniho
automatizovaného feseni?

Transparentnost | Pocita projekt s prostredky pro |Ano Zakladni méreni a audity sluzby
zverejnovani méreni a auditQ jsou soucasti eSSL min. na drovni
vykonnosti poskytovanych prehledu poctu Zadosti a poctu
sluzeb? zadosti v jednotlivych kategoriich a

Casového méreni od podani Zadosti
po jeji vyhodnoceni pfip. vyddni
rozhodnuti. Tyto datové sady
predpokladame zverejriovat jako
Open data

Bezpecnost Pocita projekt Ano Veskeré kroky v eSSL budou
s auditovatelnosti a prikaznosti vytvaret auditni stopu pro nasledné
sluZeb verejné spravy a kontroly a ovéreni sprdvnosti a
vytvarenim auditni stopy priakaznosti vSech aktivit.
(provoznich logl) pro tento
ucel?

Udrzitelnost Byl uprednostnén nakup a Ano
implementace standardni
sluzby pred vyvojem vlastniho
reseni?

Udrzitelnost Umozni oteviena moduldrni Ano eSSL je koncipovan jako modularni
architektura projektu s moznosti ménit jednotlivé
vymeénovat jednotlivé prvky moduly.
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reSeni bez nutnosti ménit jejich
okoli?

Technologicka Ano

neutralita

Budou elektronické sluzby
verejné spravy v projektu
dostupné na vsech bézné
pouzivanych platformach?

eSSL je vyvijen jako webova
aplikace umoznujici pfistup bez
vazby na konkrétni platformu nebo
prohlizec.

Vysvétleni v kontextu aplikacni architektury uradu, tedy jaké k projektu existuji ¢i vznikaji duplicity a proc a

jaké jsou dalsi souvislosti:

Duplicity na aplikacni vrstvé se v tomto pfipadé nevyskytuji.

Vysvétleni aplikacni architektury projektu:

2.2.4.2.

Aplikacni architektura - ¢dst: Datovd architektura

VyuZziti datového fondu zakladnich registrt a dalSich agend

Nazev ’ Pouzito

’ Vysvétleni

Zakladni registry

Zpusob vedeni datového kmene Evidence jen
identifikatoru
(pseudonymu) a
pfi potfebé
zobrazeni
aktudlni podoby
referencnich

Gdaju ze ZR

Evidujeme subjekty prava, které Ano Zahranicni osoby
nejsou vedeny v ZR (napf. zahranicni)
Evidujeme fyzické osoby, které Ano Zahranicni osoby

nejsou vedeny v ROB

Vyuziti udaja publikovanych prostfednictvim kompozitnich sluzeb editorti Zakladnich registra

Evidence obyvatel (ISEO) Nerelevantni

€. vyjimky: ‘

Cizinecky informacni systém (CIS) Nerelevantni
€. vyjimky: ‘

eGon Service Bus

Cerpani dat pres eGSB Ano Rozhrani pouze pro ¢teni vyuZivajici eGON Service BUS
€. vyjimky: ‘ - Ovéreni Zadatele proti registru (ROB, ROS)

Publikovani vlastnich dat pres eGSB | Nerelevantni

€. vyjimky: ‘

Katalog zakladnich datovych entit projektu:

Objekt redlného svéta, ktery je predmétem evidence

Vysvétleni objektu

Dokument

Zakladni datova entita spisové sluzby

Digitalni dokument

Elektronicky dokument

Digitalni obraz dokumentu

Digitalizovana verze papirového dokumentu

Spis

a) jednoznacny identifikator spisu,
b) strucny obsah spisu,
c) spisova znacka spisu,

d) datum zaloZeni spisu,
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e) datum uzavreni spisu,

f) spisovy znak spisu,

g) skartacni rezim spisu,

h) Gdaje o uloZeni spisu, kterymi jsou pocet ulozenych
listd dokumentl v listinné podobé tvoficich spis,
popfipadé svazk( pfiloh v listinné podobé dokumentd
tvoricich spis,

i) informace o tom, zda spis obsahuje dokumenty v
analogové podobé a jejich fyzické umisténi,

j) informaci o tom, zda byl spis zafazen do vybéru
archivalii a zda byl spis vybran jako archivdlie, a

k) identifikator, ktery spisu obsahujicimu dokumenty v
digitalni podobé, ktery byl vybran jako archivalie, pFidélil
Narodni archiv nebo digitalni archiv.

Metadata Metadata o spisu

SIP balicky Archiv spisové sluzby, k distribuci do Narodniho Archivu

Publikovani vystupti v podobé otevienych dat:

Planujete publikovat ¢ast datové zakladny projektu jako oteviena data? |Ano

€. vyjimky: ‘

Jaké datové sady planujete publikovat? |Veskeré zakonem definované datové sady pro Open Data a informace
dle zak. C. 340/2015 Sh. (zakon o registru smluv).

Zpusoby identifikace dat FO v Agendovém IS ( AIFO, rodné €islo nebo jiny identifikator) ¢i mira vyuZiti
pseudonymizace (dle GDPR):

Pro potteby eSSL bude pouzivano unikatni ID MK CR (osobnf ¢islo).

Dodrzeni architektonickych principt

Princip PoZadavek Dodrzeno | €. vyjimky |Zptisob a mira naplnéni
Davéryhodnost |Jakym zplsobem zajistite, aby Ano Ptistup do systému bude zajistovan
vzajemné vymeénované informace prostiednictvim Sifrovaného
byly spolehlivé, presné, spojeni. Jednotlivé udaje budou on-
relevantni a aktualni a aby klienti line ovérovany vici referenénim
elektronické komunikaci udajam a Ciselnikiim. Veskeré udaje
davérovali? budou zaroven logovdny pro vznik

auditni stopy. Dokumenty vzniklé na
zakladé téchto udajd budou
podepsany zaru¢enym
elektronickym podpisem pfip.
oznaceny zarucenou i
kvalifikovanou elektronickou peceti

Bezpecnost Jakym zplsobem zajistite, aby Ano Projekt nepracuje s utajovanymi
v projektu byla zajisténa informacemi. Osobni idaje budou
adekvatni ochrana osobnich zajistény prostrednictvim
udajli a utajovanych informaci? pseudonymizace (dle GDPR)

Vysvétleni v kontextu datové architektury tradu, tedy jaké k projektu existuji ¢i vznikaji duplicity a proc a jaké
jsou dalsi souvislosti:

Duplicity na datové vrstvé se v tomto pripadé nevyskytuji.

Vysvétleni k datové architekture projektu:

Ptistup do systému eSSL bude zajistovan prostfednictvim Sifrovaného spojeni, identifikace uZivatel( na bazi AD (v
budoucnu dle IdM) MK CR. V rdmci transparentnosti vefejné spravy budou viechna legislativou stanovend data
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publikovana formou OpenData. Osoby vstupujici do systému eSSL budou identifikovdny pomoci unikatniho ID
ministerstva, s vesSkerymi osobnimi Udaji bude zachazeno dle legislativnich poZadavku.

2.2.5.

Katalog uzlti a klicovych funkci nebo sluzeb:

Technologicka architektura — vrstva IT technologie
(HW a SW)

73 Frberpasearchitektun profeite
e a8
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Vysvétleni vyznamu uzlu, funkce nebo sluzby

Typ prvku Nazev prvku
Uzel Housing eSSL 1 Datové centrum
Uzel Housing eSSL 2 Datové centrum
Uzel CMS Centralni misto sluzeb
Sluzba Sluzby datového centra Napojeni na stdvajici technologické a infrastrukturni
komponenty, jako sou&ast vybaveni infrastruktury MKCR
Uzel Platforma eSSL Infrastruktura enterprise serverll vcetné jejich vzajemného
sitového  propojeni, virtualizovand pomoci  enterprise
hypervisoru, poskytujici béhové prostiedi pro virtualni servery
eSSL
Uzel Platforma DMS Infrastruktura enterprise serverll vcetné jejich vzajemného
sitového  propojeni, virtualizovand pomoci  enterprise
hypervisoru, poskytujici béhové prostiedi pro virtualni servery
dlvéryhodného uloZisté dokument( (DMS)
Zafizeni Aplikacni server platformy | Aplikacni server platformy eSSL
eSSL
Zatizeni Databazovy server Databazovy server platformy eSSL
platformy eSSL
Zafizeni Provozni server platformy | Provozni server platformy eSSL
eSSL
Zafizeni Aplikaéni server platformy | Aplikacni server platformy uUlozisté dokumentd
DMS
Zafizeni Databazovy server Databazovy server platformy ulozisté dokumenta
platformy DMS
Zafizeni Provozni server platformy |Provozni server platformy uloZisté dokumentd
DMS
Sluzba Sluzby platforem pro Skupina platformovych sluzeb aplikace eSSL
aplikaci eSSL
Sluzba Sprdva a udrzba dat eSSL | Zajisténi spravy a udrzby dat eSSL
Sluzba Sluzby platforem pro DMS | Skupina  platformovych  sluzeb  dlGvéryhodného  uloZisté
dokumentu
Sluzba Sprava a Udrzba dat pro | Zajisténi spravy a udrzby dat UloZisté dokumentu
DMS
Sluzba Recovery Zajisténi sluzeb souvisejicich s obnovou systému po havarii (DRP)
Sluzba Replikace Zajisténi replikacnich sluzeb za ucelem dosaZzeni vysoké
dostupnosti systéml
Sluzba Komunikace Zajisténi komunikacnich rozhrani systém
Sluzba Datové ulozisté Zajisténi datového ulozisté pro systémy eSSL a DMS
Sluzba Provoz a dohled Zajisténi provoznich a dohledovych sluzeb k systém(m
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Vyutziti sdilenych IT technologickych a platformovych sluzeb

Nazev Popis Pouzito

Paa$S Pronajem technologii v datovém centru externiho subjektu Ne

DC eGOV | VyufZiti centralnich prvkl provozniho a bezpecnostniho monitoringu Nerelevantni
Dohledového centra eGOV (MV)

Vysvétleni v kontextu technologické architektury uradu, tedy jaké k funkénimu celku existuji i vznikaji

duplicity a proc a jaké jsou dalsi souvislosti:

Duplicity se v tomto pfipadé nevyskytuiji.

Vysvétleni technologické architektury funkéniho celku:

eSSL bude provozovana v ramci datové infrastruktury resortu MK CR. Vzhledem k predpokladanym pozadavkdm
na vykon jednotlivych serverovych prvkil (aplikaéni a webové servery a databazovy server) a jejich sitovym
propojenim se jevi jako nezbytné pofizeni novych infrastrukturnich komponent (LAN switche a Enterprise
Servery). Kapacita stavajicich diskovych poli se jevi jako nedostatecnd, a proto je nezbytné poftizeni diskového
pole véetné SAN switch(. Instalace ICT bude provedena obecné do prostredi resortu zadavatele.

2.2.6.

73 krkerpasearchitektum proje ke
238

Technologicka architektura — vrstva komunikaéni CTEREE

infrastruktury

o Snes—

34

| 133 .j
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Katalog infrastrukturnich komunikacnich funkci, siti, cest a klicovych sluzeb:

Typ prvku Nazev prvku Vysvétleni vyznamu infrastrukturnich funkci, siti, cest a sluzeb
sit KIVS Napojeni na komunikaéni infrastrukturu verejné spravy
sluzba Vzajemné fizené a Vzajemné fizené a bezpecné propojovani subjektd OVM CMS
bezpecné propojovani
subjektl OVM CMS
Sluzba Sprava poskytovatell Sprava poskytovatell pripojeni CMS

pfipojeni CMS

49




MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Vyutziti sdilenych sluzeb komunikac¢ni infrastruktury

Nazev Popis Pouzito €. vyjimky

CMS Pro publikaci a pristup k vytvarenym sluzbam je vyuzito Centralni misto |Ano
sluzeb — aplikace jsou publikovany prosttednictvim CMS

KIVS Vyuziti komunikacéni infrastruktury verejné spravy, tj. fyzického Ano
propojeni infrastruktury dradd nebo VPN pfripojeni k CMS

NDC Umisténi technologii do Narodnich datovych center v perimetru CMS Nerelevantni

Housing Vyuziti umisténi vlastni HW infrastruktury do prostor datového centra |Ano
(1aas) treti strany

Vysvétleni v kontextu architektury komunikacni infrastruktury tradu, tedy jaké k projektu existuji ¢i vznikaji
duplicity a proc a jaké jsou dalsi souvislosti:

Duplicity se v tomto pfipadé nevyskytuji.

Vysvétleni architektury komunikacni infrastruktury projektu:

Jednou z nezbytnych podminek pro fungovani eGovernmentu je vhodna komunikaéni infrastruktura, resp.
zajisténi moznosti dostatecné, ale zaroven bezpecné datové komunikace mezi jeho jednotlivymi sou¢astmi

a Ucastniky. Pro tyto Ucely se pocitd s pouzitim sluzby CMS a napojeni na komunikacni infrastrukturu verejné
spravy.

2.3 rkerpase archbsktum projrity

2.2.7. Bezpecnostni architektura esiffesd o Iz

( E=E

[ I

L[ I
Katalog bezpecnostni architektury projektu ﬂ 2
Dotceny nebo Hrozba / riziko Vysvétleni zptisobu zmirnéni hrozby / rizika prvkem
bezpecnostni prvek architektury
Logovani aktivity Prikaznost aktivity Vsechny aktivity uZivatelt budou logovény do log tabulky, ktera
uzivateld uzivatel( bude obsahovat minimalné kli¢ aktivity a casovou znamku.
Auditovani zmén Prikaznost zmén Kazda jednotlivd zména provedend uZivatelem v datech

provedenych uZivateli |provedenych uZivateli |dokumentd, ¢i komunikace mezi uZivateli bude logovéana tak,
aby chovani uzivatele zanechavalo auditni stopu.

Autentizace uZivatelll | Neautorizovany UzZivatelé jsou autentizovani podle pozadavkl
pristup k
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Dotceny nebo
bezpecnostni prvek

Hrozba / riziko

Vysvétleni zpGsobu zmirnéni hrozby / rizika prvkem
architektury

uzZivatelskému uctu

Kryptovani d

Zabezpeceni
ukladanych dat

atabaze

Databdze bude kryptovana

Bezpeclny prenos

Zabezpeceni pfenosu
dat

Pfenos dat bude probihat zabezpecenym protokolem https

Dodrzeni architektonickych principl

Princip

Pozadavek Dodrzeno

€. vyjimky

ZpUsob a mira naplnéni

Bezpecnost

Ochrdni projekt prostredky |Ano
poskytovani elektronickych
sluZzeb verejné spravy pred

poskozenim a zneuZitim?

Je nutna evidence a identifikace na
zakladé uzivatelského jména a hesla.

Vysvétleni bezpecnostni architektury projektu:

2.2.8.

Shoda s pravidly, standardizace a dlouhodoba

udrzitelnost

Vyuiiti centrdlniho nakupu softwarovych produktt

73 Frkeepasearchibektum projrite
238

221
| 134 rl
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Vysvétlete, které licence standardizovanych SW produktl budete pofizovat podle ramcové smlouvy zajisténé

Ministerstvem vnitra, pripadné proc tento instrument nevyuzijete:

Licence SW budou pofizeny podle ramcové smlouvy zajisténé Ministerstvem vnitra.

Katalog komponent, které bude moZné znovu vyufzit v jinych projektech (NEPOVINNE)

Nazev komp

onenty

Vysvétleni moznosti opétovného vyuziti

DodrZeni architektonickych principt

Princip

Pozadavek

Dodrzeno

C. vyjimky

Zpusob a mira naplnéni

Udrzitelnost

Je feSeni navrzeno pro efektivni
udrzbu a rozvoj, tj. jako
standardizované, rozsiritelné,
integrovatelné, upgradovatelné a
podporovatelné i vlastnimi silami
Uradu?

Ano

Regeni je maximalné
navrzeno jako
standardizované reseni
spisové sluzby.

Spoluprace
a sdileni

Jsou nové sluzby (nebo jejich soucasti)
koncipovany jako opakovatelné a
komplementarni ke sdilenym sluzbam
eGovernmentu?

Nerelevantni

Udrzitelnost

Je zajiSténo, ze je ndvrh byznys i IT
reseni natolik robustni, modularni,
Skalovatelny, flexibilni a
parametrizovatelny, aby se pfizpUsobil
ocekdavanym zménam za dobu jeho
Zivotnosti?

Ano

Technologicka zakladna je v
pfipadé budouci potfeby
Skalovatelna a rozsiritelna.
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Vysvétleni standardizace a udrzitelnosti architektury projektu:

73 Frkeepasearchibaktum projrity

2.2.9.  Prehled sluzeb ¢tyFvrstvé architektury

Model sluzeb v Ctyivrstvé vizi architektury vefejné spravy nebo jednotlivé modely

vyuziti kazdé vrstvy vrstvou vyssi

—_— ENE]

[ =
Elektronicka Spisova Sluzba a DMS L1,jpg

<zde vlozte diagram(y)>

Dodrzeni architektonickych principt

Princip PoZadavek Dodrzeno C. vyjimky |ZpGsob a mira naplnéni
Technologicka | Jsou oddéleny jednotlivé vrstvy | Ano Zcela
neutralita architektury feseni systémem

sluZzeb poskytovanych navzdjem
mezi vrstvami?

Technologicka | Je zajisténa separatni sprava, Ano Zcela
neutralita dohled a provoz sluzeb na
jednotlivych vrstvach?

Vysvétleni ctyfvrstvé architektury sluzeb projektu:

2.3.  Kontrola shody architektury feSeni projektu se vzory sdilenych
sluZzeb eGovernmentu

Nazev architektonického Dodrzen vzor? €. vyjimky | Podrobny popis zptisobu a miry dodrzeni vzort
vzoru eGovernmentu navrhem feSeni projektu

Centralni misto sluzeb Ano Ano, zcela v souladu

CzechPOINT Ano Ano, zcela v souladu

Datové schranky Ano Ano, zcela v souladu

Elektronicka identita Ano Ano, zcela v souladu

Propojeny datovy fond Ano Ano, zcela v souladu

Uplné elektronické podani | Ano Ano, zcela v souladu

2.4. Plan projektu

Hruby harmonogram predloZeného projektu

Faze / milnik Zacatek Konec Zakladni napln Navazuje na
Pfedimplementacni |01.06.2018 06.09.2018 Tym dodavatele
analyza provede, v Uzké

spolupraci s vybranym
tymem MKCR a zéstupci
PO organizaci MKCR,
detailni analyzu
nastaveni celého
informacniho systému.
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Implementacni faze |07.09.2018 16.05.2019 Dodavatel provede | Pfedimplementacni
instalaci potfebné | analyza
infrastruktury
Dodavatel provede
implementaci a
nastaveni systému na
zdkladé odsouhlasené
analyzy.

Dodavatel provede
instalaci  informacniho
systému na urcenych
serverech a zprovozni
testovaci verze vsSech
instanci eSSL pro
vSechny zapojené
rozpoCtové organizace
MKCR.

Zprovoznéni 17.05.2019 03.10.2019 Soucasti etapy je pilotni | Implementacni faze
systému provoz systému, kdy
pracovnici MKCR pracuji
paralelné v soucasném
rezimu a zaroven eviduji
data v informacnim
systému resortni eSSL.

Projektovy kontext predkladaného projektu (v rozvojovém programu, portfoliu tradu)

Predchozi projekty Popis navaznosti na predchozi projekty
Nejsou
Soubézné projekty Popis navaznosti na soubézné projekty
Nejsou

V soucasnosti nejsou znamy.

Navazujici projekty Popis navaznosti na budouci projekty

ELVIS Systém elektronické evidence shirek, jehoz soucéasti bude vybudovani
integraéni platformy ESB MK CR, kterd bude poufita i pro tento
projekt.

IDM Pripravovany systém pro centralizovany identity management resortu
MK CR.

ERP Pfipravovany resortni system ERP.

Katalog rozvojovych etap (pfechodovych architektur) - roadmapa

Etapa/ pfechodova architektura Milnik | PFirGstky a zmény v pfechodovych architekturach oblasti
zahrnutych do projektu

Vyplyvajici z vlastniho funkéniho celku (napf¥. komplexniho IS)

Vyplyvajici z kontextu tfadu (roadmapy tradu)

Vysvétleni planu projektu:
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3. DALSI UDAJE O PROJEKTU

3.1.
3.1.1.

Piipravenost projektu k realizaci

Majetkopravni vztahy projektu (jen pro projekty zahrnujici vyvoj SW)

Podminka

Ano?

Poznamka (ddvod)

Budou vam udélena vyhradni prava k
uzivani k dodavanému produktu?

Ne. Zadatel, vefejny zadavatel a poté provozovatel nového
eSSL (MKCR) preferuje variantu dodéavky na trhu jiz vyvinutych
komercnich feseni, customizovanych a parametrizovanych do
resortu MKCR, nikoliv proprietalni vyvoj IS na miru. Z tohoto
dlvodu neni redlné po dodavateli pozadovat udéleni
vyhradnich prav k danému SW.

Budou vam udélena nevyhradni prava k
uzivani k dodavanému produktu?

Ano z logiky viz vySe

Budou prava k autorskému dilu néjak
omezena (I€0O, konkrétni uzivatel,
prevoditelnost a dalsi Sifeni, apravy
produktu, parametry...)?

Ne

Budete mit pristup ke zdrojovému kédu
pro cteni?

Zadatel, vefejny zadavatel a poté provozovatel nového eSSL
(MKCR) bude v p¥ipadé dodavky nestandardniho SW po
dodavateli poZzadovat zdrojové kédy a dokumentaci k
veskerému nestandardnimu SW (MK CR bude vyhradnim a
neomezenym vlastnikem vyvinutého kédu). Predpoklada se,
Ze v navrhu pfislusnych licenénich smluv v rdmci zadavaci
dokumentace bude toto vyZzadovano a bude oSetfeno
standardnimi mechanismy Uschovy prislusnych médii
obsahujici zdrojové kody, napriklad v notarské Gschové, coby
zakladni predpoklad dodavek sluzeb,
maintenance/podpory/legislativniho update ¢i budouciho
rozvoje/ integrace/ pozadavkl na nové funkcionality systému,
ato atjiz dodavatelem, ¢i autorizovanymi tfetimi stranami

Bude vam ci tfetimu subjektu umoznéno
provadét udrzbu, ménit produkt, upravovat
jej €i rozsifovat bez souhlasu dodavatele?

Zadatel, vefejny zadavatel a poté provozovatel nového IS eSSL
(MKCR) predpoklada, ze v navrhu piislusnych smluv a v rdmci
zadavaci dokumentace bude tato disledné feseno, s cilem
eliminace vendor-lock-in a to tak, aby byly smluvné oddéleny
prace pfimo nesouvisejici s kddem jadra, resp. nutnosti mit
pfistup k APV (aplika¢ni programové vybaveni), tedy kdy je
primarné odpovédny dodavatel SW (pfimo jeho vyrobce i
jeho zastoupeni nebo autorizovany partner) a druhé mnoZiny
praci/€innosti, kterou miZe provést néjaky jiny subjekt — at jiz
objednatel sam nebo néjaky jiny dodavatel s nezbytnymi
znalostmi, autorizacemi, certifikacemi a kompetencemi. Vycet
téchto Cinnosti je mUZe byt zhruba chapén takto a bude
nasledné smluvné oSetifen na strané zadavatele:

1. Odstranovani pozarucnich vad SW, tj. sluzba servisu
zajistujici odstrafiovani vad SW na zakladé oznameni
o0 zjiSténé vadé SW a pozadavku na jeji odstranéni
prostiednictvim servicedesku

2. Analyzy poZadavki v oblasti metodiky zpracovani
rozpoctu, Ucetnictvi a dani, tj. sluzba analyzy
operativnich pozadavk( na upravy SW

3. SluZby rozsitené podpory k SW na objednavku, tj.
poskytovani dalsich rozsifujicich sluzeb, které
nebudou kryty budoucimi smlouvami a bude nutno
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je nad jejich ramec objednat

4. SluZba helpdesk, tj.zajisténi této sluzby kombinaci
helpdesku od dodavatele IS eSSL (registrace ticketu,
feSeni incident(), v kombinaci s objednatelem a jeho
centralnim helpdeskem, ktery bude provazan s
helpdesky jednotlivych dodavateld

5. Sledovani zmén v legislativé, tj. sledovani zmén v
legislativé nad ramec legislativniho a
technologického maintenance, vyhodnocovani jejich
dopadu do informacniho prostiedi a metodik (netyka
se vlastni implementace zmén do SW, ale napf.
definice pozadavkl na tyto zmény se jiz tyka)

6. Dohled nad informacnim prostiedim a jeho sluzbami,
tj. kontrola vykonnosti serverd (CPU, pamét aj.),
kontrola béhu systémovych procest a sluzeb,
kontrola zaplnénosti diskovych prostor, kontrola
sluZeb a procesu v databazi, sledovani databazovych
Zurnald, kontrola sluzeb a procest v SW

7. Kontrola a sprdva neprodukénich prostredi, tj. sprava
a provoz dalsich systémovych prostredi (vyvojové,
Skolici, testovaci aj.)

8. Pravidelné zdlohovani a feSeni pozadavk( na obnovu,
tj. provozni pravidelné a mimoradné zalohy systému,
sprava a uschova médii, obnova systému

9. Ajiné budouci ¢innosti, modelované dle budouciho
strategického rozhodnuti

Budete mit pristup k aktualni technické Ano, uzivatelska, administratorska, implementacni

dokumentaci produktu?

Obsahuje budouci smlouva ujednani o Ano, v ramci standardnich mechanismU SLA (plovoucich SLA,
vylouceni odpovédnosti za vypadky fetézenych SLA) a monitoringu provozu daného IS eSSL
fungovani? (pravidelného hodnoceni statistik provozu)

Budou externi nakupy verejné soutézeny? Ano, dle zakona o verejnych zakazkach

3.1.2.  Financni pripravenost projektu

Druh financovani Ano? | Popis zajisténi, ziskani financovani
Financovéni pomoci ESIF* V rdmci vyzvy ¢.23

Financovani z vlastnich zdroju Spolufinancovani

Financovani pomoci jinych n

externich zdroja

3.1.3. Metodicka pripravenost projektu
Metodické zajisténi Ano? | Popis

Metodika projektového #izeni MK CR, Best Practice z PRINCE2, ITIL,

Rizeni pomoci metodiky (uvedte

nazev) TOGAF...

Podpora od projektové kancelare Odborem projektového fizeni a informacnich technologii
i o «

ufadu/resortu Ministerstva kultury CR

Podpora od architektonické
A L]
kancelafe Gfadu/resortu

! Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
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Ekonomické parametry projektu

Hodnota vydaji a ekonomicka naro¢nost projektu

Hruby odhad hodnoty zaméru nakupu sluZeb ¢i investic (externich vydaju), souvisejicich s informacnimi a
komunikaénimi technologiemi (projektu).

Plan predpokladané ekonomické naroénosti projektu zaloZzené na metodologii 5 letych celkovych nakladu
vlastnictvi (tzv. total costs of ownership) - ticelové ¢lenéni nakladt projektu.

Souhrnna polozka modelu
TCO v K¢ bez DPH

@ Vydaje na
realizaci
(vystavbu)
projektu

@ Vydaje na
provoz a rozvoj
(do konce
aktualni
smiouvy)

® Tcos
(D plus @

odhadnuty na 5
let)

Vysvétleni k polozce

Pocet mésicu trvani faze

A. Predbéiné analyzy,
tvorba zadani, vybér feseni
a dodavatele — naklady
nakupniho procesu

B. Nakup SW a HW pro
projekt
(bez Saas ci PaaS)

61 680 454,55
K¢

61 680 454,55 K¢

C. Analyza, vyvoj,
implementace a zkuSebni
provoz

19 862 258,68
Ke

19 862 258,68 K¢

D. Provoz a podpora reseni
HW a SW (bez SaaS$ ¢i PaaS)

44 931 129,75
Ke

44931 129,75 K¢

E. Hardware/Software
udrzba a prubéziné upravy
(bez Saas ci PaaS)

Zadatel neumi oddélit,
protoZe to zavisi na
nabidkach uchazec(, a
proto sloucil tyto polozky do
jedné v bodu D.

F. Projekty postupné
inovace a zlepsovani
(planované)

0 Ke

G. Projekty upgrade (pokud
jsou planovany)

0 K¢

H. ZvySené naklady uzivani
feseni v¢. nakladi na
prechod z predchoziho
feSeni (pokud se vyskytnou)

I. Utlum, konzervace a
ukonceni reseni

X. Licence, HW, provoz,
podpora, tdrzba, pribéiny
rozvoj - vSe v subskripci
(pouze Saa$ a Paa$)

0 K¢

Z. Ostatni nerozliSené rezijni
naklady

71 074,40 K¢

71 074,40 K¢

Povinna publicita

Celkem

81.613.787,63
Ke

44 931 129,75
Ke

126.544.917,38
K¢

Celkem zadano

126.544.917,38 K¢
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Po dobu praci RVIS a jejiho pracovniho vyboru na konceptu TCO je vyplnéni internich nakladd ufadu a ostatnich
spolupracujicich OSS docasné nepovinné.

Popis funkéniho celku, ktery je projektem rozsifovan ¢i upravovan (pokud existuje):

Planované 5leté externi vydaje celého funkcéniho celku (mimo tento projekt):

Vysvétleni a komentaf k souhrnu vydaji a ekonomické naro¢nosti projektu:

3.2.2.

Personalni naro¢nost projektu

Odhady kapacitni naroc¢nosti realizace projektu (korespondujici s TCO)

Interni / Externi zdroje

Pocet

osob uvazku

Pocet prepoctenych

Vysvétleni roli v projektu

Interni zaméstnanci
organizace

Ostatni zaméstnanci VS

Externi dodavatelé

Odhady dopadti do zmén poctu systemizovanych mist spojenych s projektem

Kategorie systemizovaného

mista

Uvnitr dfadu

Jinde ve VS

Vysvétleni zmény a umisténi systemizovanych
mist

Pro realizaci projektu

Pro vlastni vykon podporené

externi verejné sluzby

Pro IT podporu provozu

Vysvétleni a komentar k personalni narocnosti projektu:

3.3.

Analyza rizik projektu

Prehled klicovych identifikovanych rizik netspéchu projektu

Oznaceni rizika

Popis rizika

Opatieni pro snizeni rizika

Prodloueni VR v&ase diky
odvolani neuspésnych
uchazecl nebo chyb
v zadavaci dokumentaci.

Zaplanovani dostatec¢né Casové rezervy pro pfipadny
posun spusténi projektu.

Eliminace formalnich chyb ve VR zvy$enou kontrolou
zadavaci dokumentace.

Rozsahly vyskyt chyb v SW.

Zesileny projektovy management na strané MKCR,
dlsledné testovani tymem MKCR a aplikace Pilotniho
provozu.

Casovy posun projektu vlivem
nedostatecné soucinnosti
tymu MKCR s dodavatelem
sohledem na  persondlni
naroc¢nost agend a projektu.

Nastaveni vysoké priority projektu v rémci MKCR.
Rozplanovani jednotlivych fazi projektu tak, aby
nastaly mimo obdobi, kdy jsou pracovnici MKCR
Casové vytizeni (napf. v dobé pfijmu Zadosti o dotace
nebo vyuctovani).

Vysoky pocet pozadavkl na
zménu v pribéhu projektu.

Vysoky pocet pozadavkd na zménu v pribéhu projektu
muze cely projekt vyrazné prodrazit a zaroven odloZit
spusténi ostrého provozu v éase. U¢innym opatienim
je silny projektovy management s jasnymi pravidly pro
zmeénova fizeni a fidici vybor, ktery ma pravo veta ve
schvalovani pozadavkd na zmény.
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Zavislost realizace projektu
implementace na terminu
vyhldseni relevantni vyzvy a
nasledného ukonceni procesu
hodnoceni projektovych
zadosti v IROP.

Proces hodnoceni trva v ndvaznosti na jeho jednotlivé
kroky 3 az maximalné 7 mésicQ.

Licen¢ni ujednani

Naklady na provoz eSSL mohou vlivem Spatné sepsané
licenéni smlouvy extrémné vzrQst. V extrémnim
pfipadé muizZe dojit k odpojeni eSSL a tim padem
kolapsu agendy spisovych sluzeb MKCR a PO.

Pocatecni vstup dat

Aktualni zplGsob administrace projektovych Zadosti
spociva v manualni praci a vyuZivani, predevsim,
papirové formy. Toto zaddvani prvotnich informaci
bude kapacitné a ¢asové velmi narocné s ohledem na
dostupné zdroje dat, bude téméf zcela zdavislé na
manudlnim vstupu informaci a mlzZe tak negativné
ovlivnit termin spusténi pilotniho, a tedy i ostrého,
provozu.

Vhodné nastaveni vykonnosti
serveru a pripojeni

Existuje realny predpoklad, Ze v dobé pred uzavienim
vyzvy bude dochazet k extrémnimu zatiZeni serveru
pfijemci podavdnim Zadosti. Na tento fakt musi byt
infrastruktura eSSL pfipravena a nesmi ohrozit interni
zpracovavani agendy pracovniky MKCR a PO.

3.4.

Plan zavedeni, udrzby, dlouhodoba udrzZitelnost vystupu projektu

Planovany ovéfovaci provoz jednotlivych vystupi projektu

Oznaceni vystupu projektu

Planovana doba ovérovaciho provozu vystupu

eSSL

Planovana Zivotnost jednotlivych vystupti projektu

Planovana
Zivotnost vystupu

Oznaceni vystupu projektu

Popiste planované zmény

Sluzby servisu, udrzby, podpory |15 let
a rozvoje IS eSSLbudou
soutézeny na dobu minimalné

15 let.

Timto bude zajiSténo, Ze po celou dobu inovacniho cyklu,
tedy po dobu, nez dojde k mordlnimu zastarani eSSL a za
dobu delsi, neZ je doba jeho danového odepisovani, bude
udrZovan

kompatibilni
standard(i, metodik a potieb provozovatele (MKCR)

legislativné
nejnovéjsich

systém
dle

technologicky a
v budoucnu danych

Bude podpora zahrnovat rovnéz udrzovani feseni v souladu s novymi pravnimi predpisy (tzv. legislativni
update)? Vysvétlete v jakém rozsahu a jakym zptisobem:

ANO

bezpecnostnim divody),

Zadatel, vefejny zadavatel a poté provozovatel nového IS eSSL (MKCR) predpoklada, Ze nasledujici sluzby
budou v ramci smluv a zadavaci dokumentace preneseny na dodavatele :
1. Poskytnuti licenci SW, tj. poskytnuti prav k pouzivani SW
2. UdrZba SW (maintenance licenci) , tj. Gdrzba SW poskytovana jeho vyrobcem, kterd zahrnuje
aktualizace standardniho SW a pfipadné opravy chyb SW (mimoradné zaplaty odstranujici chyby ¢i
poskytujici vylepSeni), dodavku vyssich verzi SW pravidelné i mimoradné (zmény legislativy Ci

3. Informovani o chystanych upravdch SW, tj. rozsiteni, budouci funkce. Rozvojové plany, legislativni
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Upravy, nové verze, nové balicky...

4. Zpracovani dokumentace SW, tj. veskerd technicka, provozni, projektova, instalacni a uzivatelské
dokumentace. Jeji pribézna aktualizace v souladu s provadénymi zménami a Upravami SW (napf.
jakou soucast maintenance)

5. 0Odborné konzultace k funkcim SW pro metodiky uZivatele, tj. sluzby pravidelnych konzultaci s
povérenymi osobami objednatele k odborné problematice, napf. konzultace s metodiky odbornych
uzivatelskych utvara k odbornym tématlim, jakymi jsou napt. zpracovani rozpoctu, Ucetnictvi a dani

6. Implementace SW a jeho zmén, tj. implementace, implementacni prace provadéné dodavateli SW a
jejich implementacénimi partnery

7. Zdrojové kédy k nestandardnimu SW tj. v pripadé dodavky nestandardniho SW bude po dodavateli
MK CR pozadovat zdrojové kédy a dokumentaci k vedkerému nestandardnimu SW (MK €R bude
vyhradnim a neomezenym vlastnikem vyvinutého kodu).

Jak je zajistén dalsi budouci rozvoj predmétné oblasti a jeji ICT podpory:

Zadatel, vefejny zadavatel a poté provozovatel nového IS eSSL (MKCR) informuje, Ze fadny budouci rozvoj je
zajistén kombinaci vySe uvedenych pfistupl a smluvnich ujednani, tj. vSech aktivit a ¢innosti vedoucimi
k maximalni eliminaci vendor-lock-in MK CR, budouci snadnou integrovatelnosti dle jeho budoucich potieb

Jak je zajisténo Fizené ukonceni Zivotnosti jednotlivych vystupt projektu a pfipadny prechod na dalsi feseni:

Zadatel, vefejny zadavatel a poté provozovatel nového 1S eSSL (MKCR) informuje, Ze toto bude feseno
v provozni smlouvé coby exit strategie, kdy bude zasmluvnéna povinnost dodavatele asistovat pfi exportu dat
v ¢itelné podobé pti ptipadné daldi nasledné migraci na jiny systém, pokud se k migraci MK CR z né&jakych
dlvodi v budoucnu rozhodne.

4, VYJADRENI K BEZPECNOSTNIM
ASPEKTUM

Predkladatel prohlasuje, Ze predkladany projekt bude realizovan pIné v souladu s nize uvedenym
prohlasenim:

Text vyplnujte aZ na pripadnou vyzvu OHA.

5. UPOZORNENI A DOPORUCENI

Upozornéni a doporuceni:

Ministerstvo kultury CR deklaruje, Ze IS eSSL, jeho implementace a nasazeni bude vidy pIné v souladu
s Narodnim standardem pro elektronické systémy spisové sluzby, ktery vysel ve VMV ¢a. 57/2017.

6. PRILOHY

Typ Cislo a nazev ptilohy Upfesnéni vyjimky/pFilohy

Zvolte polozku.

Zvolte polozku.

Zvolte polozku.

Zvolte polozku.
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