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UuvoD

« Z4dost se vypliuje a odevzdava prostifednictvim Dotaéniho portalu Ministerstva kultury (DPMK) na webovych strankach: https://dpmkportal.mkcr.cz/default

« Vstup do systému vyzaduje nejprve registraci zadatele. Registraci zadatele muize provést opravnéna osoba:
o statutarnizastupce zadatele, pravnicke osoby
o povéreny zastupce zadatele, pravnické osoby (na zakladé plné moci)
o fyzicka nebo podnikajici fyzicka osoba

« Pro registraci a prihlasovani do DPMK musi opravnéna osoba pouzit svoji elektronickou identitu obCana, resp. prihlasit se vybranym identifikacnim prostredkem Ci skrze jiny
nastroj pro overeni identity.

« Osoba, ktera provede registraci Zzadatele se stava hlavnim administratorem, ktery kromé podani zaddosti mize v systému pridat dalSi administratory a prirazovat jim rdzné druhy
opravnéni, tito dalSi administratori nemuseji prokazovat své opravnéni k této ¢innosti a na zadosti tak mUze pracovat i vice administratoru.

« Podani zadosti mUze provést pouze fyzicka osoba:
o ktera je opravnéna jednat za zadatele (statutarni organ zadatele nebo osoba povérena k jednani plnou moci) a zaroven
o ktera je prihlasena do DPMK svoji vlastni elektronickou identitou obc¢ana a pri prihlaseni udéli souhlas s vydejem udaji: jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa

« Pokud podani zadosti ucini osoba k tomu neopravnéena, zadost bude z dotac¢niho vyloucena, vybérove dotacni fizeni o teto zadosti bude zastaveno.

Vice informaci o tom, jak zalozit elektronickou identitu ob¢ana, a 0 moznostech prihlaSsovani naleznete na webovych strankach: https://www.identitaobcana.cz/

UVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI

UVODNIi STRANKA /C DOTACN POR
Na uvodni strance DPMK zvolte “Registrace il DP MK CR

v ) Registrace Zadatele
zadatele”. Vitejte na strankach Dotacniho portalu Ministerstva kultury.

DP MK CR slouZi k podavani a kompletni spravé Zadosti v dotaénich programech Ministerstva Kultury
Vstup do systému vyZaduje nejprve registraci. Registraci Zadatele miZe provést opravnéna osoba, ktera zaregistruje daného Zadatele (lyzickou nebo pravnickou osobu) a nadale vystupule v systému jako dany Zadatel

Pro piistup do systému DP MK musi osoba, ktera chce registraci vytvorit, pouZit svou elektronickou identitu obfana: hitps.//info.identitaobcana czidp/, resp. pfihlasit se vybranym identifikalnim prostfeakem (napi. bankovni identitou) &i skrze
jiny nastroj pro ovéfeni identity - napf. NIA ID: hitps://info.identitacbcana.cz/ups!

Po registraci ma tato osoba u registrovaného subjektu administraéni prava. To znamena, Ze mlZe v systému nejen podat Zadost, ale | plicélit pravo podat Zadest v urité vyzvé jinému subdjektu/osobé véetné prava umo2iujici administraci
Zacosti. Je tedy moZné, aby jednu Zadost acministrovalo vicero povéfenych csob, zarove je umoZnén vstup vicero osobam ped (étem daného uZivatele. Udéiit prava k podani nebo administraci Zadosti je moZné také na zakladé e-mailu, kdy
bude majitel e-mallové adresy vyzvan k registraci do systému DP MK CR

Poznamka: NIA 1D s: miZe zficit kaZdy obéan CR, ale i cizinec prostiednictvim Czech POINTU (u Ceské posty & na 0racé). Zadatel o 1D mus! byt veden v registru obyvatel. Cizince do registru zapisufe Oddor azylové a migraénl politiky
Ministerstva vnitra CR. (Subjexty ddajls vedenych v registru obyvatel jsou mj. obéané jinyoh &ienskycn statd Evropské unie, oblané statl, které jsou vazany mezinarodni smiouvou sjednanou s Evropskym spoledenstvim, a obéané statll, které
jsou vazéany smiouvou 0 Evropském hospodalském prostoru, a jejich rodinni prisiusnici, kiefl pobyvajl na dzemi Ceské repudliky v ramei trvalého pobyltu nebo Klerym byl vydan dokiad o plechodném podytu na Uzemi Ceské republiky deisim
neZ 3 mésice ) Vice o NIA ID zde: hips://info identifaobcana.czups/



https://dpmkportal.mkcr.cz/default
https://www.identitaobcana.cz

PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI
REGISTRACE

KROK 1/5 Zvolte typ Zadatele

1/5 Registrace Zadatele - vybér typu Zadatele

Viyberte typ Zadatele, kterého cheete zaloZit.

Pokud Zadate jako fyzicka osoba, resp. nezastupujete zde pravnickou osobu, méte na vybér dvé moZnosti: registraci jako fyzicka osoba podnikajici nebo fyzicka osoba nepodnikajici. U fyzické osoby podnikajici je povinnost uvést ICO.
PriLu ICO neniite, zaregistrujte se jako fyzicka osoba nepodnikajici. (Pokud napf. pracujete jako OSVC podie autorského zakona, registrujte se jako osoba nepodnikajici a v pipadé potiebné identifikace uvadéjte nasledné ve formulari
své DIC.)

© Pravnicka osoba © Fyzicka osoba podnikajici | © Fyzicka osoba nepodnikajici ‘

KROK 2/5 Seznamte se s podminkami pro zfizeni a uzivani uzivatelskéeho uc¢tu v DPMK a nasledné zaskrtnutim tlacCitka udélte souhlas s podminkami.
Pokracujte k vyplnéni Udajd o Zzadateli stisknutim tlacitka @ Ruénim vypinénim Gdaji zadatele ‘

2/5 Registrace Zadatele - souhlas s podminkami
Podminky pro zfizeni ivani Iského U ysiemuy DPMK:
Zadatel nebo uZivatel Gétu prohladuje a zaruéuje, Ze do systému DPMK budou zadavany pouze pravdivé informace a Ze pravni Ukony budou prostiednictvim U6ty &inény osodbami opravnénymi takové pravni (kony za DrZitele init

Zadatel nebo uZivatel Gétu je povinen zajistit, aby neopravnéné osoby neziskaly piistup k ddajim pro vstup do Gétu Zadatele

Poskytovatel neodpovida Zadateli nebo uZivateli iétu za Skodu &i finou tjmu vzniklou v disledku zneuZiti piistupu do Uétu Zadatele v disledku poruseni vyse uvedenych podminek

MK si vyhrazuje pravo smazat Uély Zadatell, jeZ jsou neaktivni vice jak 18 mésicl a nemaji 2adnou 24dost v jakémkollv stavu administrace

Pokud se Zadate! stane piijemecem Podpory, udéiuje timto Poskytovatell souhias se zvelejnénim své obchodnl firmy &i jména a pfijmeni, identifikace programu Podpory, vy$e Podpory a popisu podporovaného projextu
Zadatel nebo uZivate! Uétu souhiasi se zasfianim informaci tykajicich se &innosti spojenych s poskytovanim Podpory nebo s provozem Gétu Zadatele prostfednictvim systému DPMK na jim uréenou elektronickou adresu.

Zadatel nebo uZivatel Gétu prohladuje, Ze se seznamil s vySe uvedenymi podminkami a bez vyhrad s nimi souhlasi. Provozovatei s vyhrazuje pravo zménit tyto podminky.

Souhlasim s veSkerymi podminkami pouZivani aplikace a nakladani s (daji, které jsem aplikaci poskytl.

VloZeni udaju Zadatele

Podminkou pro provedeni registrace Zadatele je mit zfizenou aktivni identitu fyzické osoby(uéet) na poridle Identita obéana a funkéni e-mail uZivatele. Po spusténi registrace Zadatele budete nejprve vyzvani k pfihiadeni na identita
obéana, nasledné k zadani e-mailu uZivatele, zadani ziskaného ovérovacino kodu a u novéno uZivatele sysiému také k zadani Jména a Piijmeni uZivatele.

| © Ruénim vypingnim udai zadatele




PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI
REGISTRACE

KROK 2/5 Dochazik pfesmérovani na prihlaSovaci stranku identitaobcana.cz, kde zvolite preferované prihlaseni

Nasledné je tfeba udélit souhlas s predanim udajd pro DPMK a jste opét automaticky presmerovani do dalSiho kroku.

Prihnlaseni pomoci Identity ob¢ana do:
DPMK

Souhlas s predanim nasledujicich udaja pro:
DPMK

Tyto vage Gdaje z registrl potfebuje pro pfihlégeni a slufby DPMK. Bez udéleni souhlasu s
predanim téchto Gdajd nemusi dojit k pfihlaseni nebo nebudete moci vyuZit vech sluZeb portalu.

Pomoci ceho se chcete prihlasit?

| u Udaje slouzi pouze pro tento portal a budou mu piedany zabezpedtenou metodou.
Statni prostiedky Bankovni identita MojelD a I.CA Identita
@) e
o A po o
A Mobilni kli¢ eGovernmentu o » (___) JMENG

() DATUM NAROZENI
@) :oresurosru

eObcanka o > (:) ADRESA POBYTU (PREDAVANA v PODOBE RULAN KOD()
@ =vaiova soresa pro vives
L » ) . (©) ZOBRAZIT PREDAVANE UDAJE
=2 NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") o »
JEONORAZOVY SOUHLAS
- IIG - International ID Gateway o » NECHCI POSKYTNOUT UDAJE



KROK 3/5 Zadejte emailovou adresu a zvolte tladitko € Ziskat oviiovaci kid
Na zadanou e-mailovou adresu bude systémem zaslan jednorazovy ovéfovaci kod, ktery v dalim kroku vyplnite a zvolite tlagitko @} Dalsi

DP MK CR UVODNI STRANKA NAPOVEDA PRIHLASENI

HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatele - vybér typu Zadatele > 2/5 Registrace Zadatele - souhlas s podminkami > 3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce) < ZPET

3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce)

Funkéni E-mail uZivatele, na ktery bude zaslan ovérovaci kod a ktery bude vyuZivan pro komunikaci s uZivatelem Zadatelem *
[uiivatel@email.czi

| © Ziskat ovsfovaciked |

Ovéfovaci kod *

| @ Dpasi

Jedna fyzicka osoba (resp. elektronicka identita) mize byt spojena pouze s jednou e-mailovou adresou. Jedna fyzickad osoba muize administrovat zadosti rdznych
Zadatell (préavnickych ¢&i fyzickych osob), musi k tomu vSak vyuzivat pouze jednu e-mailovou adresu.



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI ‘ ‘ ‘ 0

REGISTRACE

KROK 4/5 Podle typu zadatele zvoleného v kroku 1/5 vyplrite Udaje o subjektu. Udaje Ize vyplnit ru&né nebo automaticky pomoci tladitka e Nacist (daje z ARES

Pro vyplnéni nebo editaci udaji “Dorucovaci adresa” a “Sidlo” pouzijte tlacitko @

UVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI

HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatele - vybér typu Zadatele > 2/5 Registrace Zadatele - souhlas s inkami > 3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce) > 4/5 Registrace Zadatele - subjekt <ZPET

4/5 Registrace Zadatele - subjekt

Zde vypiiujete identifikacni Gdaje registrovaného subjektu respektive opravnéneho Zadatele. Adresy se zadavaji pomoc] Registru Gzemni identifikace, adres a nemovitost], tladitkem @

Préavni forma *
y
1ICo Obchodni nazev
> N
|
‘ e Natist udaje z ARES Text [ Zadejte text pro Wil
A \ Vybér zobrazuje pryich 10 nejvice odpovidajicich zaznamu
Dc ucovaci adresa Pro dohledani proydte upfesnéni vybéru
Sidlo Kod Zadejte k e
Statutarni zastupci Ora ©
4+ Titul pfed Jméno Piijmeni Titul za ico Obchodni nazev
Z4dné zaznamy |
Celkem 0 zaznamt Zobrazit 20 na stranku v | “ Zrudit

} Q@ rredchozi ’ © Dokonéeni registrace |




KROK 4/5 Nasledné vyplnte udaje o statutarnim zastupci zadatele prostfednictvim tlacitka @) pridgat Po vypInéni v8ech udajl zvolte B RRINSIEEAT
Na z4vér zvolte tladitko @ Dokonceniregistrace (v pFipadé Zadatele - fyzické osoby doplnte relevantni Udaje pro fyzické osoby)

UVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI

HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatele - vybér typy Zadatele > 2/5 Registrace Zadatele - souhlas s podminkami > 3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravee) > 4/5 Registrace Zadatele - subjekt <ZPET

4/5 Registrace Zadatele - subjekt
o B UloZit a zpét o Odstranit (Detail statutdrniho zastupce Zadatele )
Zde vypliujete identifikaéni Gdaje registrovaného subjekiu respektive opravnéného Zadatele. Adresy se zadavaji pomocl Registru Gzemni identifikace, adres a nemowitost, tladitkem I\I/‘; —

Prévni forma *

Latail statutarnfho zastupce Zadatele

1o Obchodni ndzev
Zadatel

DIE

| @ Natist tdaje 2 ARES Statutarni zastupce

Doruovaci adresa ICo Obchodni nazev
Sidlo Titul pred Jméno Pijmeni
Qe
Funkce
Statutarni zastupci © ricat Q
+ Titul pied Jméno Piijmeni Titul za 1I€o Obchodni ndze * Zplisob jednani
Tadr 1
Celkem 0 zaznami Zobrazit 20 na stranku v
Q@ rredcnozi © Dokonceni registrace

KROK 5/5 Po uspésnem dokonceniregistrace se prihlaste do DPMK pomoci elektronicke identity obcana

o/5 Registrace Zadatele uspé&sné dokon&ena

Registrace Zadatele byla radné dokoncena — po prihlaSeni muzete podat Zadost. Prehled vyzev naleznete v levém menu pod odkazem Vyzvy

© Fiihiasit ‘



ZALOZENIi ZADOSTI

VYBER VYZVY Vlevém menuzvolte  Vyzyy - ZaloZeni Zadost] a nasledné zvolte vybranou vyzvu kliknutim na tladitko | ZaloZit Zadost

UVODNI STRANKA NAPOVEDA DANA DOPISNI

/C ) i POR DP MK CR - TEST
!y MINISTERSTVA
"¢/ KULTURY HOME > MK > Seznam Zadatell uZivatele > Vyzvy < ZPET
Zadosti/Projekty uZivatele Vyzvy
Vyzvy - zaloZeni Zadosti
. ) Zadatel SPOLEK *
Zadatelé
Seznam vyzev ()
ZaloZit Zadost Nazev vyzvy Informace o vyzvé
| -+ 1404 - Kulturni aktivity v oblasti profesionalniho umeni
| Zalozitzadost | | Kiasicka hudba 1404 - 1404
| ~ Probiha sbér zadosti
v _ - 1403 - Program statni podpory festivalu profesionalnino uméni
‘ Zalozit zadost ‘ Program statni podpory festivall profesionainiho uméni 14083 - 1403
Probiha sbér Zadosti
-+ 1402 - Podpora vyznamnych kulturnich aktivit s naboZenskou tematikou v roce 2025
[ Zalozit zadost ’ 1402 - Podpora vyznamnych kulturnich aktivit s nabozenskou tematikou v roce 2025 1402 - 1402
Probiha sbér zadosti

Informace o vyzveé vCetné celéeho znéni a podminek vyzvy naleznete pod aktivhim odkazem - Cislem vyzvy.

Fyzicka osoba, ktera administruje zadosti rGznych Zadatell musi nejprve v poli “Zadatel”’ vybrat Zadatele, za kterého bude vyplrovat zadost.



VYPLNENIi ZADOSTI

UVODNIi OBRAZOVKA Uvodni obrazovka se sklada z nékolika &asti. V prvni ¢asti naleznete: “Zakladni Udaje zadosti”, “VySe dotace” a “Udaje zadosti pfidélené systémem”.

Zadost pro vyzvu 1688-Podpora projekt(l profesniho rozvoje v kulturnim a kreativnim sektoru

Nejorve vyplite nazev projekdu a Zadost ulaZte Haditkem “UleZ#" Dale Sujte v im vypliovani Gdaji. Seds pole formulafe sutomaficky vypliuje sysfém. Doporudujeme prabéing ukladéni Zadosti

Po dokonéeni prace na Zadesti j Haditkem "Podat Zadostiprojekt” piedeje ke kontrole Ministerstvu kulfury. V danow chwill systém vygenenyje vypinény formulaf Z3dosti a jiZ nebude moZné Fadost editoval

Zakladni udaje Zadosti
Tematicky okruh

- w
Mazev projektu *

Zadejte nazev projektu...

Dioba reslizace projektu od Doba realizace projektu do
m m FPodpofené projekty ize realizovaf v obdobi mezi 1. 1. 2027 af 31. 12, 2027,

Mista realizace

Misto realizace v CR © Ficat

é.
[3]

Obec Dhres Ddstranit

Celkem 0 zaznami Zobrazit 20 na strinku v

Vybertz z nisledujicitic seznamu hlavni odvéivi nebo fefish kombinaci, na kferd se projekt zaméfuje: kulfuni dédichd, scénicks uméni, vytvamé uméni, uméleckd femesla, erafura, knity a tisk, hudba, film & audiovize, televize a rozhias, videchry, architekturs, design, reklama.

Tematickd oblast (kukurni dédictvi, scénickd uméni, vytvamé uméni, uméleckd femesla, literatura, knihy a tisk, hudka, film a audiovize, televize a rozhlas, videohry, architektura, design, reklama)

VysSe dotace

Vyge dotace
0,00 Vipsi dotaci vyplite v zalofee Zdraje financovani.

Udaje zadosti piidélené systémem

Stav Fidosti Pofadové Eislo Registraéni &izho Spisovd znatka Projektovy manaZer

Rozpracovany

PANEL ZALOZKY Nize na strance naleznete panel ze zalozkami, které Vas provedou vyplnénim dalSich udajd zadosti.

Zadatel

‘ ‘ Vlastnicka struktura ‘ ‘ Udaje o projektu ‘ ‘ Rozpocet projektu ‘ ‘ Prilohy H Cestné prohlageni

Zluté a bila pole slouzi k vyplnéni zadatele. Seda pole vyplhuje automaticky systém.
VyplInéni zlutych poli je nutné pro prvni ulozeni zadosti a vygenerovani registracniho Cisla. K takto ulozené zadosti je mozné se kdykoli vratit a doplnit dalSi udaje.
Pri zadavani udaju postupujte podle pokynu ve formulari.

Z4dost je nutné prabé&zné v kazdém kroku uklddat pomoci tladitka , kKteré je umisténe v horni liste.




PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI ‘ ‘ ' °

VYPLNENI ZADOSTI

ZAKLADNI UDAJE O ZADOSTI V této ¢asti vyplite zakladni Udaje o zadosti.

l e Zhontrolovat e podénlr s umﬁt o Odstrant éﬂ'dnsl - U!ilzvu 1008~ Padpura p'c‘-EkEI p“]fesn o ",ZW:I-E Y kuturnim 2 kreatnim semm} _

Zadost pro vyzvu 1608="Podpora projektl profesniho rozvoje v kulturnim a kreativnim sektoru

Mejprve vyplite nizev projekiu a F3dosf ulofte taditkem “Wofd”. Dale pokradujfe v postupndm vypliovini 0dajl. Seds pole formulife sutomaticky vypliuje systém. Doporudujeme pribéiné uklidsni Fadosti

Po dokondeni prace na Zadest § Haditkem "Podat Zadostiprojeki”™ predajie ke kontrole Ministerstvu kuliury. V danow chvill systém vygenznye viypinény formular Zadost a jiZ nebude moZné Zadost editoval.

Tematicky okruh Zakladni udaje Zadosti
(vyberete z rozklikavaciho seznamu) Tematick okrun
—_ o
Nazev projektu Em T
Zadejte nazev projektu...
Doba realizace projektu Dokba realizace projeku od Doba realizace projekiu do o . o ]
E m Podpafens projekty lze realizovaf v obdobi mezi 1. 1. 2027 aF 31. 12 2027,
, . Mista realizace
Misto realizace Misto realizace v CR © it Q
Obee Olres visc Odstranit
Celkem 0 zaznami Zobrazit 20 na stranku v

Vyberts z nasledujiciho seznamu hlavni cavéivi nebo jejich kombinaci, na kferd se projekt zaméfuje: kulumi dédichd, seénicka umeni, wivamé uméni, umélecks femesla, Weratura, knify 3 tisk, hudba, fitm 3 audiovize, televize a rozhias, videohry, architekiura, design, reklama.

Tematicka oblast
(uved ete, d o) kte ré o) b | a S'ti p roje k't S p a d é ) Tematicka oblast (kukurni dédictwi, scénicka uméni, vitvarné uméni, umélecka famesta, literatura, knihy a tisk, hudka, film a audiovize, televize a rozhlas, videohry, architektura, design, reklama)

Nasledné po vyplnéni udajli ulozte zadost pomoci tlacitka [ BBl




ZALOZKA ZADATEL V této zaloZce vyplite bila pole, ktera nejsou vyplnéna systémem.

Uzemni pracovisté finan&niho Gfadu
vyberte ze seznamu kliknutim na ikonu @

CZ-NACE
vyberte ze seznamu kliknutim na ikonu @

Kontaktni udaje
« jméno kontaktni osoby zadatele
» telefon kontaktni osoby zadatele
« email kontaktni osoby zadatele

[ Zadatel ” Viasinicka strukiura H L'H:Iaje o projekiu ‘

Rozpocet projektu H Prilohy H Cestné prohlaeni I

Informace o Zadateli

Uidsje se automaticky pfenddejl z registrace Zadatele. Cheete-li idaje zménit, provedte nejdfive zménu v pfisluiném profily Zadstele.

Mazev Zadatele (u fyzickych osob - jméno Zadatele)

SPOLEK @

1IEo Pravni forma DIC
02181304 Spolek

Sidlo Zadatele (u fyzickych osob - frvaly pobyt)
£p. 3, 34201 Rabf

Ciselny kid okresu
CZ0322

Doruovaci adresa
£.p. 3, 34201 Rabi

Adresa datové schranky

Bbab4gk
Web subjektu

WA SO0 CE

Zhizovatel
¥y

Uzemni pracovisté Finanéniho (fadu

@ O

Die pfevaZujic éinnosti Zadatele vyberts ze seznamu (Kod ekonomicke Ginnosti se musi vztahovat k nékterému 2 nasteduicich kulfurnich a kreativnich odvéndi kuitumi dédictvr, scénickd umeni, vitvams uméni, umélecks femesls, literatura, knihy & fisk, hudba, flm & audiovize, televize & rozhias, vidsohry, architekturs,
design, reklams)

@ O

Kontaktni udaje

Jméno kentakini osoby Zadatele Telefon kontakini osoby Zadatele E-mail kontaktni osoby Zadatele

Nasledné po vyplnéni ulozte zadost pomoci tlacitka B Ulozit




PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI ‘ ‘

VYPLNENI ZADOSTI

ZALOZKA ZADATEL - BANKOVNI UCTY V této &asti vyplite Udaje o bankovnim U&tu zadatele.

Prostfednictvim tladitlka "Novy” pfiidejte bankovni Uéet Zadatele. Na tento Ucet bude pfevedena pripadna poskytnuta podpora. K Uétu je tfeba doloZit potvrzeni od banky prokazujici viastnictvi daného bankovniho Uétu.

Bankovni ucet pridate
pomoci tlagitka @) Novy Bankovni Géty 0 i | ©

Cislo Gétu Dota® d

Zadné zaznamy

Celkern 0 zaznami Zobrazit 20 na stranku v

‘ UloZit a zpét o Odstranit (Bankovni Uéet s dokumenty)

Bankovni uCet s dokumenty

. v . v . . Cislo uétu *
V novém okné vyplrite &islo bankovniho u&tu B
Zapiste v narodnim formatu, napf. 999993-9999999999/0100

Ponechte zaskrtnuté pole “Indikace dota¢ni” "kﬂﬂe il

DoloZte aktuadlini potvrzeni od banky o viastnichd détu.

; v . o o, Potvrzeni bankovniho uctu © rricat  ©)
Nasledné vlozte doklad potvrzuiici vlastnictvi
’ 7 v 1 v r [ 3 i :| I-‘,“‘I 7 f
bankovniho u¢tu pomoci tlacitka @ Pricat e e B —_— Dub st
@ @  Doklad oviastricti it Doklad o viastnictvi Gty Soubor 22.10.202610:13:17

Po vlozeni bankovniho dokladu ulozte tlacitkem B Ulozit a zpét



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOST!

VYPLNENI ZADOSTI
ZALOZKA VLASTNICKA STRUKTURA

1. osoby opravnéné jednat jménem Zadatele:

ZADATEL ZDE UVEDE VSECHNY FYZICKE OSOBY, KTERE JSOU STATUTARNIM ORGANEM, V ROZSARU A STRUKTURE DLE VEREJNEHO REJSTRIKU. UVEDE TEZ VSECHNY DALSI OSOBY JEDNAJICI ZA ZADATELE, NAFR. NA ZAKLADE PLNE MOC!. V pfipadé, Ze Zadsteie v jednéni zastupue
prévnicksa osobs, vypinite pisiusnou prévnickou osobu (Ize nalist z ARES)
Alespon jedna z uvedenych 650b musi mit ve sloupci Statutdmi orgén vypindnou hodnotu Ano.

Cprévnénou 0s0bou pro podani Z80osti je statutdmi orgén Zadatele nebo osoba oprévnénd jednat za Zadatele ne zékiadé piné moci Osobs, kierd bude podédvat Zédost, musi byt uvedens v Seznamu jednajicich osob nize
Pokud Zadost podava 0s0ba s plnou moci, je teba zadkrinout checkbox “Jedndni na 2akisdé ovédené piné moci® nize a nahrét jako philohu pinou moc.

Osoby opravnéné jménem
pomocitlacCitka @ nova

Zadatele pridate

Seznam jednajicich osob
+ Nazeviiméno a pifjment
V pripadé jednani osoby na zakladé plné moci
bude po pridani osoby nutné zasSkrtnout volbu
“jednani na zakladé plné moci” a vlozit plnou moc
pomoci t|aéit|-(a\ © Vot ovéFenou pinou moc |

Celkem 0 2azns nti

V novéem okné vyplhte udaje o fyzické osobé jednajici jménem
zadatele (nevyplnujte ICO, obchodni nazev a nenaditejte Udaje

tlacitkem ARES) a nasledné ulozte

* Vyplnte postupné vSechny fyzické osoby jednajici jménem Zadatele.

* PInd moc musi byt:

o dokument ve formatu .pdf s elektronickym podpisem statutarniho
organu, nebo

o dokument ve formatu .pdf, autorizovana konverze listinného dokumentu
s legalizaci ovéfenym podpisem statutarniho organu (dokument musi
obsahovat dvé dolozky, a to dolozku o legalizaci (ovéreni podpisu) a
dolozku o autorizované konverzi - sluzbu legalizace i autorizované
konverze listinného dokumentu do digitalniho formatu poskytuji poboclky
kontaktniho mista verejné spravy CzechPoint, notarské a advokatni
kancelare).

Pokud bude Z8dost odesiéna pres elektronickou identity osoby, kterd k tomu neni oprdvnéna (neni statutdmim orgénem nebo nemd pinou moc), nemusi byt prijsta

Funce K0 Doonen  Bueside argin
— v
Zadné zaznamy

Zobrazit 20 na stranku v

= 'E]ném’ na zaklad » ovéfené piné moci

SRS A O SR osonajema".c‘]ménem s _

Osoba jednajici jménem Zadatele

Zahraniéni osoba Statutmi orgdn
r
) U

Osoba jednajici jménem Zadatele, kierd je jeho statutdmim orgénem musi zaskitnout checkbox Statutémi orgén vyse
Nevypligte ICC 8 nenaitepe iosje tialitiem ARES! Viypirite povicka: Funkce, Jméno, Prijmen. Datum narozeni, Bydlisié/Sidlo (Dyclisté dané fyzicks, rikoli pravnicke osoby!) 8 poloiku “uriste zpusob jednani..". V piipadé osob jednajicich na z8kiadé piné moct, uvedte do policka Funkce zmocnénec/zmocnénkyné” a
‘nézev pozice v organizact”

i€o Obchodni nazev
(@ res
Funkee *
Titul Jméno Prijmeni Titul 23 jménem
E-mail Adresa datové schranky
Datum narozeni
Bydift&Sidio
Uréete zpdsob jednani za spoleénost (uvedte, 2da jednatel & tupuje ve viech zaled) & nebo vice jednatell jedna spoleéné) *




ZALOZKA VLASTNICKA STRUKTURA

Osoby, které maji podil v zadateli, ktery je
pravnickou osobou, pridate pomoci tlaCitka € nov

Pokud takové osoby neexistuji zaskrtnete tlacitko

2. osoby, které maji podil v Zadateli, ktery je pravnickou osobou:

ZADATEL UVEDE SEZNAM BRAVINICKYCH, 1 FYZICKYCH OS0B, KTERE MAJN PODIL NA FRAVNICKE OSOBE ZADATELE, FRIDADNE UVEDE, ZE ZADNE TAKOVE OS0BY NEEXISTUJ (V pfinads existence doloZi idsje o skutséném majitell praviicks osoby podls zékona upravuiciio svidenci skutsénych
maiitelt ve formé dpiného winisu platmich ddail a bdsjl, keré bidy vimazdny bez néhrady nebo s nahrazenim novymi Gdafi jedndi se o eviduiic! osobu:

Fokud nesxistujz osoba = podilem je zapotfebi zaskrinout politko Nesxistui osoby s podilem v osobd Zadafels® To se tykd predeviim samospravivch celkd, pfispévkovich organizacl, neziskového sekiorw & fvzickych osob.

Heexistu)’ osoby s podilem v osobé Fadatele

Pravnické osoby, v nichz ma zadatel podil, pridate
pomoci tlacitka © Novi

Pokud takové osoby neexistuji, zaskrtnete tlacitko

Po vlozeni zaznamu vzdy ulozte tlacitkem

Seznam osob s podilem Qi @
w »‘E'E- = A
* NazeviJméno a piijmeni 1C0 %n; iSté/Sidlo pu. 4 zf:ba;ﬂ
S 128}

3. osoby, v nichz ma Zadatel podil a vyse tohoto podilu:

FADATEL UVEDE PRAVNICKE OSOBY, V MICHZ MA PODIL, BRICADNE UVEDE, ZE ZADNE TAKOVE OS0BY NEEXISTUUS

Meexistuil osoby v nichZ ma Zadatel podil

&¢éznam osob v nichZ ma Zadatel podil © v G
= Vise Zahr i
Obchodni nazew/Jméno a piijmeni bl (o] plilu e
%} T
Zadné ziznamy
Celkem 0 zaznamu Zobrazit 20 na siranku v

R UlozZit a zpét




ZALOZKA VLASTNICKA STRUKTURA

4. SkuteCni majitelé

Zadstel je povinnen uvést skuteéné majitele privnické osoby, podie zékona & 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteil, ve forms dplného vypisu z IS ESM. Tito Zadstelé Kliknou ns *Naéist majitele z IS ESM® a v zéloZce Prilohy nshrsji dplny vypis z evidence skuteénych majiteld stsZeny z 1S ESM v PDF s

Pro nacteni udajid z informadniho systému slektronickjm podpisem soudu. o o e . o
. . , .. o ., Skutetne majitele nemaji a vypis nepredkizdsji POUZE gzemni samospravne celky, prispevkove orgahizace & dalsi subjekty vyjmenovane v § 7 zakona ¢. 37/2021 Sb.
Evidence skutec¢nych majitelu zvolte tlacitko

‘ ° Nadist majitele 2 1S ESM i Potwrzuji, Ze jako jeden ze subjektl dle § 7 zakona &. 37/2021 Sb.. o evidenci skuteénych majitell, Zadatel neméa skuteéného majitele (toto se vztahuje mj. na statni pFispévkové organizace a piispévkové organizace Uzemnich celkl). V pripadé Zadatele - fyzické osoby také neexistuje skutedny majitel.

‘ © Natist majitele z IS ESM

Seznam skute&nych majiteld Qv ©
3 o o Datum
4 Jméno a pijmeni narozeni

Zadné zaznamy

Celkem 0 zaznamu Zobrazit 20 na siréanku v

V zalozce prilohy bude nasledné nutné vlozit jako prilohu UPLNY VYPIS Z EVIDENCE SKUTECNYCH MAJITELU. Navod na jeho ziskani naleznete na nasich webovych strankach nebo
na strankach https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik

Pokud Zadatel nemé skute¢ného majitele (jako jeden ze subjektl dle § 7 zakona &. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld) zaskrtnéte potvrzovaci tlagitko. Toto se vztahuje
mj. na statni prispévkové organizace, prispévkové organizace Uzemnich celkl a fyzické osoby.


https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik

ZALOZKA UDAJE O PROJEKTU

V zalozce “Udaje o projektu” vyplite struéné jednotliva textova pole. Na vyplnéni kazdého pole je k dispozici maximalné 800 znaka.

Indikatory

' é

INDIKATORY . stiporé ndictor
NV-OKKO-ADT Vstupovy indikétor: Rozssh realizovanych aktivit {podet realizovanych aktivit, pofet soudssti ucalensho programu; podet hodin, podet an)
V popisu cilové hodnoty Zadstel uvede zejména druh 8 rozsah pldnovanych aktivit. MiZe se jednat napfinad o vzdéidvaci, mentoringové, koubovaci, networkingové, matchmakingové, konferenéni, inovadni nebo jiné profesné rozvojove akfivity:

14 had . Ve . . . 14

V teto casti pr|deJ'te Jed notlive NV-DKKO-A02 Vistupovy indiktor: Zapojeni cilovych skupin & odbornych akténi (podet)
Cilové hodnota e stanovi jako podet osob zapajenych do projektu. Jedna osoba s do cilové hodnofy zapoditéva pouze jednou, i kdyE se (astni vice aktivit projekty

. . s . v

indikatory pomoci tlacCitka NV-OKKO-A03 Vystupor inclikéto: Konkeétn vistupy projekt
Fodet vytvorenych odbornych, metodickych, vzdéidvacich nebo jinych profesnich vystupd.

€ vibér indikétord & Vjsiekoné naictry

NVLOKKO-B01 Visledkovy indikétor: Pfinos projektu pro profesni rozvaj déastnikd
Fodil Géastnikd, u nichZ projekt pfispsl k profesnimu rozvaji. Gilova hodnota se stanovi jako podil déastnikd vyjadieny v procentsch.
NVLOKKO-B02 Visledkovy indikator \irsledek aktivii spolupréce se zahranitnim partnerem
Vysledek aktivni spolupréce se zahranitnim partnerem vyjadieny podtem. Viysledkovy indikstor musi zachycovat konkrétni pfinos zahraniéni spoluprdce. Samatny podet zahraniénich partnerd, odbomikd, zapaojenych zemi, pracovnich setkani nebo spolednych aktivit neni vysledicovym indikatorem.
NV-OKKO-BO3 Vslsakovy indikétor Sirsi pfinos projektu k profesnimu rozviji v kulturmim & kreativeim sektory
Cilové hodnota miZe byt podie charaktery projekiu vyjadiena podtem. V popisu cilové hodnoty Zadatel uvede, zds bude siedovat mezioborovy, nadoborovy nebo systémovy plinos projekty, a vymezi konkrétni ofekdvanou zménu. Pouhé propojeni vice odvétvi, zapojeni vice organizaci nebo vytvoreni metodiky
predstavuje vy'stup. Visledkovy indikator musi zachytit Konkrétnl vyuZiti, pfevzeti, ovéfeni, zménu praxe, vznik spoluprice nebo jiny prokszatelny pfinos k profesnimu rozvaji.
Nepovinné indikatory:
NV-OKKO-BO4 Vysledkovy indikstor Doplrikove monitorovaci indikéfory 01-05
Zadstel mige uvést také indikstory diouodobych vysiedkd, keré nelze spolehlivé dolodit ve Ihité pro prediodeni zévéreéného vyhodnoceni, Doplrikové monitorovaci indikatory se nezapobitévaji mezi Sest zévaznych indikéterd a fejich cilové hodnoty se neuvadeii v rozhodnuti o poskytnutl dotace jako zévazné.
Viyberte indikator z nabidky a u kaZdého zavazneho indikatoru uvedte:

&) vychozi hodnoty,

b) cilovou hodnoty;

¢) v popisu cilové hodnoty metodiku stsnoveni a vypoity cilové hodnoly; uvedts, co se do hodnoty indikétory zapoditavé, jak byla cilové hodnota stanovens, z jakého souboru nebo skupiny osob bude hodnota vypodtens, jei indikétor vyjédfen podilem nebo procentni hodnotou, jakym zpdsobem bude dosaZens hodnots
méfena.

di v komentafi zpusob doloZeni dosaZend hodnoty.

Nabidka indikdtord bude aktivni a2 po vypinéni poloZky Tematicky okruh.

Indikatory - cilové hodnoty @ Vvivérindikatord . ()

*+ Nazev Jednotka Wyjchozi hodnota Cilova hodmota

Zadné zaznamy

Spolupracujici zahranicni partnefi

Spolupracujici zahraniéni partnefi [+ T =]

+ Nazev subjekiu Typ Odvetvi Zemé

SPOLUPRACUJICi ZAHRANICNIi PARTNERI,
SPOLUPRACUJICi ORGANIZACE,

Zadné zaznamy

Celkem 0 zaznami Zobrazit 20 na siranku v

Spolupracuijici organizace z CR

|

V téchto Castech pridejte jednotlivé polozky

, , v s Spol iici i Nova
(zdznamy) pomoci tladitka @ nova S S e
+ Jméno subjektu 8o Termi~, uzavieni

Zadné zaznamy



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI ‘ ‘ ' @

VYPLNENIi ZADOSTI
ZALOZKA ROZPOCET PROJEKTU

Pred vyplnénim zalozky “Rozpocet projektu” nejdrive vyplnte prilohu “Formular rozpoctu”, kterou naleznete v zalozce “Prilohy”. Z této prilohy vyplnte nasledné v zalozce
“Rozpocet projektu” jen soucty danych souhrnnych polozek.

Celkoud Nakiady Naklady =
+ Kad polozky Mazev naklady e SR oo N e O ¢S
i razené mimo  poZadovang novou :
Frae dotaci hradit z dotacs
= WWDT -ti.5 > MAKLADY CELKEM
= VD2 - sk 50 - 54 => MNaklady z finnosti
o NWDE - 501 = Spotiebs materaly
=== NVD4 - 502 =»= Zpotifebs ensigie
> NWDE - 504 >2yffiudans zudl
=xe N0 - 511 =»> Opravy & udrfovan)
»»= N1 - 612 »>» Cestound
. ’ i N . I ’ i i
Jednotlivé polozky otevrete kliknutim na nazev polozky >»= NVi2-513 »»> Nikiady na reprezenta
e NW14-518 =% Oetatni slufby
=x= NV - 521 =3»> Mzdowé naklady
== NG - 524 = LN ciaini pojistant
e WWT - 535 =»> Jing socialni pojistEni
> NS - 537 = Zkgnné socialnl naklady
e NVID - 538 =»> Jing socidln naklady
>»> NWAT - 540 >»> Qstainil ndkiady = Sinnasti
> WNV3IE-ck 55 >> Finanéai naklady
== NV43 - 560 »== Qstatni finanéni ndklady
Celkem 17 zaznami Zobrazit 20 na stranku W
PoZadovana c3stka (KE)
Celkove naklady z dotace 0,00
Celkové naklady mimo dotaci 0,00
Celkove naklady 0,00
v v r I . . L4 r
V okné polozKy vyplnite: typ vydaje (neivesticni), druh
’
ceny (celkova)
Kéd pelozky Nazev polozky
NVO3 - 501 Spotfeba materialu
iyp vydaje * Sazba DPH
Neinvestiéni V| |- v
Druh ceny *
Celkova v
) v ’ ) ) v ) i
Nasledné celkové naklady a naklady pozadované Peiagovans ndiy projeku
. v v Celkove nakiady projskiu Nakiady projekty Nzklsdy projektu hrazens
hradl't Z dO'tace a Ulozte 'tlaCItl-(em “ (K&) pozadované hraditz dotace  mimo dotaci (KE)
[ q] Ke) 0

0



ZALOZKA ZDROJE FINANCOVANI

Pfed vypln&nim zéalozky “Zdroje financovani” nejdfive vypliite pfilohu “Formulaf rozpo&tu”, kterou naleznete v zalozce ,Pfilohy". Udaje z této pfilohy vyplnite nasledné
v zalozce “Zdroje financovani”.

Pomoci rozklikdvaciho seznamu zde zvolte,
zda je Zadatel platce DPH a zda bude

Zadatel || Wlastnicka struktura | Udaje o projektu || Rozpocet projekiu Zdroje financovani ‘ | Prilohy || Ce=iné prohlaZeni
e d
u p | at n Ovat Od pocet D P H Je Zadatel platcem DPHT Buds Zadated v ramei realizace projektu uplatiovat cdpotet DPH?
v L — o
Zdroje financovani projekiu
PoZadovana
Had Mazey wyEe
el > PoZadovana wyie dotace
dotace
T > CELKEM ZDROJE o
zdnoje
L =» Phijmy z realzace i}
=== A >»# Plijmy z havni Ginnosti
> A2 »>»> Prijmy z doplfikove Einnosti
=xe AD3 e Ostatni vynosy
- I v hd v
Jednotlive polozky vyplnte primo do i ot o i
v v ’ ‘ v | ;

prislusnych poli formulare >>>801  >>> Dotace fnjoh odbord MK
=== BO3 >x# Stamni fond kultury
»»= B04 =55 Dotace organi samospravy
»»> BOS »»# Zahranitni zdroje (EU, ambasady, fondy apod.)
>>> BOG == Ostatni detsce
LS > Dalél zdroje [+]
#ew 00 w=p Masini vklad Zadatzle
>332 CO0Z > Sponzofi celkem
»»= 003 == Dary mimo nadaci a nadacnich fondd
Fre 04 »»» Dary nadaei nebo nadatnich fondi

Udaj v fadku “POZADOVANA VYSE DOTACE” se musi shodovat s celkovymi naklady hrazenymi z dotace v zalozce “Rozpodet projektu”
Soucet Fadku CELKEM ZDROJE (zdroje zadatele) + Fadku POZADOVANA VYSE DOTACE musi odpovidat celkovym naklad@im projektu v zalozce “Rozpodet projektu”



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI ‘ ‘ ’ @

VYPLNENI ZADOSTI o . .
Vzory formularu a povinnych priloh stahnete pomociikony @
ZALOZKA PRILOHY
Povinneé prilohy vilozite pomoci tlaCitka wiezit
DalSi vyzadané nebo nepovinné prilohy vlozite pomoci tlacitka @ movapiicha ,v rolovacim menu vyberete TYP pfilohy a po vlozeni ulozite pomoci“
VSechny vloZené prilohy se objevi v seznamu. Vlozenou pfilohu mizete smazat tlacitkem °
‘ Zadatel || Viastnicka struktura H Udaje o projekiu H Rozpodet projektu H Zdroje financovani H Pfilohy H Cesiné prohlaSeni ‘
Stahnout 4+ Nazev souboru

@ KA-OU - Pind moe [VZOR ke stafzni]

@ 01 - KA-OU Formular rozpoétu [VZOR ke stazeni) T}'[ "'
b
02 - K&-0U Podrobny popis projektu [WZOR ke staZeni
@ ¥ popis projektu [VZ il Drah *
: b
@ 04 - KA-0U Uplng wipis z ESM [VZOR pro 2adstele BEZ skutsfnjch majiek] i
Mazev *
Povinné pfilohy 5
VieZeno Autor
Potet vio3eny .
priloh Typ
01 - KA-OU Formulaf rozpottu
02 - KA-OU Podrobny popis projekiu
03 - KA-OKKO - Doklad o prawni osobnosti
04 - KA-0U Uping vipis z Evidence skuteénjch majiteld
05 - KA-OKKQ - Wroéni zprava nebo souhmny dokument za posledni rok
06 - KA-OKKO - Potvrzeni zahraniéniho parinera
Prilohy © rovipiicha )
Stshnout Cidstranit + Mazev + Typ Datum viofen”
° \ypis ESM 1404 - 04 - Uping vipis z Evidznce skutengeh majitzld [STAHMETE 51 VZOR] 31.7. 2024 15:44:55
o formula? 1404 - 05 - Potwrzen| o 24dosti o finanéni parficipaci [STAHMETE SI VZOR] 31.7. 2024 154527
Celkem 2 z3znami Zobrazit 20 na stranku w*

PFilohy “Doklady o bankovnim u&tu” a “PIna moc” se vkladaji v jinych mistech zadosti (zalozka ,Zadatel* - bankovni U&ty a zalozka ,Vlastnicka struktura“ - 1. osoby opravnéné
jednat jménem Zadatele). Vlozenou prilohu mUze smazat vzdy jen ten administrator, ktery ji pGvodné vlozil.



ZALOZKA CESTNE PROHLASENI

Seznamte se s ¢estnym prohlasenim
a potvrdte na konci textu zaskrtnutim
tlaCitka

Zadatel ‘ ‘ Wlastnicka strukiura ‘ ‘ Udaje o projekiu ‘ ‘ Rozpocet projektu ‘ ‘ Zdroje financovani ‘ ‘ Pirilohy ‘ ‘ Cesiné prohlageni
ViEgchna Cestng prohldSens’ potvrate na konc textu.

1) Prohiasufi Ze jsem podalfa) Zadost v soulady & vihiasovacimi podminkami vyzvy

2) Prohlasufi, Ze jsem die podminek vizvy ve vwberowwch dotadnich fizenich v programu Kuiturni aktivity v oblasti profesiondinifio uméni (Kasickd hudba, altermatival hudbs, vWivarmé uméni, divadlo, tanec, literdmi periodika a akce), v Programu stétni podpory festivalll profesiondiniho uméni a ve vzve Fodpors projestd
profesniha rozvoje v kultumim a kreativnim sskioru podalia) celkem max. 3 Zadosti na rok 2027,

3) TotoZny projekt nebyl a nebuds pledioden v dalich wbérowich dotadnich fzenich vyhidsenych MKCR na rok 2027,

4) Prohlagujfi, Ze viechny informace & Udsje uvedené v Zadosh vietng priloh jsou sprévng, pravdivé a dpiné.

5) Prohlasui, Ze awlorska a licencni prava vetahujicl se k prediofenému projekty jsou vivesens.

6) Prohlagufi, Ze cile uvedens v navrhu projekty budow uspokoiivs pinény a budou v soulsdy 5 VIZvow.

7) Prohladuii Ze mi nejsou zndmy Zadné informace, které by vedly k pochybnostem o spinéni ciid profekiu, Poskytnuté finanini prostfedky budou vyuSity k napinéni cild die ndvhu projeitu.

8) Prohlasuji, Ze jzem predioZilia) konkréini & kontrolovatelny projekt, ktery obsahuje realny 8 virovnany rzpodet.

9) Frohlasufi, Ze predpokiadane vidaje fsou pimerens, I odpovidai cenam v misté & Case obvyidym, doloZifeing, fsow primo spojeny 5 realizacs projekiu & jsou soucasti rozpotty projektu.

10) Prohlasui, e informace uvedend v révrhu profektu jsou pravdive, dpiné, zkontrolované, pfesné a spolehiivé a fadné odivodriujl viechny cile.

11) Profiasuii, Ze nemam Z4dné splainé zdvazky vidi stitnimu rozpodty, stitnim fonddm a rozpoditm dzemnich samospravaych celkd ani splainé zévazky pofistného na vefging zdravotni pofisténi, pafistného na socidlnf zabezpedeni a pispéviku na statni politiku zaméstnanost

12) Prohladui, 2o neprodiend ozndmim MKCR prostfednictvim DPMK jakskoliv zmény (identifikaénich a kontskdnich Gdsid, prével formy Zadatele, parametnd projekiu, podminsk realizace projektu ).

13) Prohlaiui, #e souklasim se zpracovanim cschnich ddaji pro Ofely plnéni svich prévnich povinnosti souvisejicich s hodnocenim Zadost o poskytnuti doface a 5 rozhodnutim o Zédost (zefména zvefeinéni ve vefeing piisiupném informadnim systému Ministerstva financi — ZED, nebo EDS/SMVS, apod ), uvedenych v
téfo F5dost, jeF proveds Ministerstvo kulfury se sidlem v Praze 1, Maltézsks ndmésti 47171, IC 00023671, coby spréves osobnich Gdsil, oie & 6 odst 1 pism. ¢l (jakoZto nezbytnost pro spinéni prévni povinnosti, kierd se na sprévee vetahus) Nafizeni Evropskeho parlamentu 8 Rady (EL) 2016/679 ze dne 27, dubna
2016, o ochrané fyzickych osob v sowvislosti se zpracovinim osohnich 0daiith 8 o valném pohybu téchio Ddsjd a o zrudeni smémice 954E/ES (obscné nafizeni o ochrand osobnich Ddaid) 5 na zakisdé zdkona & 1102019 Sb., o zpracovani osobnich ddajt & o zméné nékierych zékond, ve znéni pozdéiSich predpist, po
dobu nezhytng nutnow.

14) Shwrzuji, Fe byl zajistén souhias se zpracovanim osobnich Gdajt na drovii konkrétnich osob, feiich? asobni ddafe jsow wvedeny v projekiu.

15) Frohlasufl, Ze k dafy podani Zadosti jsem ekonomickym subjeitem.

16) (Tyka se pravnickych ozob, keré maji skuteéného majitsle.) Proflasuli, Ze skutednym majifelem Zadatele neni obéan stéfy wwedeného na unijnim seznamu jurisdikel nespolupracwyicich v darove oblsetl schvdleném Radou Evropske unie ani nema byaliste v takovem state.

17) (Tyks se pravaickych osob, keré maji skutetného majitele.) ProhlaSwi pro pfipad, 3¢ jsem Zadstel, u kierého existuje strukfurs vztahd podie zékona upravujiciho evidenci skutefnvch majitel (zakon & 37/2021 5b.) a ve kerém vystupuii zshraniGni praviicksé osoby nebo zahraniénl privni uspofdani, Se praveické
osohy nebo préviil upofadani ve strukiure vziahd Zadatele nesidli nebo v pfipadé prévnich uspofadani nejsou spravovdny ve stafé & jurisdikel nespolupracuiicich v darfove oblasti schvdleném Radou Evropské unie, & fo podie § 14 odst 3 plsm. e) bod 4 & 5 zékona & 2182000 Sh., o rozpodtovych pravidiech & o zméng
nékterych sowvisalicich zékony (rozpodtovd pravidla), v platném zngni.

18) Beru na védomi, e pfi Cerpéni dotace & ve vystupech projekty nebudwy &) hanobit nékfery ndrod, jeho jazyk, nékterou rasy nebo etnickou skupinu: nebo skupiny osob pro jefich skutednou nebo domnélou rasu, prislugnost k stnicke nebo socialni skuping, ndrodnost, vék, pohlavi sexudlni orenfaci, zdravolni postiZen,
politicke pfesvédBeni, vizndni neba proto, Fe jsou skutefné nebo domnéle bez vyznani, ansbo pro jefich skutednou nebo domnélou pfislusnost k jing skuping osob, b) podnécovat k nendvisti nebo ndsili visi skuping osob nebo jednotiivei pro jeiich skutednou nebo domnélow rasu, prisluSnost k stnické nebo sociini
skuping, ndrodnost, vék, pohlavi, sexuain orierdaci, zdravotnl postiZeni, politicks presvedteni, vyznani nebo proto, Ze jsou skutedng nebo domnéle bez vyznani, ansbo pro jeiich skuteénou nebo domnélow prislusnost k fing skuping osob.

Cestnd prohiddeni pofurdte zaskrtnutim.

Stwrzen! GP



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI ‘ ‘ ‘ @

VYPLNENI ZADOSTI
NAHLED ZADOSTI PRED PODANIM

Z4dost je mozné pred jejim vlastnim podanim vygenerovat k ndhledu a kontrole ve formatu .pdf

Takto vygenerovany nahled zadosti je nutné pred podanim zadosti odstranit.

Z4dost mulzete vygenerovat v zalozce
PRILOHY pomoci tlagitka @ nova piioha

Prilohy © novapfioha (D)
v ’ v I Stahnout Odstranit + Mazev +Typ Datum vloZeni
Prilohu nasledné odstranite
v @ ° Zadost {generujs se automaticky) Zadost {g=nenujs se automaticky) 31 T 4 16:38:36
tlacitkem
fo) o \fypis ESN 1404 - 04 - Upinj wipis z Evidence skutenjch majitelll [STAHNETE 51 WZOR) 31.7. 2024 15:44:55
o —
@ & formulaf 1404 - 05 - Potvrzani o 23dosti o finanénl participaci [STAHMETE SI1VZOR] 31.7. 2024 15:46:27

Celkem % zaznamui Zobrazit 20 na stranku %

P—— O

Rl Zadost (generuje s& automaticky) v
o Sablona v
N32ev ™ Zi40et (generuje se automaticky)
s~
Format *
VicZeno Autor

KN -




PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI ‘ ‘
PODANI ZADOSTI

Pred podanim zadosti ovérte, zda byla v jednotlivych zalozkach a ¢astech vyplnéna vSechna pozadovana pole. Zkontrolujte, zda v zalozce
“Prilohy” byly nahrany vSechny povinne prilohy, pripadné dalsi vyzadované Ci nepovinne prilohy.

Pred podanim zadosti se ujistéte, ze je do portalu aktualné vlastni elektronickou identitou prihlasena opravnéna osoba k podani zadosti (statutarni organ,
osoba jednajici na zakladé plné moci nebo fyzicka osoba), a Ze tato osoba pri prihlaseni udélila souhlas s poskytnutim udajd: jméno, prijmeni, datum narozeni

a adresa.

Po stisknuti tlacCitka “Podat zadost/projekt” jiz nebude mozném Zzadost dal upravovat. Pokud po podani zadosti odhalite chybu v zadosti Ci prilohach,
kontaktujte administratora pomoci “Nasténky” viz. nasledujici kapitola.

Provedte systémovou kontrolu pfed podanim zadosti pomoci tlacitka | @ Zxontrolovat pro podani I

V pripadé nedostatkl (nevyplnénych poli nebo chybéjicich povinnych priloh) Vas systém upozorni a pomoci modrého textu navede na pole, které je potreba opravit.

Pokud kontrola neodhali dalSi nedostatky, zadost je pripravena k podani. Podani lze uskutecnit tlaéitkem

® 1404000005 Projekt SPOLEK Rozpracovany
© rwoonte ot [JERRI © vt s oo || © rownseee |
‘ Detail projekty Monitorovaci n3vitévy 3 kontroly A Osvedéeni o digitdlnim dkonu
y P & N/
Zaaest pro XXX XXXX

= "Nazev projekiy™ Hodnota musi byt vypinéna

» "Zadatel / Osoba opravnéna jednat jménem Zadatele (titul_jméno_ pfijmeni)" Hodnota musi byt vypinéna
« “Zadatel / Datum narozeni oprévnéné osoby”™ Hodnota musf byt vypinéna
-

“Zgaatel / Opidvnéna osoba - mailova adresa™ Hodnota musi byt vypinéna
“Zadatel / Opravi\dna osoba - telefon™ Hodnota musi byt vypinéna
~Zadatel / Jméno | ontakini osoby Zadatele”™ Hodnota musi byt vypinéna
*Zadate! / Telefon | ontaktni osoby Zadatele": Hodnota musi byt vypinéna.

« “Zadatel / E-mail ontakini osoby Zadatele” Hodnota musi byt vypinéna




PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI| ZADOSTI

KOMUNIKACE V DPMK - NASTENKA

Komunikace s administratorem po podani zadosti v DPMK probiha pomoci zalozky “Nasténka”. Pro komunikaci s administratorem zadosti pouzivejte zpravy
posilané pres tento nastroj. V pripadé prichozi zpravy od administratora bude e-mailem dorucena zadateli notifikace.

VSechny prijaté i odeslané
zpravy nalezete na karté “Detail
projektu” v zalozce “Nasténka”

Vlastni zpravu vytvorite

Zdoatel ’ ‘ Viastnicka struktura I ‘ Udaje o projektu \ ‘ Rozpocet projektu ’ { Zdroje financovani \ ‘ Prilohy l ‘ Cestné prohlazeni l Doplinéni Zadosti ’
Nasténka |
)
Zpravy © Novazprava | ©)
S - 2 Zprava ma <
+ £
VioZeno Precteno Predmét Text odpoved AL ¢
31.7.2024 17:27:36 Ne . Vyzva k dopinéni Zadosti . Vyzva k dopinéni Zadosti Ne MK

Celkem 1 zaznamu

Zpravu odeslete pomoci tlacitka

V novém okné vyplnite Predmeét a Text zpravy
a vyberete Typ zpravy

Pripadné prilohy ke zpravé pripojite pomoci
tlacitka © Fridat dokument

Zobrazit 20 na stranku v

E: AL Oceler o st (Dela" Zpravy nas{énKY) _

Detail zpravy nasténky

Datum vioZeni
Predmét *

Text

Predchozi zprava

Typ zpravy

Prilohy zpravy

*Ivp

Zprava piedtena

]

© rridat dokument | )

* Nazey Dun Autor Datum vyivoreni Pk swmouw  Oc.ant
)



SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE

V registraci zadatele mUze uzivatel, ktery je spravcem zadatele:
1) upravit néktere udaje - napr. Sidlo/Adresu pobytu, web subjektu i ID datove schranky apod.

2) pridavat Ci odebirat dalSi uzivatele a spravovat jejich prava Uzivatel zadatele

Zadatel

3) prirazovat a odebirat dalSi zadosti jednotlivym uzivatelim et Sodko s.rc.
UZivatel
DANA DOPISHI
Ktery uzivatel je spravce?
Vétsinou ten, kdo Zadatele poprvé registroval.
Dany uzivatel ma na karté uzivatele zatrzeno ,Je spravce zadatele®. e i gt no s
v v

ZMENA UDAJU

V levém menu vyberete ,Zadatelé”, poté se vdm vpravo zobrazi jejich seznam. V seznamu Kliknutim vyberete Zadatele, kterého chcete upravit.

UVODNI STRANKA NAPOVEDA DANA DOPISNI

TEST DP MK CR - Test
HOME > MK = Seznam Zadaleld uZivatele > Zadatel = ZPET
A) Pod né m zadatele kliknete na ikonu tuzk
O n a Zve Z a a e e I n e e I u u Z y- \_/ B Uit 0 Odstranit (Zadatel)
ZadostiProjekty uZivatele .
4 M : ' H Zadatel
Poté se otevre karta subjektu, kde lze udaje iy -zaotin adoss
v . v e . 3 adatelé V piipadd pedavfini Zadosti za 8aliiho Zadatele je nuiné fakového Zadatele regisirovat - odhlasle se a volbou Regisirace Zadalele provedle jeho regisiraci
zmenit Ci doplnit. @
Pravni forma spoleénost s ruéenim omezenym
&0 45799504 Obchodnf nizey Nestlé Cesko sro
Titul Jméne Pfijmeni Titul za jménem
Subjekt textem
Mazev Zadatele anglicky Mésto sidla Zadatele anglicky Zemé Klasifikace organizace
v - -
Projekty ‘ UzZivatelé H Regisiraéni (daje
Projekty Zadatele (]
Pofadové  Registraéni .
Ty Ehlo Elo R Ee
Projekt 2617 0441000004 AJ Test 0441 - 01 Rozpracovany
Projekt 1974 2201000029 Arf Eokolada Ukonéeny
Projekt 2 465 | 0231000041 ASD - pro $koleni - namitky, nesrovnalosti, sankce a vratky 2 Probiha realizace
Projekt 2463 0231000039 ASD - pro koleni - #4dast o od: il od projektu 3 Podany

V seznamu zadateld muze uzivatel vidét jednoho ¢i vice Zadateld.
Napriklad jeden uzivatel mlze byt zaroven registrovan jako fyzickéd osoba nepodnikajici, fyzicka osoba podnikajici nebo jako spravce ¢i administrator

u libovolného poctu pravnickych osob.
I Podminkou je, ze se do Dotacniho portalu MK hlasi svou identitou obCana pouze pod jednim e-mailem, systém neumi sparovat udaje o jedne

identité obCana s vice e-mailovymi adresami. !!!




SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE
€

B) Na karté subjektu Ize Seda pole Sidlo zadatele /
Adresu pobytu zménit pres ikonu tuzky vpravo. i

Bila pole napr. Web subjektu / Zfizovatel se
vypliuji primo.

Nelze ménit hlavni identifikacni udaje:

- u pravnickych osob: Nazev, ICO )
- ufyzickych osob podnikajicich: Jmeéno, Prijmeni, ICO
- ufyzickych osob nepodnikajicich: Jméno, Pfijmeni, Datum narozeni

O zménu takovych udajd zadejte Ministerstvo Kultury.

*adostiProjekty uZivatele

DP MK CR - Test

B UloZit a zpét o (Qdstranit (Subjekt)

Subjekt

Pravni forma

Sooleénn, s ruéenim omezenym
ico

45799504

Obchodni nazev
Nestié Cesko s.r.o.

Datum narozeni

Titul pred

Subjekt fextem

Adresa pobytu

Adresa pobytu. Okres - LAU
Doncovaci adresa

Tovami 233/11, Hodolany, 77900 Olomouc

Sidlo
Mezi vodami 2035/31, ModFany, 14300 Praha 4

Sidlo.Ckres - LAU
CZ0100

Web subjektu

Ziizovatel

DI

AIFOQ

OME > MK > Seznam Zadateli uivatele > Zadalel » Subjekl

HOME

Detail subjektu

Typ platce DPH

Ted | o dejte text pro vyhledévan

Vyibér zobrazuje prvnich 10 nejvice odpovids wich zaiwgmi.
Pro dohledani provedte upfesnéni vybéru.

K| zagcier @)

Zrudit

I Prispévkové iz obecng,

& méstem &i krajerr .ebo firmy ve viastnictv stitu 6 (zer né-samospravaych celky, zde uvedou svého zizovatele/viastnika.

[ Statutarni zastupci H Kontakini osoby

C) Udaj o datové schrance Ize zménit na zalozce Datové schranky na karté Subjekt dole.

Statutami zastupci ‘ | Kontakini osoby | ‘ Kontalkty

Datové schranky

+ Cislo

Bspauur

‘ ‘ Datové schranky

=

W [ Datové schranky

UVODNI STRANKA ~ MAPOVEDA  DANADOPISNI

= ZPET

Titul za

@0C

@C
@C

0 Pfidat 0
Piidat

Celkem 1 zaznami

Kazdy Zadatel, ktery je pravnickou osobou a fyzickou osobou podnikajici, musi mit uvedeno ID sve datove schranky.

Kazdy zadatel musi mit zadanou praveé jednu datovou schranku (nikoli vice).

Pokud byste omylem zadali dalsi datovou schranku, je nutné ji odstranit (tlacitkem Odstranit v detailu datové schranky).

Fohrazit 20 na siranku s



SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE

PRIDANI UZIVATELE

V levém menu vyberete ,Zadatelé®, poté se vdm vpravo zobrazi jejich seznam. V seznamu kliknutim vyberete Zadatele, kterého chcete upravit.

A) Na karté ,Zadatel“ zvolite zalozku ,UZivatelé“.

B) V seznamu vidite vSechny uzivatele daneho
Zadatele. Pouze uzivatele ve stavu ovéreny maji
do zadatele pristup.

C) Nového uzivatele mulze pridat uzivatel, ktery
je spravcem zadatele. Lze jej pridat tlacitkem
-+ Novy uzivatel“ a vyplnénim jména, prijmeni a
e-mailu.

11 Pokud jde o osobu, ktera jiz DPMK pouziva, je
nutné ji zadat s tim e-mailem, ktery pro
prihlasovani do DPMK pouziva !!!

D) Novy uzivatel dostane e-mail. Pomoci odkazu v
e-mailu se musi prihlasit do Dotacniho portalu
MK pod svou identitou obCana a poté uvédomit
odesilatele pozvanky, ze se jiz prihlasil.

E) UZivatel s funkci spravce Zadatele nasledné
uvidi uzivatele ve stavu Ovéreny a musi mu
nastavit opravnéni a pristup k zadostem, aby
mohl v DPMK plnit zadané ukoly.

L
/( : HOME = MK > Seznam Zadatelt ufivatele = Zadatel
=t/ =8 | ) odstranit (Zadatel)
ZadosfilProjekty uivatele Z datel
aaate
Vyzvy - zaloZeni Zadosti
adatelé V piipadé podayiani Zadosti za daléiho Zadatele je nuiné takového Zadatele registrovat - odhlaste se a volbou Registrace Zadatele provedie jeho registraci.
Subjei @
Pravni forma Staini prispévikova organizace
160 00023272 Obchodni nézev Muzeum Sumperk
Titul Jméno Pfijmeni
Subjekt textem
Nazev Zadatele anglicky Mésto sidla Zadatele anglicky Zemé
Projekty ‘ Uzivatelé ‘ [ Registratni Gdaje
UZivatelé
+ Uzivatel E-mail Mobil Telefon
DOPISNI DANA test@radatel cz

UVODNI STRANKA  NAPOVEDA  DANADOPISNI
< ZPET

Titul za jménem

Klasifikace organizace

- -

© novj uzivatel )

OvEfeny

petrastmad 1 @cenirum.cz

Geka se na piihlaseni

lukes95@seznam.cz

Geka se na pihladeni

Celkem 3 zaznamt

Co délat, kdyz pozvany uzivatel neobdrzi e-mail?
1. Pozadejte pozvaného uzivatele, at zkontroluje i SPAM, zaslany e-mail totiz odesild automat, proto mUze byt do této slozky automaticky zarazen.

2. Ujistéte se, ze zadatel neni v Dotacnim portalu MK jiz registrovany, a to pod jinou e-mailovou adresou.

3. Kontaktujte MK s zadosti o pomoc.

Zobrazit 20 na stranku v



SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE

SPRAVA UZIVATELE A PRIDANi ZADOSTI UZIVATELI

V levém menu vyberete ,Zadatelé”, poté se vdm vpravo zobrazi jejich seznam. V seznamu Kkliknutim vyberete Zadatele, kterého chcete upravit.

A) Na karté ,Zadatel“ zvolite zalozku ,UZivatelé*.

B) V seznamu vidite vSechny uzivatele daneho
zadatele. Profil uzivatele si rozkliknete kliknutim
na jeho E-mail.

C) V sekci ,Prifazena opravnéni“ mizete uzivatele
ucinit spradvcem Zadatele (mdze spravovat
registraci uzivatele, pridavat a odebirat dalsi
uzivatele, pridavat a odebirat jim zadosti) nebo
uzivateli udélit pravo zalozit zadost.

D) V seznamu ,Projekty pouze pro ¢teni“ muizete
danému uzivateliikono tuzky ,Pridat/ Odebrat*
vpravo pridélit 0-n zadosti zadatele ke Cteni, tedy
zobrazeni.

E) Vseznamu ,Projekty pro ¢teni a modifikaci®
mUzete danému uzivateli ikonou tuzky ,Pridat/
Odebrat“ vpravo pridélit 0-n zadosti zadatele k
editaci, v€etné podani.

DP MK CR - Test

Uzivatel Zadatele

Zadatel

Nestlé Sesko sro.
Uzivatel

DANA DOPISN

HOME > MK > Seznam fadatel) wivatels > Zadatwl = Uiatel Fadatele

VODNE STRANKA MAPCWVEDA DANADOPISHI

= ZPET
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Je mozné, Zze Spravce Zadatele nevidi néjakou zadost zadatele (nema ji v seznamu, nemuze ji zobrazit ani editovat)?

Ano. Mozné to je v pripadé, ze néktery z uzivatelld zadatele ma moznost , Zalozit Zzaddost"“ a Zaddost zalozil. Aby si spravce mohl danou zadost zobrazit,
pripadné otevrit pro editaci ¢i podani, musi ji nejdrive pridat do prislusného seznamu D &i E ikonou tuzky vpravo.



