Metodicky pokyn k provedeni vyhlasky MF €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a

zavazku.
(¢j. MK-S 14136/2011 OMG z 15. listopadu 2011)

Urceno: Muzeim a galeriim spravujicim sbirku muzejni povahy

Vyhlaska MF ¢&. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki (dale jen ,,vyhlaska*?),
stanovi v ustanoveni § 1 odst. 2 pro ucetni jednotky pozadavky na organizacni zajiSténi a zplsob
provedeni inventarizace kulturnich pamatek, sbirek muzejni povahy a archeologickych nalez. Za tim
Ucelem zavadi pojem ,,vybrany majetek*, ktery v ustanoveni § 2 pism. f) vyhladky vymezuje jako
kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a archeologické nalezy. Pozadavky na organizacni zajisténi a
zpisob provedeni inventarizace vybraného majetku jsou uvedeny v ustanoveni § 12 - § 16 vyhlasky.

CL I
K § 2 vyhlasky

Za vybrany majetek se pro ucely této vyhlasky povazuji kulturni pamatky, sbirky muzejni
povahy a archeologické nalezy. Vybranym majetkem tedy nejsou predméty kulturni hodnoty (netyka se
téch, které se staly zatazenim do sbirky muzejni povahy sbirkovymi pfedméty), a na jejich inventarizaci
se proto vztahuji ustanoveni Casti druhé § 3- § 11 vyhlasky, Archeologické nélezy jsou pro tdely této
vyhlasky vybranym majetkem, u kterého je pfi inventarizaci tfeba postupovat podle ustanoveni Césti
treti vyhlasky - v § 12 podle odst. 1 - 3, v § 13 podle odst. 1 - 3, v § 14 podle odst. 1 a 2, v § 15 podle
odst. 1 a podle § 16 vyhlasky. Pokud jsou archeologické nalezy jiz zatazeny ve sbirce muzejni povahy,
provadi se inventarizace pouze sbirky muzejni povahy jako véci jedné hromadné podle ustanoveni § 12
odst. 4, § 13 odst. 4, § 14 odst. 3, § 15 odst. 2 a § 16 Casti tieti vyhlasky.

Vybranym majetkem téz nejsou sbirky kulturnich pamatek, sbirkovych predmétt, predmeti
kulturni povahy, knihovni a sbirky pfirodnin, které nejsou zapsany v centralni evidenci sbirek podle
zakona €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné¢ nékterych dalsich zdkond, ve znéni
pozdé&jsich predpisi (dale jen ,,zakon &. 122/2000 Sb.*)

CL IL
K § 12 odst. 4 vyhlasky

Vyhlaska stanovi, Ze pro ucely inventarizace se na sbirku muzejni povahy hledi jako na
samostatnou a nedélitelnou véc.

Samostatnost sbirky muzejni povahy jako véci znamena, ze se jedna o jednu jednotlivou véc
hromadnou, definovanou jako soubor sbirkovych predmétd, tj. jednotlivych véci, které se povazuji za
jednu véc a byvaji ozna¢ovany spole¢nym jménem (napi. ,,Sbirka Jihomoravského muzea ve Znojmé&**).
Sbirka muzejni povahy je definovana jako jedna véc v ustanoveni § 2 odst. 1 zdkona ¢. 122/2000 Sb. a
jako s jednou véci se sni naklada napt. podle ustanoveni § 22 odst. 4 zakona ¢. 219/2000 Sb.

Nedélitelnost sbirky muzejni povahy je zaloZena na povinnosti stanovené v ustanoveni § 9 odst.
1 pism. e) zdkona ¢. 122/2000 Sb. uchovavat sbirku v jeji celistvosti, s vyjimkou zafazeni nebo vyfazeni
sbirkovych predméth pii dodrzeni podminek zakona ¢. 122/2000 Sb.

Inventarizace sbirky muzejni povahy se provadi podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism. h) aI), § 12
zakona ¢. 122/2000 Sb. a § 3 vyhlasky ¢. 275/2000 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 122/2000 Sb., o
ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dal$ich zakont (dale jen vyhlaska ¢. 275/2000 Sb.)
a metodickych textd Ministerstva kultury uvefejnénych v publikacich Pfiru¢ka muzejnikova I, str. 55-58
a Priru¢ka muzejnikova II str. 71-75.



CL 11l
K § 13 odst. 4 vyhlasky

Inventariza¢ni identifikdtor je novy pojem v naSem pravnim fadu a je definovan v ustanoveni §
2 pism. n) vyhladsky a vymezen v ustanoveni § 9 vyhlasky. Jedinym v soucasné dobé nejpiesnéj§im
oznacenim sbirky muzejni povahy jako jednotlivé véci hromadné je evidencni ¢islo osvédéeni o
provedeném zapisu do centrdlni evidence sbirek muzejni povahy podle zédkona ¢. 122/2000 Sb. Protoze
nelze vyloucit, ze v praxi muze byt sbirka muzejni povahy oznacena, kromé evidencnim cislem
osvédCeni o provedeném zapisu do centralni evidence sbirek, i jinym, pro Ucely inventarizace
postacujicim oznacenim, je povinnost pouzivat jako inventariza¢ni identifikator omezena pojmem
»zpravidla“. Z hlediska pravni jistoty a srozumitelnosti se doporucuje pouzivat jako inventarizacni
identifikator sbirky muzejni povahy pouze evidenéni ¢islo sbirky muzejni povahy u vedené v osvéd¢eni
o provedeném zapisu do centralni evidence sbirek.

CL V.
K § 14 odst. 3

Ustanoveni se tyka provadéni inventury, coz je v pfipad€¢ sbirky muzejni povahy podle
ustanoveni § 12 odst. 2 zdkona ¢. 122/2000 Sb. zjistovani skutecného stavu sbirkovych predmétt
inventurou fyzickou i dokladovou. Opétovné se odkazuje na metodické texty v Pfiru¢ce muzejnikove | a
v Pfiruc¢ce muzejnikove II s diirazem na zptsob zjist'ovani skute¢ného stavu, ktery je zavisly na povaze
inventovaného majetku (pfepocitavani, ovefeni technického stavu z hlediska potfeby restaurovani,
preparace, konzervace apod.), s tim, Ze vzdy je tieba zajistit, aby inventované predméty mohly byt fadné
identifikovany. Dokladova inventura se provadi podle eviden¢nich zaznamt ke sbirkovym predmétim.

Inventuru provadi inventariza¢ni komise jmenovana vyhradné vlastnikem, nebo, v pfipadé
vlastnictvi stitu nebo tzemniho samospravného celku, spravcem sbirky, s vyjimkou mimotadné
inventarizace nafizené Ministerstvem kultury, kdy inventariza¢ni komisi jmenuje Ministerstvo kultury.
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CL V.
K § 15 odst. 2

Inventurni zavér je rovnéz pojmem definovanym pouze v ustanoveni § 2 pism. g) vyhlasky a
jedna se o prukazny ucetni zdznam, kterym je zapis vyhotoveny podle ustanoveni § 12 odst. 3 zakona €.
122/2000 Sb. a obsahujici tidaje podle ustanoveni § 15 odst. 2 vyhlasky.

Informace podle ustanoveni § 15 odst. 2 pism. ¢) vyhlasky bude obsahovat sd€leni, Ze sbirka je
uchovavana ve své celistvosti, jak byla zapsana do centralni evidence sbirek podle zakona ¢. 122/2000
Sb. a nenastaly skuteCnosti, které by existenci sbirky muzejni povahy, tj. i té Casti, ktera nebyla
pfedmétem inventarizace, zpochybnily. Pokud by takové skute¢nosti nastaly (napf. zni¢eni ¢i vyfazeni
vice nez 10% sbirkovych pfedmétti), uvede to tcetni jednotka v této informaci.



Datem zahajeni a skonCeni inventury se rozumi datum zahajeni a skonéeni inventury té ¢asti
sbirky muzejni povahy, o které byl pofizen zapis podle ustanoveni § 12 odst. 3 zakona ¢. 122/2000 Sb.

Podpisovym zadznamem je podpis c¢lenli inventarizacni komise jmenované v souladu s
ustanovenim § 12 odst. 3 zakona ¢. 122/2000 Sb.

CL VL

Tento metodicky pokyn nabyva uc¢innosti dnem jeho podpisu.
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